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1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a procesului de consultare publica
a proiectelor de regulamente, metodologii si alte acte normative elaborate de Senatul Universitatii
“ARTIFEX” din Bucuresti, in vederea asigurdarii transparentei decizionale si a participarii active a
partilor interesate.
2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor proiectelor de regulamente, metodologii si alte acte normative initiate de
structurile Senatului Universitatii, Tnainte de supunerea acestora spre aprobare in plen.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 199/2023 a Invitimantului superior, cu modificarile si completirile ulterioare

e Hotararea nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii

educatiei In invatamantul superior
e (Carta Universitdtii ,, ARTIFEX” din Bucuresti

e Regulamentul de organizare si functionare al Senatului Universitatii


http://www.artifex.org.ro/

e Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de Administratie

e Alte standarde si acte normative in vigoare.
4. TERMENI SI DEFINITII
Consultare publica — procesul prin care Universitatea aduce la cunostinta partilor interesate
proiecte de acte normative si ofera posibilitatea exprimarii de opinii, observatii si propuneri.
Parti interesate — persoane sau entitdti afectate direct sau indirect de deciziile universitatii (cadre
didactice, studenti, absolventi, personal administrativ, angajatori, reprezentanti ai mediului socio-
economic etc.).
5. RESPONSABILITATI
Senatul Universitaitii: aprobd forma finald a documentului, dupa consultarea publica si avizarea de
catre Consiliul de Administratie;
Consiliul de Administratie: avizeaza proiectele de regulamente si metodologii, conform
competentelor stabilite prin regulamentul intern;
Biroul Senatului: publica proiectele in sectiunea ,,Consultare publica” si gestioneaza centralizarea
propunerilor;
Facultitile si departamentele: dezbat documentele in sedintele proprii si transmit punctele de
vedere consolidate, daca este cazul;
Comisiile de specialitate ale Senatului: analizeaza observatiile primite si formuleaza raportul de
consultare publicd;
CEAC: monitorizeaza aplicarea procedurii si pastrarea evidentelor.
6. DESFASURAREA PROCEDURII
6.1 Publicarea proiectelor
Biroul Senatului publica proiectele de regulamente si metodologii pe site-ul universitatii, In
sectiunea ,,Consultare publicd”. Data publicarii marcheaza inceputul perioadei de consultare
publica.
6.2 Perioada de consultare
Durata consultarii publice este de maximum 15 zile calendaristice de la data publicarii. In acest
interval, partile interesate pot transmite propuneri si observatii la adresa de e-mail dedicata
Senatului sau prin formularul online disponibil (anexa 1).
6.3 Dezbaterea in structurile academice
Facultatile si departamentele includ proiectele publicate pe ordinea de zi a sedintelor de consiliu si
de departament desfasurate in perioada de consultare.
Procesele verbale si propunerile rezultate se transmit electronic Biroului Senatului.
6.4 Centralizarea si analiza propunerilor

Biroul Senatului centralizeaza toate propunerile si le transmite comisiei de specialitate competente.
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Comisia elaboreaza un raport de consultare publica, care include lista propunerilor primite,
mentiunea ,,acceptatd / respinsa / modificata” si justificarea corespunzatoare.
6.5 Avizarea si aprobarea finala
Dupa finalizarea perioadei de consultare publica si elaborarea raportului de sinteza:
1. Proiectul de regulament sau metodologie este naintat Consiliului de Administratie pentru
avizare, conform regulamentului intern;
2. Dupa obtinerea avizului CA, documentul este transmis Senatului Universitatii pentru analiza
si aprobare in sedintd ordinara;
3. Forma finala a documentului, avizata de CA si aprobatd de Senatul UAB se publica pe site-
ul universitatii, in sectiunea Regulamente.
7. DISPOZITII FINALE
Prezenta procedurd a fost aprobatd de catre Rectorul UAB, aplicandu-se incepand cu anul
universitar 2025-2026.

Anexa | face parte integranta din prezenta procedura.



Anexa 1 Structura recomandata a formularului online pentru consultare publica

1. Informatii generale
Nume si prenume:
Calitatea / Categoria partii interesate:
e (Cadru didactic
e Student
e Personal administrativ
e Absolvent
e Reprezentant al unui angajator / partener extern
e Altad categorie ...........oevennn...
Institutie / Facultate / Departament:
Adresa de e-mail:
2. Date despre documentul consultat
Titlul documentului:
Data publicarii pe site:
3. Sectiunea de propuneri / observatii
Articol / Capitol / Sectiune vizata:
Propunerea concretd de modificare / completare:
Motivatia propunerii:
4. Declaratie de confidentialitate si acord
In conformitate cu GDPR si transparenta procesului:
Casetd de bifare: ,,.Declar ca informatiile furnizate sunt corecte si ca sunt de acord ca acestea sa fie
prelucrate de Universitate exclusiv in scopul consultarii publice.”
Caseta de bifare: ,,Sunt de acord ca propunerea mea sa fie publicatd in raportul de consultare
publicd, cu mentionarea numelui / anonimizat ...............
5. Transmitere

Buton: ,, Trimite propunerea”



