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GHIDUL STUDENTULUI SI MASTERANDULUI DIN
UNIVERSITATEA “ARTIFEX” DIN BUCURESTI

1. Prezentare generala

Universitatea “ARTIFEX” (in continuare UAB) oferd programe de studii in domeniul
stiintelor economice si isi desfasoard activitatea conform legislatiei nationale in domeniul
invitimantului superior, standardelor de asigurare a calititii elaborate de ARACIS' si
regulamentelor institutionale (Carta Universitatii si regulamentele specifice pe care le gasesti pe site

- https://www.artifex.org.ro/prezentare/regulamente-de-organizare-si-functionare/). UAB este

acreditata, avand calificativul ,,grad de incredere” (Hotararea Consiliului ARACIS din data de
30.03.2023). (https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2023/03/30.03.2023Hotarari-ale-
Consiliului-ARACIS.pdf).

Misiune si valori
e Formarea de competente profesionale relevante pentru piata muncii.
e Promovarea integritatii academice si a eticii universitare.
o Invitare centrata pe student, cu accent pe aplicabilitate practica si gandire critica.
e Conectarea studiilor cu practica si mediul socio-economic.
Canale oficiale de informare
e  Site-ul universitatii (anunturi, calendare, regulamente, taxe, programari).
e Secretariat / avizier / platforme (Platforma Artifex https://platforma.artifex.org.ro/).

e  E-mailul institutional (recomandat pentru comunicdri oficiale).

' ARACIS — Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Superior din Romania https.//www.aracis.ro/
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Recomandari pentru inceputul anului

\4

Citeste contractul de studii si regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor si,

respectiv masteranzilor.

‘74

Verifica planul de invatamant si orarul (curs/seminar).

‘74

Noteaza perioadele: taxe, examene, restante, practica, licenta/disertatie

Configureaza-ti un sistem de organizare (calendar, dosar digital, backup).

\

2. Structura academica (https://www.artifex.org.ro/about-us/)
Universitatea functioneazd prin facultati si structuri suport (secretariat, biblioteca, servicii
administrative), care sustin activitatea didactica si viata studenteasca.
Cine face ce (pe scurt):
e Facultatea / Departamentul: programe de studiu, cadre didactice, curriculum.
e Secretariat: situatie scolard, contracte, adeverinte, inscrieri la examene finale.
e Biblioteca: resurse de invatare, imprumut, acces la baze de date.
e  Comisii/Structuri: calitate, etica, Erasmus.
Facultatea de Finante si Contabilitate organizeaza 2 programe de studii de licenta si 2
programe de studii de masterat, respectiv:
I. Studii universitare de licenta, specializarile:
o Finante si Banci — Domeniul Finante;
o Contabilitate si informatica de gestiune — Domeniul Contabilitate;
II. Studii universitare de masterat:
o Management Financiar Bancar si de Asigurari — Domeniul Finante;
o Managementul Sistemului Informational Financiar - Contabil — Domeniul Contabilitate.
Facultatea de Management-Marketing organizeaza 3 programe de studii de licentd si 3
programe de studii de masterat, respectiv:
I. Studii universitare de licenta, specializarile:
o Management — Domeniul Management;
o Marketing — Domeniul Marketing;
o Economia comertului, turismului si serviciilor — Domeniul Administrarea afacerilor.
II. Studii universitare de masterat:
o Management organizational — Domeniul Management;
o Marketing si comunicare in afaceri — Domeniul Marketing;
o Administrarea afacerilor in comert, turism si servicii — Domeniul Administrarea

afacerilor.



Reprezentarea studentilor

e Studentii pot fi reprezentati in structuri decizionale/consultative conform regulamentelor.

e Reprezentantii colecteaza feedback si il transmit institutional.

e 1In UAB vei gisi Asociatia studentilor din Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti —
ASUAB. Sprijinim si Tncurajdm activitatea Asociatiei Studentilor! ASUAB are la dispozitie
un spatiu special destinat, ce dispune de echipamente IT necesare bunei desfasurari a
activitatii asociatiei. Membrii asociatiei au dreptul de a folosi gratuit spatiile proprii ale
universitatii, atunci cand acestea sunt disponibile, pentru desfasurarea proiectelor proprii sau
pentru desfasurarea activitatilor curente (sedinte, workshop-uri etc). Cu sprijinul UAB,
Asociatia Studentilor dispune de o sectiune proprie pe site-ul web al institutiei
(https://www.artifex.org.ro/studenti/asociatia-studentilor/) si de o pagind de Facebook

proprie. Implica-te, nu sta deoparte!

3. Admiterea

Admiterea se organizeaza anual, pe baza unei metodologii publicate. Inscrierea se face in
termenul anuntat si presupune depunerea unui dosar complet. Pentru anul universitar urmator, da
mai departe prietenilor metodologia de admitere, ajutd-i sd devind studenti!

(https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Regulament-privind-organizarea-si-desfasurarea-

concursului-de-admitere-la-programele-de-studii-universitare-de-licenta-si-de-masterat-pentru-anul-

universitar-2026-2027.pdf).

Dosarul de inscriere pentru studiile de licenta contine:

e diploma de bacalaureat sau diploma echivalenta cu aceasta, in original si copie conform cu
originalul;

e foaia matricold sau un document echivalent cu aceasta, din care sa rezulte media anilor de
studii, in original si copie conform cu originalul;

e certificatul de nastere, in original si copie conform cu originalul;

e  certificatul de casatorie, In original si copie conform cu originalul (daca este cazul);

e documentul de identitate (copie conform cu originalul);

e adeverintd medicala tip, eliberatd de cabinetele medicale autorizate, din care sa rezulte ca
solicitantii sunt apti pentru invatamant superior;

e trei fotografii de dimensiune 3/4;

e chitanta privind achitarea taxei de Inscriere;

e contractul - cadru pentru intreaga perioada de scolarizare;
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fisa de Inscriere, completatd electronic si semnatd de candidat, la momentul inscrierii;

dosar plic.

Dosarul de inscriere pentru studiile de masterat contine:

e diploma de licentd sau diploma echivalentd cu aceasta, In original s§i copie conform cu
originalul;

e suplimentul la diploma de licentd/foaia matricold sau un document echivalent cu acestea, in
original si copie conform cu originalul;

e certificatul de nastere, in original si copie conform cu originalul;

e certificatul de casatorie, in original si copie conform cu originalul (daca este cazul);

e  documentul de identitate (copie conform cu originalul);

e adeverintd medicala tip, eliberata de cabinetele medicale autorizate, din care sa rezulte ca
solicitantii sunt apti pentru invatdmant superior;

e trei fotografii de dimensiune 3/4;

e chitanta privind achitarea taxei de Inscriere;

e contractul - cadru pentru intreaga perioada de scolarizare;

e fisa de inscriere, completata electronic si semnata de candidat, la momentul inscrierii;

e dosar plic.

4. Organizarea studiilor

Studiile sunt organizate pe semestre, cu activitdti de curs si seminar/laborator. Planul de
invatamant include discipline fundamentale, esentiale pentru formarea ta ca viitor economist,
discipline de specializare si complentare. De asemenea, disciplinele sunt obligatorii, optionale si
facultative. Ai astfel ocazia sd iti alegi traseul de invatare dorit! Pentru a afla detalii, consulta

prezentarile programelor de studii, la https://www.artifex.org.ro/oferta-educationala/.

Documente-cheie — le gasesti pe site la https://www.artifex.org.ro/oferta-educationala/

e Planul de invatdmant (contine discipline pe semestre, fondul de timp, numarul de credite).

e Rezultatele asteptate ale invatarii.

e Competentele profesionale si transversale.

e Fisa disciplinei (competentele profesionale si transversale, rezultatele asteptate ale invatarii,
tematica, bibliografia, modalitatile de evaluare).

e  Orarul (cursuri/seminare) — la avizier si pe Platforma Artifex.

e  Graficul activitatilor (https://www.artifex.org.ro/activitati-didactice/graficul-activitatilor/).
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Prezenta si participare
Participarea la seminare/laboratoare este esentiald pentru evaluarea continua.
Unele discipline pot avea conditii minime de participare pentru prezentarea la examen
(conform fisei disciplinei). Consulta fisele de disciplind pe site sau pe Platforma UAB.

Recomandari pentru organizare personald a studiului

» Consulta fisa disciplinei: ai timp alocat studiului individual. Esti implicat si responsabil
pentru pregdtirea ta! Nu ldsa totul pe sesiune!

» Rezolva aplicatiile de seminar in saptamana in care sunt predate.

» Preda la timp temele, referatele si proiectele!

> Creeazi un portofoliu digital: cursuri, seminar, teme, proiecte, bibliografie. iti va fi de folos
in sesiune, dar si dupd ce vei termina studiile.

» Implica-te, participa la dezbateri, spune-ti opinia! Ne ajuta si pe noi.

5. Sistemul de credite ECTS

Creditele ECTS masoara volumul total de munca al studentului (curs, seminar, studiu
individual, proiecte, evaluari) — un punct de credit este corespunzator unui volum de 25 de ore de
pregatire. Studiile universitare de licentd sunt corespunzatoare unui numar de 180 de puncte de
credit, iar cele de masterat unui numar de 120 de puncte de credit. Disciplinele facultative au
alocate puncte de credit suplimentar fiecarei structuri.

Creditele se obtin prin promovarea disciplinei (nu prin simpla prezenta).

Pentru mobilitati, ECTS faciliteazd recunoasterea studiilor.

Dacda vrei informatii suplimentare, consulta Ghidul de credite transferabile

(https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Ghidul-de-credite-transferabile-pentru-programele-

de-studii-universitare-de-licenta-si-masterat-2025.pdf) si/sau cere lamuriri de la tutorele desemnat
al anului tau de studii.
Recomandari
» Verifica din timp acumularea creditelor, mai ales Tnainte de finalizarea studiilor.

» In caz de neclaritati, adreseazd-te secretariatului.

6. Evaluarea studentilor
Evaluarea include: examen final, colocvii, proiecte, teste pe parcurs, prezentari. Metoda de
evaluare este prevazutd in fisa disciplinei si este comunicatd la Inceputul semestrului de fiecare

cadru didactic.
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Tipuri de evaluare
e Evaluare continua (pe parcurs): teme, teste, participare, proiecte.
e Evaluare finala: examen scris/oral sau colocviu.
e Evaluare practica: proiect aplicat, studiu de caz, prezentare.
Sesiune, restante, reexaminari
e Sesiunea: perioada oficiala pentru examenele disciplinelor din semestru.
e Restante: examene nepromovate, sustinute in perioade dedicate.

e Reexaminare: posibila conform regulamentului.

Bune practici pentru examene
Rezuma fiecare tema in 1 pagina (definitii, formule, exemple).
Rezolva subiecte din ani anteriori, daca sunt disponibile.

Cere clarificari la seminar inainte de sesiune.

YV V VYV V

Respecta regulile de integritate: fara copiat/plagiat.

7. Finalizarea studiilor
Finalizarea studiilor presupune indeplinirea cerintelor academice (credite) si sustinerea
examenului de licentd/disertatie conform calendarului.
Conditii generale
e Promovarea tuturor disciplinelor din planul de invatamant, inclusiv disciplina Educatie
fizica si sport.
e Achitarea taxelor si clarificarea eventualelor debite.
e Respectarea ghidului de elaborare a lucrarii de licenta/disertatie

(https://www.artifex.org.ro/finalizare-studii/) .

Lucrarea de licenta/disertatie — pasi

e Alegerea temei si a coordonatorului — tutorele tau de an iti va clarifica toate nelamurile, iti
va raspunde la Intrebari si iti va da informatii despre procedura antiplagiat pe care o gasesti
st In ghid.

e Plan de lucru si bibliografie initiala.

e Redactare pe capitole + analiza aplicata (studiu de caz, date).

e Verificare originalitate.

e Inscriere si sustinere publica.
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Recomandari de calitate
» Formuleaza obiective clare si o problema de cercetare aplicata.
» Foloseste surse actuale si citeaza corect.

» Include elemente practice: analiza financiara, model, set de date, interpretare.

8. Taxe universitare
Taxele sunt aprobate anual si comunicate official (https://www.artifex.org.ro/taxe-si-tarife/).
Studentul semneaza un contract de studii care stipuleaza valoarea, transele si termenele de plata.
Cateva tipuri de taxe
e Taxa de scolarizare (conform contractului de studii incheiat).
e Taxa de inscriere la admitere.
e Taxa de reinmatriculare / reluare studii.
e Taxe administrative (duplicate, adeverinte speciale).
e Taxa pentru examenul de licentd/disertatie (daca se aplica).
Plata si dovezi
e Plata se face conform instructiunilor (casierie/transfer).
e Pastreaza dovada platii (chitantd/OP) si o copie digitala.
e In cazul platii in transe, noteazi termenele in calendar.
Situatii frecvente
o Intarzierea platii poate limita accesul la examene/servicii (conform regulamentului).

e Pentru clarificari (sold, termene, reconcilieri), contacteaza secretariatul/casieria.

9. Burse si sprijin financiar
Bursele pot include burse de merit, burse sociale si alte forme de sprijin material acordate

conform regulamentului intern (https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Regulament-privind-

acordarea-de-burse-si-alte-forme-de-sprijin-material-precum-si-alte-ajutoare-sociale-pentru-

studenti-2025.pdf)

10. Biblioteca universitara
Biblioteca sustine procesul de invatare prin resurse tipdrite si electronice, spatii de lectura si
servicii de informare. UAB asigurd studentilor accesul la baze de date internationale si resurse

electronice, prin site-ul Universitatii (http://www.artifex.org.ro/biblioteca-digitala/acces-biblioteci-

digitale/ si, respectiv, http://www.artifex.org.ro/biblioteca-digitala/acces-baze-de-date/). Incepand cu

anul 2020, universitatea a achizitionat si pune gratuit la dispozitia tuturor studentilor si cadrelor
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didactice, In vederea documentarii in demersul de cercetare stiintificd, accesul la baza de date

JSTOR (https://www.artifex.org.ro/biblioteca/acces-baze-de-date/).

11. Cazare si facilitati campus
Universitatea poate oferi servicii de cazare (camin), facilitati sportive si spatii de studiu.
Cazare — pasi orientativi
e Depunerea unei cereri in perioada anuntata.
e Prezentarea documentelor solicitate (dupa caz).
e Respectarea regulamentului de cdmin (program, vizitatori, curatenie).
Siguranta si conduita
e Respectd normele de securitate si prevenire incendii.

e Anuntd administratia in caz de defectiuni sau situatii de risc.

12. Programul Erasmus+ si mobilitati
Mobilitatile internationale oferd studentilor oportunitati de studiu/practica in institutii
partenere, cu recunoastere academica si sprijin financiar (grant).
Tipuri de mobilitati
e Mobilitate de studiu (de reguld 1 semestru).
e Mobilitate de practica (stagii in organizatii).
e Blended Intensive Programme (BIP): componenta online + componentd fizicd scurta.
Eligibilitate si selectie
e Rezultate academice bune si situatie scolara la zi.
e Competente lingvistice adecvate programului.

e Dosar de candidatura (conform anunturilor postate pe site).

13. Drepturile studentului
Drepturile studentului sunt  garantate prin legislatie s regulamente

(https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Codul-drepturilor-si-obligatiilor-studentilor-

2024.pdf). In primul rand, studentii au dreptul la un invitimant de calitate, acesta fiind si unul
dintre obiectivele prioritare ale UAB, asigurat prin revizuirea periodicd a programelor de studii, a
disciplinelor predate, a modalitatilor de instruire si evaluare, prin consultarea periodica si integrarea
feedback-ului primit din partea absolventilor, studentilor, angajatorilor si ai reprezentantilor

mediului socio-economic.
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Studentii au dreptul de access la resurse educationale si informatii academice, la o evaluare
corectd, conform criteriilor comunicate, au dreptul de a participa la mobilitati si activitati

extracurriculare, au drept de reprezentare si consultare, drept de contestare a notelor etc.

14. Obligatiile studentului
Obligatiile studentului vizeaza participarea la activitati, respectarea regulilor si integritatea
academica.
Obligatii academice
e Participarea la activitati didactice si indeplinirea sarcinilor.
e Respectarea termenelor pentru proiecte/teme.
e Respectarea standardelor de citare si evitarea plagiatului.
Obligatii administrative
e Achitarea taxelor conform contractului.
e Actualizarea datelor personale cand este necesar.
e Respectarea procedurilor pentru cereri si documente.
Conduita
e Comportament respectuos fata de colegi si personal.

e Protejarea patrimoniului universitatii.

15. Consiliere si orientare in carierd
Serviciile de consiliere sprijind alegerea traseului profesional, dezvoltarea competentelor si
integrarea pe piata muncii.

Ce poti obtine

e Consiliere pentru CV si interviu.

e Identificarea oportunitatilor de practica si stagii.

e Ateliere de competente (comunicare, management de proiect).
Recomandari

> Incepe devreme: primul CV si primul profil profesional pot fi construite din anul I.

» Pastreaza un portofoliu cu proiecte, prezentari, rezultate.

16. Activitati extracurriculare
Activitatile extracurriculare completeaza formarea si pot imbunatati angajabilitatea.
Tipuri de activitati

e Conferinte, workshopuri, competitii studentesti.



e  Voluntariat si proiecte comunitare.

e Cluburi tematice si societate antreprenoriala.
Cum valorifici extracurricularele

e Alege activitdti aliniate cu domeniul tau.

e Solicita certificate/adeverinte de participare.

e Include experientele relevante in CV si LinkedIn.
Recomandare

» Urmareste site-ul UAB, sectiunile https://www.artifex.org.ro/oportunitati-studenti/,

https://www.artifex.org.ro/alte-structuri-universitare/societatea-antreprenoriala-

studenteasca/, https://www.artifex.org.ro/consiliere-in-cariera/, precum si profilul de

5

Facebook si Intagram al UAB (n-ai dat like 1nca? Viziteazd-ne Ila

https://www.facebook.com/universitateaartifex/,

https://www.instagram.com/universitatea.artifex/) pentru a fi mereu la current cu ceea ce iti

propunem pentru dezvoltarea ta viitoare.

17. Etica si disciplind universitard
Integritatea academica este esentiald. Frauda la examene si plagiatul pot atrage sanctiuni.

Consulta https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Cod-de-etica-2024.pdf si

https://www.artifex.org.ro/wp-content/uploads/Regulament-privind-organizarea-si-desfasurarea-

examenelor-de-licenta-si-disertatie-in-anul-2026.pdf unde gasesti procedura antiplagiat aplicabila

lucrarilor de licenta si disertatie.

18. Servicii administrative
Secretariatul gestioneaza evidenta scolara si documentele studentilor. Cererile se depun
conform procedurilor (program, formulare, termene).
Solicitari uzuale
e Adeverinte.
e Situatie scolard / foi matricole / suplimente.
e Eliberare legitimatie, carnete (dupa caz).
e  (Cereri: intrerupere/reinmatriculare, transfer, echivalari (conform regulamentului).
Recomandari
» Formuleaza cererile clar (cine esti, ce soliciti, motiv, termen).
» Cauta formularele specifice pe site si trimite pe mail ori de cate ori este posibil.

» Pastreaza numar de inregistrare / confirmare de primire.
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» Verifica programul secretariatului inainte de deplasare.

» Consulta datele de contact pe site.

19. Sanatate si suport psihologic

Bunadstarea studentului influenteaza performanta academicd. Universitatea poate facilita
accesul la servicii medicale si/sau consiliere, in functie de resursele disponibile. Adreseaza-te
cadrelor didactice pentru consultatii (au programul afisat pe site) si/sau tutorilor de an. Nu ezita sa

ceri ajutor!

20. Dispozitii finale

Acest ghid are rol orientativ. Prevederile oficiale si obligatorii sunt cele din actele normative
si regulamentele institutionale in vigoare. Pentru situatii particulare, studentul este incurajat sa
solicite informatii prin canalele oficiale ale universitatii.
Recomandari
Actualizeaza datele de contact si verifica e-mailul institutional.
Revizuieste calendarul (taxe, sesiune, practica, licentd/disertatie).
Verifica situatia scolara dupa fiecare sesiune.

Planifica proiectele pe semestre si pregateste din timp practica.

YV V V VYV V

Pastreaza un dosar digital cu documente si dovezi de plata.

Va multumim ca ati ales sd faceti parte din comunitatea Universitatii noastre. Alegerea
voastrd ne onoreaza si ne responsabilizeaza n egald masura.

Ne bucuram ca ati avut incredere In misiunea, valorile si calitatea actului educational pe care
il promovam. Fiecare dintre voi contribuie la identitatea si energia acestei universitati, iar parcursul
vostru academic reprezinta pentru noi cea mai importanta investitie in viitor.

Va asigurdm ca vom ramane dedicati excelentei, inovdrii si sprijinirii voastre continue —
atat profesional, cat si personal. Impreuna construim nu doar cariere, ci si caractere, prietenii si
experiente care vor ddinui o viata.

Va dorim mult succes, inspiratie si impliniri pe tot parcursul anilor de studiu!

Comunitatea de cadre didactice si personal administrativ a

Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti
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