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REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENELOR DE LICENTA SI DISERTATIE iN CADRUL
UNIVERSITATII ,,ARTIFEX” DIN BUCURESTI iIN ANUL 2025

Organizarea si desfasurarea examenului de licentd si disertatie in Universitatea
“ARTIFEX” din Bucuresti au la baza urmatoatele acte normative:

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, art.1, art. 18, art. 28, art. 30, art. 32 alin. (2), art. 33, art. 36, art. 38, art. 40,
art. 43, art. 44, art. 45, art. 48, art. 188;

e Hotararea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfdsurarea studiilor
universitare de masterat;

e Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior particular de
a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invdtdmant superior
acreditate;

e Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/2020 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de invatdmant superior;

e Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3685/2022 pentru modificarea unor acte normative
din domeniul educatiei;

e Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3691/2024 pentru aprobarea Metodologiei — cadru

de organizare si desfagurare a examenelor de absolvire, licenta/diploma si disertatie;
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e Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3692/2024 privind lista programelor recunoscute la
nivel national in vederea stabilirii gradului de similitudine pentru lucrarile de
finalizare a studiilor;

e Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista
indicatorilor de performantad a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii, ARACIS;

e Carta Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

CAPITOLUL I

Principii generale

Art.1. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, acreditatd prin Legea 133/2005, este o unitate
de Invatimant superior, care are 1n structura sa numai programe de studii universitare de licenta
si masterat acreditate.
Art.2. In baza competentelor conferite de Legea nr. 133/2005 de acreditare si de legislatia in
vigoare in invatamantul superior, Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti organizeaza
examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat la toate programele de studii
universitare de licenta si masterat din structura sa.
Art.3. Conducerea Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti si comisiile de examen poartad
intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat.
Art4. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti organizeazd anual o singurd sesiune a
examenului de licenta si a celui de disertatie pentru absolventii programelor de studii universitare
de licentd si masterat inmatriculati conform prevederilor Legii Invatimantului nr. 84/1995
(invatamant universitar de lunga duratd), ale Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare, si ale Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare. Absolventii promotiilor anterioare se pot Inscrie la examenele de
finalizare a studiilor in sesiunea programata pentru promotia curenta.
Art.S. (1) La o specializare / un program de studii examenul de finalizare a studiilor se
organizeaza si se desfdsoard in aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de
invatdmant parcursa.

(2) La o specializare / program de studii examenul de finalizare a studiilor se organizeaza
si se desfasoard in aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent daca studiile absolvite de
acestia au fost organizate conform Legii Invatimantului nr. 84/1995 (invitamant universitar de

lunga duratd), conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile


http://lege5.ro/App/Document/geztsobvgi/legea-educatiei-nationale-nr-1-2011?d=2024-02-12
http://lege5.ro/App/Document/geztsobvgi/legea-educatiei-nationale-nr-1-2011?d=2024-02-12

ulterioare, sau conform Legii invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si

completarile ulterioare.

CAPITOLUL 11

Organizarea si desfasurarea examenului de licenta pentru absolventii studiilor
universitare de licentd organizate in baza Legii 288/2004 privind organizarea
studiilor universitare, a Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, si a Legii invatimintului superior nr. 199/2023, cu

modificarile si completarile ulterioare

Art.6. Programele de studii universitare de licentd, organizate In baza Legii nr. 288/2004
privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile §i completarile ulterioare, a Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a Legii
invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile ulterioare, se finalizeazd cu examen de
licenta.

Art.7. (1) In Universitatea ,ARTIFEX” din Bucuresti pot sustine examen de licentd numai
absolventii de invatdmant superior ai programelor de studii universitare de licentd/specializarilor
acreditate.

(2) La examenul de licentd se pot prezenta absolventii Universitatii ,,ARTIFEX”din
Bucuresti din promotia curenta, precum si cei din promotiile anterioare care nu au sustinut sau
nu au promovat examenul de finalizare a studiilor.

Art.8. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, acreditata prin Legea nr. 133/2005, organizeaza
examen de licentd pentru absolvenfii de invatamant superior provenind de la urmatoarele
domenii si programe de studii universitare de licentd acreditate:

a) domeniul Finante — program de studii universitare de licenta: Finante si Banci;

b) domeniul Contabilitate — program de studii universitare de licentd: Contabilitate si

Informatica de Gestiune;

c) domeniul Management — program de studii universitare de licenta: Management;

d) domeniul Marketing — program de studii universitare de licentd: Marketing;

e) domeniul Administrarea Afacerilor — program de studii universitare de licenta:

Economia Comertului, Turismului si Serviciilor
Art.9. (1) Examenul de licenta consta in doua probe:
e Proba I - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

e Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.



(2) Cele doua probe mentionate la alin.1 se sustin oral si se desfagoara prin contact direct,
nemijlocit, prin prezenta in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen i a
examinatului.

(3) Tematica si bibliografia pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate
se stabileste la nivelul decanatelor si se afiseaza pe site-ul universitatii, cu trei luni inainte de
sustinerea examenului de finalizare a studiilor.

(4) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd sunt publice.

Art.10. Graficul privind organizarea si desfasurarea examenului de licentd este prezentat in
Anexa nr.1 din prezentul Regulament.

Art.11. Inscrierea la examenele de licentd pentru absolventii Universitatii ,, ARTIFEX” se face in
perioada 23 iunie — 04 iulie 2025, pe baza de cerere scrisd, la secretariatele facultatilor. Cererea

poate fi transmisa si in format electronic, la adresa de email finalizarestudii@artifex.org.ro.

Art.12. Cuantumul taxei pentru examenul de licentd este de 1200 lei pentru absolventii
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, promotia 2024 — 2025 si promotiile anterioare.
Art.13. (1) Dosarele candidatilor la examenul de licenta trebuie sa cuprinda:

e un dosar plic, pe care se va completa numele si prenumele candidatului (inclusiv
initiala tatalui si numele dupa casatorie, daca este cazul);

e cerere de inscriere la examenul de licenta;

e dovada achitarii taxei pentru sustinerea examenului de licentd;

e diploma de bacalaureat (sau echivalentd), in original si copie (conform cu originalul);

e certificatul de nastere, in original i copie (conform cu originalul);

e certificatul de cdsatorie, in original si copie (conform cu originalul) (daca este cazul);

e copia buletinului / cartii de identitate;

e suplimentul la diploma, din care sa rezulte, pentru fiecare semestru si an de studiu,
numadrul de credite promovate, numarul de ore prevazute pentru fiecare disciplind
(curs, lucrari practice, seminar etc.), forma de verificare (examen, colocviu, verificare
pe parcurs), notele obtinute si media de absolvire;

e trei fotografii format 3/4;

e avizul privind admiterea lucrdrii in vederea sustinerii, semnat de conducatorul
stiintific si validat de responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul
universitatii, insotit de prima pagind din fiecare raport de verificare antiplagiat finala
(Internet, baza de date detinutd de dezvoltator — SciPap, respectiv baza de date

internd), generat de Plagiarism Detector, semnate atat de responsabilul cu verificarea
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antiplagiat, cat si de conducatorul stiintific (conform procedurii antiplagiat din anexa
nr.3 la prezentul regulament);

e fisa de lichidare.

(2) Certificarea conformitatii documentelor cu originalul se realizeazd la nivelul
secretariatului, in baza compararii documentelor originale cu cele prezentate in copie.

Art.14. Lucrarea de licenta, elaboratd de candidat conform ghidului din anexa nr. 4 a prezentului
regulament, verificatd antiplagiat si 1Incarcatd 1n baza de date, este imprimatd de
responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul universitatii, prin mijloacele
tehnice ale Universitatii si transmisd catre secretariatul programului absolvit de candidat, in
vederea punerii la dispozitia comisiei de examen.

Art.15. (1) Pentru buna organizare si desfiasurare a examenului de licentd se vor constitui
urmatoarele categorii de comisii:

a) Comisia de organizare a examenului de licenta si disertatie la nivelul Universitatii;

b) Comisia la nivelul facultatii formata din presedinte, doi membri si un secretar;

c¢) Comisii pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate si pentru

sustinerea lucrarilor de licenta, formate din: presedinte, doi-trei membri si un secretar.

d) Comisia pentru analiza si solutionarea contestatiilor.

(2) Membrii comisiilor prevazute la art. 15 alin. 1 lit. ¢) au obligatia de a evalua
cunostintele absolventilor aferente domeniului de studii, precum si de a aprecia valoarea
academica a lucrarilor de licentd si de a testa capacitatea absolventilor de prezenta lucrarile
elaborate.

Art.16. (1) Componenta comisiilor prevazute la art. 15 alin. (1) se aproba de catre Senatul
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, pe baza propunerilor formulate de Consiliile facultatilor
si se numesc prin decizie a rectorului, dupa care se afiseaza pe site-ul universitatii.

(2) Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sd aiba gradul
didactic de profesor universitar, conferentiar universitar sau lector universitar.

(3) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor universitare de licenta trebuie
sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul didactic de lector universitar, conferentiar universitar
sau profesor universitar. Acestia trebuie sd aiba statut de cadru didactic titular in cadrul
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

(4) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor universitare de licenta trebuie
sa aiba cel putin gradul didactic de asistent universitar i are numai atributii de administrare a

documentelor.



(5) Membrii comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor universitare de licenta
si ai comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau
intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al I1I-lea inclusiv, conform legii.

(6) In cazul in care conducitorul stiintific nu este membru permanent al comisiei, acesta
poate participa, In calitate de invitat, la sustinerea lucrarii de catre candidat, fara drept de notare.

(7) Componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor universitare de
licenta si a comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor, precum si numarul membrilor
acestora nu se modifica pe durata examenelor.

(8) Pentru comisiile pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate si
pentru sustinerea lucrdrilor de licentd, precum si pentru membrii comisiei pentru analiza si
solutionarea contestatiilor, se va stabili, conform procedurii prevazute la alin. (1) si o listd de
membri supleanti, care pot asigura si functia de secretar de rezerva al comisiei.

(9) In situatii exceptionale si temeinic justificate, pe durata desfasuririi examenelor, pe
baza listei de membri supleanti, se poate aproba inlocuirea unuia dintre membrii comisiilor
pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate si pentru sustinerea lucrarilor de
licentd sau a unuia dintre membrii comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor, prin
decizia Rectorului.

Art.17. Desfagurarea probelor la examenul de licenta:

(1) Comisiile facultatilor vor afisa listele nominale ale candidatilor care au dreptul sa se
prezinte la examen, repartizarea pe sali a candidatilor, precum si programul desfasurarii
examenului, indicandu-se data si ora inceperii acestuia;

(2) Candidatii au obligatia sd verifice exactitatea datelor inscrise in listele afisate si sa
sesizeze comisiile in legdtura cu eventualele neconcordante cu datele reale;

(3) La intrarea in sala in care se sustine examenul de licenta, candidatul prezintd cartea
de identitate sau pasaportul sau un alt document de identitate intocmit intr-un scop echivalent
cartii de identitate ori pasaportului; este interzisd intrarea in sala cu mijloace electronice de
comunicare, carti si alte materiale didactice.

(4) Examinarea fiecarui candidat, corespunzatoare celor doud probe, se va realiza intr-un
interval de timp rezonabil, care nu va depasi 20 minute.

(5) Examinarea se va realiza pe grupuri de 2-3 absolventi.

(6) Notele acordate de membrii comisiei de examen la fiecare din cele doua probe sunt
numere intregi de la 1 la 10, urmarindu-se ca intre notele acordate de cétre acestia sa nu existe
diferente semnificative (diferenta dintre notele acordate de catre membrii comisiei neputand fi

mai mare de doua puncte).



(7) Nota de promovare pentru fiecare proba a examenului de licentd trebuie s fie cel
putin 5,00.

(8) Media fiecarei probe, calculatd ca medie aritmeticd a notelor acordate exclusiv de
membrii comisiei de examen, se determind cu doua zecimale, fara rotunjire.

(9) Media de promovare a examenului de licenta se stabileste ca medie aritmetica intre
nota obtinutd la proba pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate si media
obtinuta la sustinerea lucrdrii, fiind calculatd cu doua zecimale, fara rotunjire.

(10) Media minima de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel pugin 6,00.

(11) Cele zece credite alocate pentru promovarea examenului de licentad, conform
planului de Invatamant, se distribuie in mod egal pe cele doud probe ale examenului de licenta.

(12) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licentd nu
este publica.

(13) Rezultatul fiecarei probe se comunicd prin afisare la sediul Universitatii
»ARTIFEX” din Bucuresti si pe pagina web a institutiei, in forma anonimizata (sub forma unui
cod individual), in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia.

(14) Examenul de licentd se considera finalizat daca cele doua probe componente sunt
sustinute si promovate in aceeasi sesiune.

(15) Examenul de licentd nepromovat se poate repeta intr-o noud sesiune, cu suportarea
de catre candidat a cheltuielilor aferente.

(16) Eventualele contestatii se depun prin e-mail la Secretariatul General al Universitatii
in termen de 24 de ore de la comunicarea prin afisare a rezultatelor la sediul Universitatii
»~ARTIFEX” din Bucuresti si pe pagina web a institutiei si se rezolva in termen de maxim 48 de
ore de catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor, care are obligatia de a analiza s1
punctul de vedere al membrilor comisiei de examen. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot
fi contestate. Contestatiile pot avea ca obiect nerespectarea prevederilor acestei metodologii.
Decizia comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art.18. (1) Lucrarile de licenta trebuie sa aiba un continut original. Daca se constatd plagiatul
sau falsificarea calitatii de autor al lucrarii prin cumpdrare/comercializare, absolventul va fi
respins la examen si 1si va pierde dreptul de a sustine examenul in urmatoarea sesiune.

(2) Autorii lucrarilor de licentd raspund, conform prevederilor legale, pentru asigurarea
originalitatii continutului acestora. Indrumatorii lucririlor de licentd au obligatia de diligenta in
ceea ce priveste verificarea conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei
creatii originale.

(3) Este strict interzisda comercializarea lucrarilor stiintifice in vederea facilitarii

falsificarii de citre cumparator a calitatii de autor a lucrarii de licenta.
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Art.19. Conform legislatiei Tn vigoare, la cerere, absolventii Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti se pot inscrie sd sustind examenul de licentd la o altd institutie organizatoare, cu
aprobarea senatelor universitare ale celor doud institutii de invatdmant superior, dupd avizul

favorabil al consiliilor de administratie.

CAPITOLUL III
Organizarea si desfasurarea examenului de licentd pentru absolventii studiilor
universitare de licenta organizate in baza Legii 84/1995 republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare

Art.20. Studiile in invatdmantul universitar de lungd duratd, organizate in baza Legii
invatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza
cu examen de licenta.

Art.21. La sustinerea examenului de licentd, organizat de Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti, acreditatd prin Legea nr. 133/2005, se pot prezenta absolventii proprii din promotiile
anterioare, care au finalizat studiile in baza Legii 84/1995, cu modificarile si completarile
ulterioare si nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor intr-o sesiune
anterioara.

Art.22. Inscrierea, continutul dosarului, graficul, probele de examen, precum si derularea
examenului de licentd se vor realiza in conformitate cu prevederile Capitolului II din prezentul

Regulament.

CAPITOLUL IV
Organizarea si desfasurarea examenului de licenta pentru absolventii altor institutii

de invatamant superior acreditate

Art.23. Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti, acreditatd prin Legea nr. 133/2005,
organizeaza examen de licentd pentru absolventii altor institutii de Invatamant superior
acreditate, care provin de la urmatoarele domenii si programe de studii universitare de licenta
acreditate:
a) domeniul Finante — program de studii universitare de licenta: Finante si Banci;
b) domeniul Contabilitate — program de studii universitare de licentd: Contabilitate si
Informatica de Gestiune;

c) domeniul Management — program de studii universitare de licenta: Management;



d) domeniul Marketing — program de studii universitare de licenta: Marketing;
e) domeniul Administrarea Afacerilor — program de studii universitare de licenta:
Economia Comertului Turismului si Serviciilor.

Art.24. Absolventii unei institutii de invatamant superior acreditate se pot Inscrie §i pot sustine
examenul de licentd la Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, cu aprobarea senatelor
universitare ale celor doud institutii de invatamant superior, dupa avizul favorabil al consiliilor
de administratie.
Art.25. (1) Pentru participarea la examenul de licentd, absolventii altor institutii de invatdmant
superior acreditate trebuie sa includd in dosar documentele mentionate la Art. 13 din prezentul
Regulament, precum si xerocopia paginii din Monitorul Oficial care atestd acreditarea
programului de studii universitare de licenta respectiv / specializarii respective.

(2) Pentru candidatii proveniti de la alte universitati, coordonarea lucrarii de licenta se
poate desfasura in cotuteld, astfel incat unul dintre conducatorii stiintifici sa fie cadru didactic
titular la Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti.

(3) Cuantumul taxei pentru examenul de licenta este de 1500 lei.

Art.26. Desfasurarea examenului de licentd, pentru absolventii unei institutii de Invatdmant
superior acreditate, se face in conformitate cu prevederile Capitolului II din prezentul

Regulament.

CAPITOLUL V

Organizarea si desfasurarea examenului de disertatie

Art.27. (1) Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti organizeazd examen de disertatie numai
pentru absolventii proprii.

(2) Pentru absolventii ciclului II de studii universitare — studii universitare de masterat,
organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, a Legii nr.
1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si a Legii invatdmantului superior nr.
199/2023, cu modificarile ulterioare, finalizarea studiilor se face prin examen de disertatie.

(3) La examenul de disertatie se pot prezenta absolventii Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti din promotia curentd, precum si cei din promotiile anterioare care nu au sustinut sau
nu au promovat examenul de finalizare a studiilor.

Art.28. Examenul de disertatie constd in prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.
Art.29. Graficul privind organizarea si desfasurarea examenului de disertatie este prezentat in

Anexa nr.2 din prezentul Regulament.



Art.30. Inscrierea la examenele de disertatie pentru absolventii Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti se face in perioada 23 iunie — 02 iulie 2025, pe baza de cerere scrisa, la secretariatul
care gestioneaza programele de studii universitare de masterat. Cererea poate fi transmisa si in

format electronic, la adresa de email finalizarestudii(@artifex.org.ro.

Art.31. Cuantumul taxei pentru sustinerea examenului de disertatie este 1000 lei.
Art.32. (1) Dosarele candidatilor la examenul de disertatie trebuie sa cuprinda:

e un dosar plic, pe care se va completa numele si prenumele candidatului (inclusiv
initiala tatalui si numele dupa casatorie, daca este cazul);

e cerere de inscriere la examenul de disertatie;

e dovada achitarii taxei pentru sustinerea examenului de disertatie;

e diploma de licenta (sau echivalentd) in original si copie (conform cu originalul);

e foaia matricold / suplimentul la diploma de licentd, in original si copie (conform cu
originalul);

e certificatul de nastere, in original si copie (conform cu originalul);

e certificatul de casatorie, in original si copie (conform cu originalul) (daca este cazul);

e copia buletinului / cartii de identitate;

o trei fotografii format 3/4;

e avizul privind admiterea lucrdrii in vederea sustinerii, semnat de conducatorul
stiintific si validat de responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul
universitatii, insotit de prima pagind din fiecare raport de verificare antiplagiat finala
(Internet, baza de date detinutd de dezvoltator - SciPap, respectiv baza de date
internd), generat de Plagiarism Detector, semnate atat de responsabilul cu verificarea
antiplagiat, cat si de conducatorul stiintific (conform procedurii antiplagiat din anexa
nr. 3 la prezentul regulament);

e fisa de lichidare.

(2) Certificarea conformitdtii documentelor cu originalul se realizeazd la nivelul

secretariatului, in baza compardrii documentelor originale cu cele prezentate in copie.

Art.33. Lucrarea de disertatie, elaboratd de candidat conform ghidului din anexa nr. 4 a
prezentului regulament, verificata antiplagiat si incdrcatd in baza de date, este imprimata de
responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul universitatii, prin mijloacele
tehnice ale Universitatii si transmisd catre secretariatul programului absolvit de candidat, in
vederea punerii la dispozitia comisiei de examen.

Art.34. (1) Pentru buna organizare si desfasurare a examenului de disertatie se vor constitui

urmatoarele categorii de comisii:
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a) Comisia de organizare a examenului de licenta si disertatie la nivelul Universitatii;

b) Comisia la nivelul facultatii formata din presedinte, doi membri §i un secretar;

c) Comisii pentru sustinerea lucrdrilor de disertatie, formate din: presedinte, doi-trei

membri Si un secretar;

d) Comisia pentru analiza si solutionarea contestatiilor.

(2) Membrii comisiilor prevazute la art. 34 alin. (1) lit. ¢) au obligatia de a aprecia
valoarea reald a lucrdrilor de disertatie si de a testa capacitatea absolventilor de a prezenta
lucrarile elaborate.

Art.35. (1) Componenta comisiilor prevazute la art. 34 alin. (1) se aproba de catre Senatul
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, pe baza propunerilor formulate de Consiliile facultatilor
si se numesc prin decizie a rectorului, dupa care se afiseaza pe site-ul universitatii.

(2) Presedintele comisiei de examen de disertatie trebuie sd aibd gradul didactic de
profesor universitar, conferentiar universitar sau lector universitar.

(3) Membrii comisiei de examen de diseratie trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si
gradul didactic de lector universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar. Acestia
trebuie sd aiba statut de cadru didactic titular in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

(4) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor universitare de masterat
trebuie sda aiba cel putin gradul didactic de asistent universitar i are numai atributii de
administrare a documentelor.

(5) Membrii comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor universitare de
masterat si ai comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor nu se pot afla, cu cei
examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al Ill-lea inclusiv, conform
legii.

(6) In cazul in care conducitorul stiintific nu este membru permanent al comisiei, acesta
poate participa, in calitate de invitat, la sustinerea lucrarii de catre candidat, fard drept de notare.

(7) Componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor universitare de
masterat i a comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor, precum si numarul membrilor
acestora nu se modificd pe durata examenelor.

(8) Pentru comisiile pentru examenele de finalizare a studiilor universitare de masterat,
precum si pentru membrii comisiei pentru analiza si solutionarea contestatiilor, se va stabili,
conform procedurii prevazute la alin. (1) si o listd de membri supleanti, care pot asigura si
functia de secretar de rezerva al comisiei.

(9) In situatii exceptionale si temeinic justificate, pe durata desfasuririi examenelor, pe

baza listei de membri supleanti, se poate aproba inlocuirea unuia dintre membrii comisiei pentru
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examenele de finalizare a studiilor universitare de masterat sau a unuia dintre membrii comisiei
pentru analiza si solutionarea contestatiilor, prin decizia Rectorului.

Art.36. (1) Examenul de disertatie consta intr-o singura proba si anume prezentarea §i sustinerea
lucrarii de disertatie.

(2) Sustinerea lucrarii de disertatie este publica si se desfasoara in prezenta, in acelasi loc
si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

Art.37. Desfagurarea examenului de disertatie:

(1) Comisiile facultatilor vor afisa listele nominale ale candidatilor care au dreptul sa se
prezinte la examen, repartizarea pe sali a candidatilor, precum si programul desfasurarii
examenului, indicandu-se data si ora inceperii acestuia.

(2) Candidatii au obligatia sa verifice exactitatea datelor Inscrise in listele afisate si sa
sesizeze comisia de organizare in legaturd cu eventualele neconcordante cu datele reale.

(3) La intrarea in sala in care se sustine examenul de disertatie, candidatul prezinta
cartea de identitate sau pasaportul sau un alt document de identitate intocmit intr-un scop
echivalent cartii de identitate ori pasaportului; este interzisd intrarea in sald cu mijloace
electronice de comunicare, carti si alte materiale didactice.

(4) Examinarea fiecarui candidat se va realiza intr-un interval de timp rezonabil, care nu
va depasi 15 minute.

(5) Examinarea se va realiza pe grupuri de 2-3 absolventi.

(6) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10,
urmdrindu-se ca intre notele acordate de catre acestia sd nu existe diferente semnificative
(diferenta dintre notele acordate de cdtre membrii comisiei neputand fi mai mare de doua
puncte).

(7) Media de promovare a examenului de disertatie se stabileste ca medie aritmetica
intre notele acordate exclusiv de membrii comisiei, fiind calculatd cu doua zecimale, fara
rotunjire.

(8) Media minima de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.

(9) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu
este publica.

(10)Rezultatul examenului de disertatie se comunicd prin afisare la sediul Universitatii
~ARTIFEX” din Bucuresti si pe pagina web a institutiei, in formd anonimizata (sub forma unui
cod individual), in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii acestuia.

(11) Examenul de disertatie nepromovat se poate repeta Intr-o noud sesiune, cu

suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente.
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(12) Eventualele contestatii se depun prin e-mail la Secretariatul General al Universitatii
in termen de 24 de ore de la comunicarea prin afisare a rezultatelor la sediul Universitatii
~ARTIFEX” din Bucuresti si pe pagina web a institutiei si se rezolva in termen de maxim 48 de
ore de catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor, care are obligatia de a analiza si
punctul de vedere al membrilor comisiei de examen. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot
fi contestate. Contestatiile pot avea ca obiect nerespectarea prevederilor acestei metodologii.
Decizia comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art.38. (1) Lucrarile de disertatie trebuie sd aiba un continut original. Daca se constata plagiatul
sau falsificarea calitdtii de autor al lucrarii prin cumparare/comercializare, absolventul va fi
respins la examen si isi va pierde dreptul de a sustine examenul in urmatoarea sesiune.

(2) Autorii lucrarilor de disertatie raspund, conform prevederilor legale, pentru asigurarea
originalitatii continutului acestora. Indrumatorii lucrarilor de disertatie au obligatia de diligenta
in ceea ce priveste verificarea conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice
unei creatii originale.

(3) Este strict interzisd comercializarea lucrarilor stiintifice in vederea facilitarii

falsificarii de cdtre cumparator a calitatii de autor a lucrarii de disertatie.

CAPITOLUL VI

Eliberarea diplomelor de licenta si master

Art.39. Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor li se elibereaza o
adeverinta privind finalizarea studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni
de la promovare.
Art.40. - (1) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca
si actul de studii si este necesar sd contind functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor
din institutie, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar
facultate / secretar sef facultate), sigiliul institutiei, precum si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;
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f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba
de predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului
de recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.

(2) Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singurad adeverintd de finalizare a studiilor.
In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereaza o noud adeverintd, cu un nou numar de
inregistrare, conform procedurilor legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii, al carei
termen de valabilitate se Incadreaza in perioada de maximum 12 luni calculata de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

Art.41. Absolventii care nu au sustinut sau nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinta privind scolarizarea/absolvirea farda examen de finalizare a
studiilor. Adeverinta va contine urmatoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatdmant, limba
de predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii strdini;

g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie aflate in functie la
data completarii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar facultate / secretar-sef facultate)
si sigiliul institutiei.

Art.42. Absolventilor invatamantului superior, care au promovat examenul de licenta/disertatie,

li se elibereaza ,,Diploma de licentd”, respectiv ,,Diploma de master”.

CAPITOLUL VII

Dispozitii finale

Art.43. Graficul de desfasurare a examenelor de licentd si disertatie, Procedura privind
verificarea antiplagiat a lucrarilor de licenta si disertatie si Ghidul pentru elaborarea lucrérilor de

licenta si disertatie fac parte din prezentul Regulament.
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Prezentul regulament a fost avizat in sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii
»ARTIFEX” din Bucuresti din data de 12.11.2024 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii
»~ARTIFEX” din Bucuresti din data de 13.11.2024.

Regulamentul intrd 1n vigoare de la data aprobarii.

Aprobat,
Presedintele Senatului, Rector,
Prof. univ. dr. Prof. univ. dr.
CRISTIAN MARIAN BARBU Alexandru Lucian MANOLE
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Anexa nr.1

GRAFICUL
DESFASURARII EXAMENULUI DE LICENTA
- SESIUNEA ITULIE 2025 -
PERIOADA ACTIVITATE
23 iunie — 04 iulie 2025 Inscrieri
14 iulie 2025 Afisarea listei candidatilor inscrisi

o o Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate si
15 iulie — 17 iulie 2025 ) . )
sustinerea lucrarii de licenta

17 iulie 2025 Afisarea rezultatelor
17-18 tulie 2025 Contestatii
21 iulie 2025 Afisarea rezultatelor finale
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Anexa nr. 2

GRAFICUL
DESFASURARII EXAMENULUI DE DISERTATIE
- SESIUNEA ITULIE 2025 -

PERIOADA ACTIVITATE
23 iunie — 02 1ulie 2025 Inscrieri

07 iulie 2025 Afisarea listei candidatilor Tnscrisi
08 iulie — 10 iulie 2025 Sustinerea lucrarii de disertatie

10 iulie 2025 Afisarea rezultatelor

10 - 11 iulie 2025 Contestatii
14 ulie 2025 Afisarea rezultatelor finale
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Anexa nr. 3

PROCEDURA PRIVIND VERIFICAREA ANTIPLAGIAT
A LUCRARILOR DE LICENTA SI DISERTATIE

Cadrul general

Procedura defineste modul in care se va derula verificarea antiplagiat a lucrarilor de licenta si

disertatie elaborate de candidatii la examenele de finalizare a studiilor universitare de licenta si

masterat organizate de Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Specificatii

1.

La nivelul Universitatii, responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat, desemnati
prin decizia rectorului, realizeaza verificarea antiplagiat intermediara (care se desfasoara
anterior verificarii finale si preluarii lucrarii in baza de date internd) si verificarea
antiplagiat finald, prin programul Plagiarism Detector, utilizand licenta institutionala.
Verificarile intermediare fatd de Internet, baza de date interna, baza de date detinuta de
dezvoltator — SciPap, se vor realiza pe doua calculatoare conectate prin retea la server-ul
PDAS.

Pentru verificarea intermediard fatd de Internet, baza de date internd, baza de date
detinuta de dezvoltator — SciPap, transmiterea lucrdrilor si rapoartelor se poate realiza
prin intermediul oricdrui mijloc electronic:

a. email antiplagiat.intermediarUAB@gmail.com;

b. suporturi de memorie externa amovibile (stick, CD/DVD, card de memorie etc.).
Verificarile finale, atat fata de baza de date interna, baza de date detinutd de dezvoltator —
SciPap, cat si fatda de Internet, vor fi realizate numai pe server-ul PDAS, de catre
responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul universitatii, numiti prin
decizia rectorului.

Toate lucrarile de licentd si disertatie elaborate in vederea sustinerii examenelor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat, in sesiunea iulie 2025, vor fi
transmise, de catre conducatorul stiintific, pentru verificarea finald antiplagiat pe adresa

de email antiplagiat.finalUAB@gmail.com. Lucrarile vor fi transmise in forma ,,finala”

(care contine pagini de garda, cuprins, corpul principal al lucrdrii, respectiv capitole si
subcapitole, bibliografie) pentru sustinere, intr-un singur document cu extensia .doc sau

.docx, denumit astfel:
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Acronimul programului de studii_numele si prenumele studentului_2025.extensie
Acronimul programului de studii poate fi:
FB, CIG, MFBA, MSIFC, MG, MK, ECTS, MGO, MKCA, AACTS
In termen de 72 de ore de la primirea lucririi, responsabilul/responsabilii cu verificarea
antiplagiat la nivelul universitatii transmite/transmit prin email conducatorului stiintific
rapoartele de verificare antiplagiat generate de Plagiarism Detector (fatd de Internet, fata
de baza de date detinutd de dezvoltator — SciPap, respectiv fata de baza de date interna a
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti).
Conducdtorul stiintific va aduce la cunostinta studentului continutul raportului, pe care il
va analiza Tmpreuna cu acesta, prin prisma urmatoarelor criterii:
a. Daca lucrarea contine portiuni mari de text marcate de catre program ca fiind
asemanatoare;
b. Daca programul indicd un numdar prea mare de potentiale Imprumuturi dintr-o
anumita sursa;
c. Daca se constatd o similitudine semnificativa intre tematica lucrarii verificate si
potentialele surse de imprumuturi.

La analiza raportului de céatre conducatorul stiintific, se recomanda a se avea 1n vedere

urmatoarele praguri de alerta:

8.

10.

11.

a. Pentru lucrdri de licenta: 15% (text citat + text necorespunzator), la fiecare dintre
verificarile realizate fata de cele trei referinte precizate in prezenta procedura;

b. Pentru lucrari de disertatie: 10% (text citat + text necorespunzator), la fiecare
dintre verificarile realizate fata de cele trei referinte precizate in prezenta
procedura.

Depasirea pragurilor de alertd recomandate impune reconsiderarea textelor vizate si,
implicit, o noua verificare si emiterea unor noi rapoarte de verificare antiplagiat.

In cazul in care, in urma analizei, conducitorul stiintific considerd ci nu exista
suspiciuni, va completa si semna avizul privind admiterea lucrarii in vederea sustinerii,
conform modelului prezentat in anexa.

Avizul trebuie validat de responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul
universitatii.

In urma validarii, se imprima prima pagina din fiecare raport de verificare antiplagiat
finala (fatd de Internet, fatd de baza de date detinuta de dezvoltator — SciPap, respectiv
fatd de baza de date internd a Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti), generat de
Plagiarism Detector, care se semneaza atat de responsabilul cu verificarea antiplagiat, cat

st de conducdtorul stiintific.
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12.

13.

14.

Avizul privind admiterea lucrarii in vederea sustinerii, semnat de conducatorul stiintific
si validat de responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul universitatii,
insotit de prima pagina din fiecare raport de verificare antiplagiat finald (fata de Internet,
fatd de baza de date detinutd de dezvoltator — SciPap, respectiv fatd de baza de date
internd a Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti), generat de Plagiarism Detector,
semnate atat de responsabilul cu verificarea antiplagiat, cat si de conducatorul stiintific,
se inmaneaza studentului de conducatorul stiintific si se ataseaza de student la dosarul de
inscriere la examenul de finalizare a studiilor.

Responsabilul/responsabilii cu verificarea antiplagiat la nivelul universitatii procedeaza
la preluarea definitiva a lucrarii in format electronic in baza de date interna.

Dupa preluarea definitiva a lucrarii in baza de date internd, responsabilul/responsabilii cu
verificarea antiplagiat la nivelul universitatii asigurd imprimarea acesteia, prin mijloacele
tehnice ale Universitatii si transmiterea cdtre secretariatul programului respectiv, In

vederea punerii la dispozitia comisiei de examen.
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Aviz

Responsabil verificare antiplagiat

AVIZ PRIVIND ADMITEREA LUCRARII DE LICENTA / DISERTATIE
PENTRU A FI SUSTINUTA iN CADRUL
EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE

SUDSEIMNATUL ...eeiiiiiiiiiiiiieeee ettt e e ettt e e e e e e s e e s bt e e eeesesessaaasseeeeeseas ,

conducator stiintific al lucrarii de licentd / disertatie cu titlul ...........ccoccoeoiiiiiiinie

F N 170 SO PSPPSRSO
Program de STUAILL .....covieiiiiiieiie ettt ettt e et e e b e esbeessaeessaeesbeenseessseessseenseens
am luat la cunostintd rapoartele de verificare antiplagiat (fatd de Internet, fatad de baza de date
detinutd de dezvoltator — SciPap, respectiv fatd de baza de date internd a Universitatii
»~ARTIFEX” din Bucuresti) atasate si sunt de acord ca lucrarea sa fie preluata in baza de date
interna a Universitdtii ,,ARTIFEX” din Bucuresti si admisa pentru a fi sustinutd public in cadrul

examenului de finalizare a studiilor universitare, sesiunea iulie 2025.

Data, Conduciator stiintific,
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Anexa nr. 4
GHID DE ELABORARE A LUCRARILOR
DE LICENTA SI DE DISERTATIE

1. Principii generale

Elaborarea lucrarii de licentd sau disertatie este o componenta a pregatirii studentului
pentru examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat. Acest demers
presupune urmatoarele etape:

Alegerea unei teme si a unui conducator;
Stabilirea principalelor repere care vor fundamenta structura lucrarii;

Elaborarea efectiva a lucarii.

2. Structura lucrarii

In structura lucririi trebuie incluse urmatoarele sectiuni, detaliate sub forma de capitole
individuale si care pot fi formate din mai multe subcapitole:

- Coperta si pagina de titlu (vezi modelul prezentat);

- Cuprins, care va include cel putin titlurile capitolelor si subcapitolelor;
- Introducere;

- Stadiul cunoasterii relevante i1n domeniul abordat de tema lucrarii;

- Sectiunea practica;

- Concluzii;

- Bibliografie

- Anexe (daca este cazul).

Lucrarea, cu exceptia anexelor, trebuie sa contina 30-50 de pagini, in cazul lucrarilor de
licenta si 30-40 de pagini, in cazul lucrarilor de disertatie. In structura lucririi, partea aplicativa
trebuie sd aiba o pondere de 60-70%.

2.1. Introducerea

Rolul introducerii este de a familiariza cititorul lucrarii asupra temei propuse. Astfel,
studentul va realiza o prezentare generald a contextului si va argumenta alegerea temei. De
asemenea, introducerea va include o descriere succintd a lucrarii (trecere in revistd a titlurilor si
continutului fiecdrui capitol), cu accent pe continutul partii aplicative si pe sinteza concluziilor.
Introducerea nu se numeroteaza ca si capitol.

2.2.Stadiul cunoasterii relevante in domeniul abordat de tema lucrarii

In aceastd sectiune, vor fi prezentate principalele idei, concepte, notiuni teoretice
referitoare la tema lucrarii, sub forma de definitii, clasificari, abordari teoretice relevante. Sursele
de documentare pot include carti, articole, documente elaborate de institutii publice sau private
etc. Se vor respecta regulile privind citarea surselor de documentare.
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2.3.Sectiunea practica
Autorul va prezenta, In prima parte a acestei sectiuni, detalii despre:

e obiectivul cercetarii, care poate fi descris printr-o ipoteza/intrebare de cercetare;

metodologia de cercetare aplicata;

e sursele / datele utilizate in cadrul studiului, inclusiv modul de colectare a datelor;

e relevanta metodologiei de cercetare in raport cu obiectivul cercetarii;

e modul de valorificare/prelucrare a datelor colectate;

e rezultatele analizelor efectuate, evaluarea gradului de wvalidare/rdspuns pentru
ipoteza/intrebarea de cercetare, respectiv gradul de acopertire asociat obiectivului
cercetarii;

eqe v,

Structurarea sectiunii practice este la alegerea autorului si conducatorului stiintific.

2.4.Concluzii

In sectiunea de concluzii, autorul va evidentia cele mai importante idei care se desprind in
urma cercetdrii efectuate, opiniile personale, precum si propunerile considerate necesare,
relevante in contextul concluziilor formulate. Concluziile nu se definesc / numeroteaza ca si
capitol.

2.5.Reguli de citare. Bibliografie

o In cadrul lucrérii, autorul va cita toate sursele documentare valorificate, indiferent
daca acestea se regasesc sub forma de blocuri de text preluate, idei preluate sau date.

e Preluarea unui bloc de text presupune incadrarea acestuia intre ghilimele si utilizarea
citarii in text.

e Ideile preluate de la alti autori, dar reformulate, vor fi marcate prin citare in text.

e Sursele de date trebuie mentionate explicit.

e In text, nu se vor utiliza note de subsol pentru citare, ci se va aplica sistemul de citare
in text. Notele de subsol pot fi definite exclusiv pentru explicatii/detalieri pe care
autorul nu doreste sa le includa in text.

e Regulile de citare corespund standardului APA, versiunea curenti’.

Citarea in text poate fi de tipul paranteza sau narativa.

Citare tip paranteza: notatia (Autori, Anul) care insoteste un text citat (intre ghilimele)
sau un text In care s-a preluat ideea autorilor.

Citare tip narativ: notatia Autori (Anul) care face parte din constructia gramaticala a
textului.

Autorii sunt identificati prin numele de familie.

Exemplu: (Autorl & Autor2, Anul) sau, citarea narativd, Autorl si Autor2 (Anul)

! Vezi si https://www.stmarys-ca.edu/sites/default/files/attachments/files/apa7Zthrev.pdf
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Pentru trei sau mai multi autori: (Autorl et al., Anul) sau, citarea narativda, Autorl et al.
(Anul)

Pentru a cita o pagind anume: Autorl si Autor2 (Anul, p. 150)

Daca documentul citat a fost elaborat de o institutie, fara individualizarea autorului, se va
inscrie numele institutiei.

Pentru a cita un colectiv de autori apartinand unei organizatii identificabila prin initiale:
(Organizatie [ACRONIM], 2022), respectiv Organizatie (ACRONIM, 2022)

Citarea unei lucrari comentatd intr-o altd sursd (secundard), in cazul in care sursa
originala nu poate fi citata direct:

Rezultatele lui Autorl si Autor2 (citate de Autor 3 et.al., Anul) ... In bibliografie se va
regasi lucrarea Autor 3 et.al. (Anul): sursa secundara.

e Toate sursele citate in text se vor regdsi in mod obligatoriu la bibliografie, in ordine
alfabetica.
e Redactarea bibliografiei va respecta urmatoarele principii de redare a informatiei
privind sursele:
o Carti publicate:
Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (...), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). 7itlul cartii (Numarul editiei, daca este cazul).
Editura.
Exemple:
- Un autor:
Benassy, J. P. (1982). The economics of market disequilibrium(Vol. 6). Academic
Press.
- Doi sau mai multi autori:
Vaisman, A., & Zimanyi, E. (2014). Data Warehouse Systems: Design and
Implementation. Springer.
Davis, L. S., & Johnson, K. N. (1987). Forest management (No. Ed. 3). McGraw-
Hill Book Company.
- Grup de autori (sub tutela unei organizatii):
American Psychological Association. (2021). APA citation guide. Psychology
Press.

o Carti in format electronic (e-book)
- cucod DOI (Digital Object Identifier):
Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (..), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). Titlul cartii. Editura. DOI
- Fara cod DOI (Digital Object Identifier), se aplicd aceeasi regula ca la cartile
publicate:
Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (..), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). 7itlul cartii. Editura.
- Disponibile pe Internet:
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Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (..), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). Titlul cartii. Website. Link

o Articole in reviste:

- Cucod DOI:
Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (..), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). Titlul articolului. Denumirea revistei,
Numdrul volumului (Numarul revistei), numéar pagina inceput articol —
numar pagina sfarsit articol. DOI

- Farad cod DOLI:
Nume autor 1, Initiala(e) prenume autor 1., (..), & Nume autor n,
Initiala(e) prenume. (anul). Titlul articolului. Denumirea revistei,
Numdrul volumului (Numairul revistei), numéir pagina inceput articol —
numar pagina sfarsit articol.

Exemple:

- Henderson, J. A., & Hursh, D. W. (2014). Economics and education for human
flourishing: Wendell Berry and the Oikonomic alternative to
neoliberalism. Educational Studies, 50(2), 167-186.

- Cunha, J. M., & Miller, T. (2014). Measuring value-added in higher education:
Possibilities and limitations in the use of administrative data. Economics of
Education Review, 42, 64-77.

o Articole in ziare tiparite:

-  Nume autor, prima initiala prenume autor. (anul, luna ziua). Titlul
articolului. Denumirea ziarului, p. pagina la care se regaseste articolul.

o Articole in ziare online:

- Nume autor, prima initiala prenume autor. (anul, luna ziua). Titlul
articolului. Denumirea ziarului.

o Documente institutionale online:
Autor/numele companiei (anul, luna ziua). Titlul documentului.
Denumirea website-ului. Link

Daca numele autorului sau companiei este identic cu denumirea website-ului,

acest ultim descriptor nu mai trebuie mentionat dupa titlul documentului.
Exemplu:

Institutul National de Statistica (2021, Februarie 1). Somajul BIM.
https://insse.ro/cms/sites/default/files/com presa/com pdf/somaj bim dec

20r.pdf

Un ghid complet pentru standardul APA se regaseste, in format PDF, la adresa

https://www.stmarys-ca.edu/sites/default/files/attachments/files/apa7threv.pdf
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2.6. Anexe

Anexele la lucrarea de licentd/disertatie se regdsesc intr-o sectiune separata, la sfarsitul
lucrarii. Acestea nu se definesc / numeroteaza ca si capitol. In textul lucrarii, autorul va face
referire la toate anexele incluse. Anexele se numeroteaza crescitor (Anexa nr. 1, Anexa nr. 2
etc.)

1. REGULI DE TEHNOREDACTARE
Se recomanda, studentilor, respectarea urmatoarelor norme de tehnoredactare:

e Toate paginile lucrarii vor fi imprimate obligatoriu pe o singura fata.
¢ Dimensiunea paginii: A4;
e Margini:
o Sus si Antet: 2 cm;
o Jos sisubsol: 2 cm;
o Stanga: 3 cm;
o Dreapta: 1,5 cm.
e Textul normal va fi scris cu caractere TIMES NEW ROMAN 12, spatiere la 1,5
randuri, aliniere justified;
e Aliniatnou: la 1,27 cm;
e Se vor utiliza diacritice in redactarea lucrarii;
e Pentru grafice, se va aplica urmatorul format:

90,00
80,00 81,427

70,00 7 ,
60,00 63,074 3

50,00
44,801
40[00 810 /

; 35,036

30,00
20,00
10,00

,00 T T T T T T T )

Figura nr. 1. Evolutia volumului de precipitatii pe unitatea de suprafata
(Times New Roman 12 bold center)

Sursa: Autor, anul, pagina
(Times New Roman 10 italic, aliniat cu marginea din stanga a figurii)
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e Pentru tabele:

Tabelul nr. 1. Evolutia volumului de precipitatii pe unitatea de suprafata
Luna | Ianuarie | Februarie | Martie | Aprilie | Mai | Iunie | Iulie | August
Volum 39,8 35,9 35,0 44,8 1 63,1 | 81,4] 69,4 62,2

Sursa: Autor, anul, pagina
(Times New Roman 10 italic, aliniat cu marginea din stanga a primei coloane)

e Numerotarea paginilor: continuu, Incepand cu prima pagina de titlu, dar numarul de
pagina se afiseaza incepand cu prima pagind a introducerii;

e Titlurile capitolelor.
Exemplu:

CAPITOLUL 1
TITLUL CAPITOLULUI 1

(TIMES NEW ROMAN 14, BOLD, CENTER, 1.5 LINE SPACING)

e Titlurile subcapitolelor:
1.1.  Subcapitolul 1 din capitolul 1
(TIMES NEW ROMAN 12, BOLD, 1.5 LINE SPACING)

e Titlurile sectiunilor:
1.1.1. Sectiunea 1 din subcapitolul 1, capitolul 1
(TIMES NEW ROMAN 12, BOLD, 1.5 LINE SPACING)

e Cuprinsul: poate fi realizat cu ajutorul facilititilor de tip Table of Contents din
procesoarele de text.
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COPERTA LUCRARII
UNIVERSITATEA ,,ARTIFEX” DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE ............
(TIMES NEW ROMAN 18, BOLD, CENTER, 1.5 LINE SPACING)
DENUMIREA PROGRAMULUI DE STUDII
(TIMES NEW ROMAN 16, BOLD, CENTER, 1.5 LINE SPACING)

LUCRARE DE LICENTA

(TIMES NEW ROMAN 32, BOLD, CENTER, 1 LINE SPACING)

SAU

LUCRARE DE DISERTATIE

(TIMES NEW ROMAN 32, BOLD, CENTER, 1 LINE SPACING)

Coordonator stiintific: (7IMES NEW ROMAN 14, BOLD)
Titlul didactic si stiintific PRENUME NUME (TIMES NEW ROMAN 14)

Student
PRENUME NUME

BUCURESTI, ANUL
(TIMES NEW ROMAN 12, BOLD, CENTER, 1.5 LINE SPACING)
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Pagina de titlu a lucrarii
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TITLUL LUCRARII
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