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REGULAMENT PRIVIND DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DE VOLUNTARIAT
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,ARTIFEX” DIN BUCURESTI
PRIN PROGRAMUL ,,VOLUNTAR LA ARTIFEX”

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament reglementeaza activitatile de voluntariat desfasurate in cadrul
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, fiind elaborat in baza prevederilor urmatoarelor acte
normative:

- Legea nr.78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in Romania, cu

modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2. In sensul prezentului regulament, urmatorii termeni se definesc astfel:

a) voluntariatul — reprezinta participarea voluntarului, persoana fizica, la activitati de interes
public desfasurate in folosul altor persoane sau al societatii, organizate de catre persoane juridice de
drept public sau de drept privat, fara remuneratie, individual sau in grup;

b) activitatea de interes public — reprezinta activitatea desfagurata in domenii precum: arta si
cultura, sportul si recreerea, educatia si cercetarea, protectia mediului, sdnatatea, asistenta sociala,
religia, activismul civic, drepturile omului, ajutorul umanitar si/sau filantropic, dezvoltarea
comunitara, dezvoltarea sociala;

C) organizatia-gazda - persoana juridicd de drept public sau de drept privat, fira scop
lucrativ, care organizeaza si administreaza activitati de voluntariat;

d) contractul de voluntariat - reprezinta conventia incheiatad intre un voluntar si organizatia-
gazda, in temeiul cdreia prima parte se obligd sd presteze o activitate de interes public, fara a fi
remuneratd, iar cea de-a doua se obligd sa ofere o activitate adecvata solicitarii sau pregatirii

voluntarului;
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e) voluntarul - orice persoana fizica, fara deosebire de rasa, origine etnica, religie, sex,
apartenentd politicd, opinie, care a dobandit capacitate de munca potrivit legislatiei in domeniul
muncii si desfasoara activitati de voluntariat;

f) beneficiarul activitatii de voluntariat - persoana fizica, alta decat sotul/sotia si copiii, sau
persoana juridica in folosul careia se desfasoara activitatea de voluntariat;

g) coordonatorul voluntarilor - voluntarul sau angajatul organizatiei-gazda, care indeplineste
sarcinile legate de coordonarea si administrarea activitatii voluntarilor.

Art.3. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, organizeaza activitati de voluntariat prin
programul ,Voluntar la ARTIFEX” si in continuare este denumiti organizatia — gazda. In baza
acestui program se creeazd cadrul de participare a persoanelor fizice interesate la activitdti de
voluntariat organizate si administrate de Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Art.4. Prezentul regulament se fundamenteaza pe urmatoarele principii:

a) participarea ca voluntar, activitate de interes public, neremunerata si bazata pe o decizie
liber consimtita a voluntarului;

b) implicarea activa a voluntarului in viata comunitatii,

c) desfasurarea voluntariatului cu excluderea remuneratiei din partea beneficiarului
activitatii;

d) participarea persoanelor la activitatile de voluntariat, pe baza egalitatii de sanse si de
tratament, fara discriminari;

e) activitatea de voluntariat nu substituie munca platita;

f) caracterul de interes public al activitatii de voluntariat.

Art. 5. (1) Este interzis, sub sanctiunea anulabilitatii, sa se incheie contract de voluntariat cu
scopul de a evita incheierea unui contract individual de munca sau, dupa caz, a unui contract civil
de prestari de servicii ori a altui contract civil cu titlu oneros, pentru efectuarea prestatiilor
respective.

(2) Activitatea de voluntariat se considera experienta profesionala si/sau in specialitate, in
functie de tipul activitatii, daca aceasta este realizata in domeniul studiilor urmate/absolvite.

(3) La incheierea activitatii de voluntariat, Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, la
cererea voluntarului, elibereaza un certificat de voluntariat (Anexa nr.11) la care este anexat un

raport de activitate (Anexa nr.4).

CAPITOLUL Il. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE
VOLUNTARIAT

Art.6. Prezentul regulament a fost elaborat cu scopul de a recunoaste si sustine activitatile

de voluntariat Tn cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti - organizatia-gazda.



Art. 7. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti recunoaste:

a) importanta sociala a activitatilor de voluntariat ca forma de manifestare a cetateniei
active, a solidaritatii si responsabilitatii sociale, precum si valoarea profesionala a persoanelor care
desfasoara aceste activitati.

b) dezvoltarea miscarii de voluntariat cu respectarea independentei si diversitatii acesteia, n
scopul indeplinirii sale artistice i culturale, sportive si recreative, educationale, stiintifice, de
cercetare, de mediu, de sanatate, sociale, de solidaritate, de ajutor umanitar, civic si filantropic si
altele asemenea.

Art. 8. Structura din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti care administreaza si
coordoneaza activitatile de voluntariat prin programul ,,Voluntar la ARTIFEX” este Centrul de
Consiliere si Orientare In Carierd denumit in continunare CCOC. Aceasta structurd desemneaza
coordonatorul activitatilor de voluntariat la nivelul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 9. La nivelul fiecarei facultati din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti,
precum si la nivelul departamentelor/structurilor administrative se poate desemna, de catre CCOC,
un coordonator al voluntarilor la nivelul acestora, Tn sensul Legii nr.78/2014.

Art.10. Programul de voluntariat ,,Voluntar la ARTIFEX” se va desfasura, de regula, pe tot
parcursul anului universitar, in cadrul structurilor Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 11. (1) Coordonatorii voluntarilor centralizeaza locurile unde sunt necesare activitati de
voluntariat, in urma solicitarilor structurilor din care fac parte, prin intermediul unei cereri de
colaborare cu voluntari in care se precizeaza durata programului de voluntariat, numarul

voluntarilor solicitati i aptitudinile pe care acestia trebuie sa le aiba. Toate cererile de colaborare se

vor Tnainta catre CCOC, care va posta un anunt public pe site-ul www.artifex.org.ro. Anuntul va
contine toate datele privind procesul de recrutare a voluntarilor.

(2) Numarul necesar de voluntari poate fi actualizat oricand, in functie de necesitatile
aparute. In stabilirea acestor locuri se va tine cont de specificul activititii respective, astfel Tncat,
acestea sa fie accesibile tuturor voluntarilor prin prisma calificarii profesionale si a unei instruiri
scurte la locul unde urmeaza sa se desfasoare activitatea.

(3) Persoanele interesate vor depune la CCOC din cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti CV-ul in format Europass, o cerere de nscriere tip (Anexa nr.1), care se descarca de pe
site-ul universitatii, in care se mentioneaza activitatea pentru care opteaza voluntarul, perioada de
lucru, o justificare in care se argumenteazd motivul inscrierii in programul de voluntariat si
abilitatile detinute de voluntar pentru postul vizat. Selectia voluntarilor se va realiza in urma unui
interviu. Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti isi rezerva dreptul de a refuza motivat cererea

unui candidat de a deveni voluntar.
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Inscrierea se poate face si prin transmiterea documentelor mentionate anterior la adresa de

email voluntarlaartifex@artifex.org.ro.

Pentru recrutarea si selectia voluntarilor se constituie o comisie compusd din 3 (trei)
persoane, astfel: coordonatorul desemnat de CCOC, coordonatorul desemnat la nivelul structurii
unde voluntarul isi va desfasura activitatea de voluntariat si un reprezentant al studentilor. Comisia
analizeaza cererile depuse si intocmeste un raport de selectie (Anexa nr.7).

(4) Coordonatorul de voluntari al fiecarei structuri este responsabil de supervizarea si
instruirea voluntarilor Tn privinta activitatii ce urmeaza sa o desfasoare, precum si de stabilirea
programului acestora.

(5) Coordonatorul are obligatia de a-i asigura voluntarului conditii optime de desfasurare a
activitagii.

(6) In caz de indisciplind sau comportament inadecvat, coordonatorul va propune incetarea
contractului de voluntariat, potrivit legii.

(7) Coordonatorul va intocmi lunar o fisa de prezenta a voluntarului la activitatile asumate,
fisa care se va transmite CCOC.

(8) Dupia incheierea activitatii, coordonatorul va ntocmi un raport privind activitatile
desfasurate de voluntar, precum si abilitatile dobandite pe perioada contractualda. Raportul va trebui
sd contind Tn mod obligatoriu urmatoarele rubrici: activitati desfisurate, atributii asumate,

competente dobandite. Acest raport se va depune la CCOC.

CAPITOLUL I1l. CONTRACTUL DE VOLUNTARIAT

Art. 12. (1) Voluntariatul se desfiasoara pe baza unui contract incheiat in forma scrisa
(Anexa nr.2) intre voluntar si Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, in temeiul caruia
universitatea se obliga sa ofere o activitate adecvata, iar voluntarul se obliga sa presteze o activitate
de interes public, fara a fi remunerat.

(2) Inainte de incheierea contractului de voluntariat, voluntarul depune la CCOC dosarul sau
de voluntar care cuprinde: copie Cl, copie certificat de nastere, copie dupa ultima diploma de studii
obtinutd, aviz de medicina muncii. Dosarul include CV-ul in format Europass si cererea completata
anterior.

(3) Contractul de voluntariat se incheie in conditiile Legii nr.78/2014, privind reglementarea
activitatii de voluntariat in Romania (art.10 alin. 1, alin.2 si art.11 alin.1-6,8,9, art.12-15), cu
modificarile si completarile ulterioare, n doua exemplare, din care unul se inmaneaza voluntarului,
anterior inceperii activitatii de voluntariat, iar al doilea revine CCOC, care are obligatia inregistrarii

acestui contract in Registrul de evidenta al voluntarilor.
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(4) Contractul de voluntariat se incheie pe o perioada determinata si va contine urmatoarele
clauze:

a) datele de identificare ale partilor contractante;

b) descrierea activitatilor pe care urmeaza sa le presteze voluntarul;

c) timpul si perioada de desfasurare a activitatii de voluntariat;

d) drepturile si obligatiile partilor;

e) stabilirea cerintelor profesionale, a abilitatilor sociale, intereselor de dezvoltare, a celor de
sanatate, confirmate prin certificate de sanatate sau alte documente;

f) conditiile de reziliere a contractului.

(5) Contractul de voluntariat este insotit obligatoriu de fisa de voluntariat (Anexa nr.3), fisa
de protectie a voluntarului (Anexa nr.9), angajamentul de confidentialitate (Anexa nr.6), declaratia
de remitere si renuntare (Anexa nr.10), acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal, avizul
de medicina muncii.

(6) Fisa de voluntariat contine descrierea Tn detaliu a tipurilor de activitati pe care
organizatia gazda si voluntarul au convenit cd acesta din urma le va desfasura pe parcursul
contractului de voluntariat.

(7) Fisa de protectie a voluntarului contine instructiuni cu privire la desfasurarea activitatii
acestuia, cu respectarea prevederilor legale Tn domeniul securitatii si sanatatii in munca si al
situatiilor de urgentd, pe care voluntarul trebuie sa le respecte in desfasurarea activitatii sale in
cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 13. Contractul de voluntariat inceteaza in urmatoarele conditii:

a) la expirarea termenului stabilit in contract, respectiv la data la care prestatiile care fac
obiectul contractului au fost executate;

b) de comun acord;

c) cand Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti isi inceteaza activitatea;

d) prin denuntare unilaterala, in conditiile art.20 din prezentul regulament;

e) in caz de reziliere a contractului.

Art. 14. Restrangerea activitatii unui program de voluntariat sau ocuparea postului cu personal
contractual reziliaza automat relatia cu voluntarul respectiv. Acolo unde este posibil, se vor cauta
solutii pentru a oferi voluntarului o alti alternativa. In functie de nevoi, contractul de voluntariat
poate fi prelungit prin acordul scris al partilor si cu notificarea CCOC.

Art. 15. Tn executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneazi coordonatorului
voluntarilor din structura in care se desfasoara activitatea de voluntariat, numit in conditiile art.8 si

9 din prezentul regulament.



Art. 16. Executarea obligatiilor contractuale ce revin voluntarului nu se poate face prin
reprezentare.

Art. 17. Raspunderea pentru neexecutarea sau executarea necorespunzdtoare a contractului de
voluntariat este supusa prevederilor Legii nr.287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu
modificarile ulterioare.

Art. 18. Daca pe parcursul executarii contractului de voluntariat intervine, independent de
vointa partilor, o situatie de naturd s Ingreuneze executarea obligatiilor ce revin voluntarului,
contractul va fi renegociat, iar daca situatia face imposibild executarea contractului, acesta inceteaza
de drept.

Art. 19. Negocierea sau renegocierea contractului de voluntariat se va face la cererea scrisa a
uneia dintre parti, in conditiile stabilite prin contractul de voluntariat. La negocierea clauzelor si la
incheierea contractelor de voluntariat partile sunt egale si libere.

Art. 20. Denuntarea unilaterald a contractului de voluntariat are loc la initiativa oricareia dintre
parti, care se comunica si se motiveaza in scris. Conditiile denuntarii se stabilesc prin contractul de
voluntariat, termenul de preaviz fiind de 15 zile.

Art. 21. La cererea voluntarului, Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti elibercaza
certificatul de voluntariat la care se anexeaza raportul de activitate (in limba roména) in conditiile
Legii nr.78/2014, privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania, cu modificarile si

completarile ulterioare (art.10, alin.3, 4, 5 si 6).

CAPITOLUL IV. DREPTURILE SI OBLIGATIILE VOLUNTARULUI SI ALE
UNIVERSITATII ,,ARTIFEX” DIN BUCURESTI

Art. 22. Drepturi ale voluntarului:
a) dreptul de a desfasura activitatea de voluntariat in concordantd cu capacitatea si
disponibilitatea acestuia;
b) dreptul de a solicita Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti eliberarea certificatului de
voluntariat insotit de raportul de activitate;
c) dreptul la confidentialitate si protectia datelor personale;
d) dreptul la timp liber corespunzitor cu activitatea de voluntariat.
Art. 23. (1) Obligatii ale voluntarului:
a) obligatia de a presta 0 activitate de interes public, fara remuneratie;
b) obligatia unei conduite complementare cu obiectivele generale ale voluntariatului -
imbunatatirea calitatii vietii si reducerea saraciei, dezvoltare sustenabild, sanatate, prevenirea si

gestionarea efectelor dezastrelor, incluziunea sociala;



C) obligatia voluntarului de a indeplini sarcinile prevazute in fisa de voluntariat, precum si
respectarea instructiunilor stipulate in fisa de protectie a voluntarului;

d) obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces in cadrul activitatii
de voluntariat, pe perioada desfasurarii contractului de voluntariat si pe o perioada de 2 ani dupa
ncetarea acestuia;

e) obligatia de a anunta indisponibilitatea temporara de a presta activitatea de voluntariat in
care este implicat. Voluntarul trebuie sa respecte programul convenit cu coordonatorul;

f) obligatia de a-si insusi si de a respecta prevederile normelor din domeniul securitatii si
efectua anterior inceperii activitatii de voluntariat;

g) obligatia de a anunta imediat coordonatorul de voluntari daca in timpul desfasurarii
actiunii de voluntariat sesizeaza orice situatic de naturd sa puna n pericol persoana sa sau orice alta
persoana.

(2) Fumatul in spatiile Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti este permis numai in locuri
special amenajate, conform legislatiei in vigoare, fumatul in spatiile inchise fiind interzis.

Art. 24. Drepturile Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti:

a) dreptul de a stabili organizarea si functionarea activitatii de voluntariat;

b) dreptul de a initia continutul fisei de voluntariat, pe care o adapteaza la solicitarea si
pregdtirea voluntarului, precum si la tipul de activitati de voluntariat desfasurate de catre
organizatia-gazda;

c) dreptul de a exercita controlul asupra modului de implementare a fisei de voluntariat prin
coordonatorul de voluntari;

d) dreptul de a constata abaterile voluntarului, raportate la clauzele stabilite in contractul de
voluntariat, fisa de voluntariat si/sau in fisa de protectie a voluntarului.

Art. 25. Obligatiile Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti:

a) obligatia de a asigura desfasurarea activitatilor sub conducerea unui coordonator de
voluntari, cu respectarea conditiilor legale privind securitatea si sanatatea in munca, in functie de
natura si de caracteristicile activitatii respective;

b) obligatia de a suporta cheltuielile de hrana, cazare si transport pentru voluntar, in situatia
deplasarilor in afara municipiului Bucuresti;

C) obligatia de a suporta alte cheltuieli ocazionate de desfasurarea activitatii de voluntariat,
in limita sumelor prevazute pentru aceastd destinatie in bugetul de venituri si cheltuieli al

universitdtii, cu exceptia celor aferente muncii prestate de catre voluntar.



CAPITOLUL V. GESTIONAREA CONFLICTELOR —SANCTIUNI

Art. 26. (1) Nerespectarea clauzelor contractului de voluntariat, precum si ale prezentului
regulament se va solda cu avertisment verbal sau cu avertisment scris intocmit de catre
coordonatorul de voluntari sau cu rezilierea contractului de voluntariat.

(2) Tn cazul prejudiciilor aduse de voluntar patrimoniului, prestigiului sau imaginii
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, aceasta din urma poate considera contractul reziliat de
drept, fara interventia instantei judecatoresti, fara indeplinirea altei formalitati, afara de o notificare
scrisd transmisd voluntarului aflat in culpa.

(3) Se considera situatii de nerespectare a clauzelor contractului de voluntariat, fara a se
limita la:

a) incalcarea cu vinovatie de catre voluntar a sarcinilor impuse de programul de voluntariat,
inclusiv a regulilor de comportament prevazute in prezentul Regulament sau 1in alte
regulamente/proceduri interne aduse la cunostinta voluntarului,

b) intarzierea sistematica in efectuarea activitatilor asumate;

C) intarzierea in mod repetat de la ora de incepere a activitatii;

d) mai mult de doud absente nemotivate;

e) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri in afara cadrului legal;

f) atitudinile neconforme n timpul exercitarii activitatilor, fata de personalul Universitatii
,ARTIFEX” din Bucuresti;

g) nerespectarea obligatiei de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces in
cadrul activitatii de voluntariat;

h) refuzul nejustificat de a indeplini activitatile prevazute in fisa de voluntariat;

i) nerespectarea indicatiilor coordonatorului de voluntari;

J) neglijenta repetata in indeplinirea activitatilor;

k) manifestari care aduc atingere prestigiului / imaginii universitatii;

I) parasirea locului in care se desfdsoara activitatea de voluntariat fara motiv intemeiat si
fara a avea, in prealabil, aprobarea coordonatorului de voluntari;

m) desfasurarea unei activitati personale sau private in timpul programului de voluntariat;

n) insusirea de bunuri de orice natura;

0) instigarea la si/sau agravarea conflictelor;

p) remarcile si/sau actiunile cu tenta sexualda, obscene sau injurioase, rasiste sau
discriminatorii;

q) agresiunile fizice si/sau verbale;

r) instigarea la acte de indisciplina si instigarea la reclamatii/sesizari;



S) orice alte fapte interzise de legislatia in vigoare.

CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art. 27. Tn conformitate cu prevederile art.203 alin.(9) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru efectuarea unui numar de minimum 50
ore de voluntariat studentul poate primi un numar de 3 credite de studii transferabile.

Art. 28. Intreruperea colaboririi in programul ,,Voluntar la ARTIFEX” se poate face cu un
preaviz de 15 zile acordat voluntarului sau adus la cunostinta responsabilului de voluntariat de catre
voluntar. Durata de preaviz nu se aplica in cazul Tncetarii colaborarii pe motive disciplinare.

Art. 29. (1) Litigiile izvorate din Tncheierea, modificarea, executarea sau incetarea
contractului de voluntariat se solutioneaza pe cale amiabild sau prin procedura de mediere. Tn cazuri
exceptionale, cand procedura amiabila nu stinge litigiul creat, solutionarea sa este de competenta
Curtii de Arbitraj de pe langa Uniunea Nationala a Cooperatiei Mestesugaresti — UCECOM cu
sediul in Bucuresti, B-dul Unirii nr.73, bloc G3 tronson 3, parter, sectorul 3, iar in caz de
nesolutionare, de catre instantele civile.

(2) Actiunile izvorate din contractul de voluntariat sunt scutite de taxa de timbru.

Art. 30. Din prezentul regulament fac parte si urmatoarele documente anexate:

Anexa nr. 1. - Formular Cerere de Tnscriere pentru activitati voluntariat;

Anexa nr. 2 - Formular Contract de voluntariat;

Anexa nr. 3. - Formular Fisa voluntarului;

Anexa nr. 4. - Formular Raport de activitate voluntar;

Anexa nr. 5. - Formular Declaratiec (luare la cunostintd a Regulamentului privind
desfagurarea activitatii de voluntariat in cadrul Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti);
Anexa nr.6 - Angajament de confidentialitate;

Anexa nr.7 - Raport de selectie;

Anexa nr.8 - Anunt public solicitare colaborare 1n sistem de voluntariat;

Anexa nr.9 - Fisa de protectie a voluntarului;

Anexa nr.10 - Declaratie de remitere si renuntare;

Anexa nr.11 - Certificat de voluntariat.

Prezentul regulament a fost avizat in sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii

LARTIFEX” din Bucuresti din data de 26.08.2020 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii
,ARTIFEX” din Bucuresti din data de 07.09.2020.
Regulamentul intra n vigoare la data aprobarii.
Avizat, Aprobat,

Presedintele Consiliului de Administratie, Presedintele Senatului,
Ec. Sevastita Grigorescu Prof.univ.dr. Cristian Marian Barbu



Cerere de inscriere pentru activitati voluntariat

Nume si prenume:

Structura pentru care aplic ca voluntar: ..............ooeviiiiiiiiiiiiiiiiieea

Domiciliu (stabil/flotant):

Data: Semnatura:
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Anexa nr.2

CONTRACT DE VOLUNTARIAT
Nr din

Art. 1 Partile contractului

ntre:
1) UNIVERSITATEA ,,ARTIFEX” din BUCURESTI, C.U.l. 17656965, cu sediul in Municipiul
Bucuresti, Strada Economu Cezarescu nr.47, Sector 6, cod postal 06754, Romania, reprezentata de
prof.univ.dr. Cristian Marian BARBU, in calitate de Presedinte al Universitatii, denumita in

v 9

continuare ,,0rganizatia-gazda .

si

2) DI. / dna. domiciliat(a)

n Strada nr. bloc sc. et _

judetul/sectorul posesor/ posesoare a BI/CI seria nr.
eliberat de la data de cod numeric

personal n calitate de VOLUNTAR.

Se incheie, n baza prevederilor Legii nr.78/2014 privind reglementarea activitatii de
voluntariat in Roménia, cu modificarile si completarile ulterioare, prezentul contract de voluntariat.

Art. 2 Obiectul contractului

Obiectul prezentului contract il constituie desfagurarea de catre voluntar a activitatilor
prevazute in fisa de voluntariat ce constituie anexd la prezentul contract, activititi desfasurate de
catre voluntar in beneficiul Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 3 Durata contractului

Prezentul contract se incheie incepand cu data de pana la data de

, CU posibilitatea prelungirii sale prin act aditional.

Art. 4 Drepturile si obligatiile voluntarului
(1) Drepturile voluntarului:
a) dreptul de a fi tratat ca si coleg cu drepturi egale de catre angajatii si conducerea
universitatii;
b) dreptul de a fi supervizat si coordonat de persoane cu experientd in domeniul Tn care
presteaza activitatea, persoane care sunt angajate ale universitatii;

) dreptul de a desfasura activitati in concordanta cu studiile si pregatirea sa profesionald;
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d) dreptul de a i se asigura conditiile necesare pentru a-si desfasura activitatea, precum si
accesul la echipamentul si/sau consumabilele necesare derularii activitatii;

e) dreptul de a i se asigura de catre Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti protectia muncii
n functie de natura si de caracteristicile activitatii pe care o desfasoara;

f) dreptul de a desfasura activitatea de voluntariat in concordantd cu capacitatea si
disponibilitatea acestuia;

g) dreptul de a solicita Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti eliberarea certificatului de
voluntariat insotit de raportul de activitate;

h) dreptul la confidentialitate si protectia datelor personale;

1) dreptul la timp liber corespunzator cu activitatea de voluntariat;

j) dreptul de a refuza efectuarea unei activitati neprevazute in fisa de voluntariat.

(2) Obligatiile voluntarului:

a) obligatia de a presta activitdtile prevazute in fisa de voluntariat, cu respectarea
instructiunilor stipulate in fisa de protectie a voluntarului, fard nicio remuneratie din partea
Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti.

b) obligatia de a cunoaste si a respecta procedurile, politicile si regulamentele interne ale
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, legate de activitatea de voluntariat pe care o desfagoara;

C) obligatia de a respecta Regulamentul intern privind desfasurarea activitatii de voluntariat;

d) obligatia de a respecta programul de activitate stabilit de comun acord cu coordonatorul de
voluntari;

e) obligatia de a-i aduce la cunostinta Coordonatorului siu toate problemele cu care se
confrunta in desfasurarea activitatilor de voluntariat;

f) obligatia de a respecta conditiile de confidentialitate specificate in fisa de voluntariat,
inclusiv dupa incetarea activitatii;

g) obligatia de a participa la cursurile de instruire organizate, initiate sau propuse de catre
Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti si/sau de Coordonator;

h) obligatia de a ocroti bunurile pe care le foloseste in cadrul activitatii de voluntariat;

1) obligatia de a avea un comportament adecvat si de a trata cu respect toate persoanele cu care
vine in contact;

j) obligatia de a anunta, in prealabil, indisponibilitatea temporard de a presta activitatea de
voluntariat in care este implicat;

k) obligatia de a prezenta la semnarea contractului de voluntariat adeverinta de la medicul de
familie care sd ateste ca este apt din punct de vedere medical pentru activitatea pe care urmeaza sd o

desfasoara, precum si avizul de medicina muncii. In cazul in care pentru desfisurarea anumitor
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activitati sunt necesare documente suplimentare (analize medicale sau altele) voluntarul se obliga sa
le prezinte.

Art. 5 Drepturile si obligatiile Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti

(1) Drepturile Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti:

a) dreptul de a stabili organizarea si functionarea activitatii de voluntariat;

b) dreptul de a inifia continutul fisei de voluntariat, pe care 0 adapteaza la solicitarea si
pregdtirea voluntarului, precum si la tipul de activitdti de voluntariat desfasurate;

c) dreptul de a exercita controlul asupra modului de desfasurare a activitatilor cuprinse in fisa
de voluntariat prin coordonatorul de voluntari;

d) dreptul de a constata abaterile voluntarului, raportate la clauzele stabilite in contractul de
voluntariat, fisa de voluntariat si/sau in fisa de protectie a voluntarului;

e) dreptul de a exclude voluntarul din programele si proiectele in care desfasoara activitati de
voluntariat, daca acesta nu respecta prevederile prezentului contract;

f) dreptul de a detine toate drepturile asupra materialelor, rapoartelor, informatiilor,
documentatiei si a altor materiale scrise, create, colectate sau/si produse de voluntar Th perioada
desfasurarii activitatilor care fac obiectul prezentului contract de voluntariat;

g) dreptul de a verifica si a superviza activitatea voluntarului prin persoane desemnate in acest
Sens;

h) dreptul de a cere voluntarului rapoarte de activitate din care sa reiasa indeplinirea sarcinilor
alocate;

i) dreptul de a cere informatii si recomandari despre voluntar altor persoane.

(2) Obligatiile Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti:

a) obligatia de a asigura desfasurarea activitatilor sub conducerea unui coordonator de
voluntari, cu respectarea conditiilor legale privind securitatea i sdnatatea in munca, in functie de
natura si de caracteristicile activitatii respective;

b) obligatia de a suporta cheltuiclile de hrana, cazare si transport pentru voluntar in
desfasurarea activitatii sale, in cazul in care aceasta se desfasoara in alta locatie decat cea stabilitd in
contract;

C) obligatia de a suporta alte cheltuieli ocazionate de desfasurarea activitatii de voluntariat, cu
exceptia celor aferente muncii prestate de catre voluntar;

d) obligatia de a-I trata pe voluntar ca si coleg cu drepturi egale;

e) obligatia de a asigura voluntarului un loc unde sa-si desfasoare activitatea si accesul la
echipamentul si consumabilele necesare deruldrii activitatii;

f) obligatia de a asigura conditii legale de protectic a muncii in functie de natura si
caracteristicile activitatilor desfasurate de voluntar;
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g) obligatia de a rambursa voluntarului cheltuielile efectuate de acesta in timpul si in legatura
cu activitatile ce fac obiectul prezentului contract de voluntariat, care au fost prestabilite si aprobate
n acest sens;

h) 1n cazul in care din activitatea de voluntariat rezultd lucrari stiintifice publicate sau

prezentate, coordonatorul se asigura ca proiectul de voluntariat este mentionat explicit;

1) obligatia de a elibera voluntarului certificatul care atesta calitatea de voluntar.

Art. 6 Modificarea contractului

(1) Modificarea sau completarea prezentului contract poate fi facuta prin acordul partilor, prin
act aditional.

(2) Daca pe parcursul executarii prezentului contract intervine, independent de vointa partilor, 0
situatie de naturd sa ingreuneze executarea obligatiilor ce revin voluntarului, contractul va fi
renegociat. Renegocierea contractului de voluntariat se va face la cererea scrisa a uneia dintre parti,
formulata in termen de 15 zile de la data la care a intervenit respectiva situatie.

Art. 7 Tncetarea contractului
Prezentul contract inceteaza In urmatoarele situatii:

a) la expirarea termenului pentru care este incheiat;

b) prin acordul partilor;

C) denuntarea unilaterald din initiativa uneia dintre parti, cu un preaviz de 15 zile, fara obligatia
prezentarii motivelor;

d) daca situatia descrisa in art. 6 alin. (2) face imposibila continuarea executarii contractului,
acesta va fi reziliat de drept;

e) Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti isi inceteaza activitatea.

Art. 8 Raspunderea partilor

(1) Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor asumate de parti atrage
raspunderea contractuala a partii In culpa, in afara cazurilor de exonerare prevazute de lege.

(2) Raspunderea pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a contractului de
voluntariat este supusa prevederilor Legii nr.287/2009 privind Codul civil, republicata, cu
modificarile ulterioare.

(3) Tn executarea contractului de voluntariat, voluntarul se subordoneaza coordonatorului siu.

(4) In situatia in care, prin desfisurarea activitatilor de voluntariat, se cauzeaza prejudicii unor
terte persoane, Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti va raspunde solidar cu voluntarul, in
conditiile legii sau ale contractului de voluntariat, daca acestea nu au fost determinate din culpa
exclusiva a voluntarului.

(5) Executarea obligatiilor contractuale ce revin voluntarului nu se poate face prin reprezentare.
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Art.9 Solutionarea litigiilor

(1) Neintelegerile ivite in executarea Sau interpretarea contractului de voluntariat se
solutioneaza pe cale amiabild sau prin procedura de mediere.

(2) In cazul in care neintelegerile persisti, iar procedura amiabild nu stinge litigiul creat,
solutionarea sa este de competenta Curtii de Arbitraj de pe langa Uniunea Nationala a Cooperatiei
Mestesugaresti — UCECOM cu sediul in Bucuresti, B-dul Unirii nr.73, bloc G3 tronson 3, parter,
sectorul 3, iar in caz de nesolutionare, de catre instantele civile.

Prezentul contract s-a incheiat azi in doua exemplare exemplare, unul

pentru Voluntar si unul pentru Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, potrivit Regulamentului
privind desfasurarea activitatilor de voluntariat in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti
prin Programul ,,VVoluntar la ARTIFEX”.

Anexe la prezentul contract de voluntariat: Fisa voluntarului si Fisa de protectie a

voluntarului.

Organizatia gazda Voluntar

Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti Nume si prenume voluntar

Presedinte,
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Anexa nr.3

Nr. /Data

FISA VOLUNTARULUI

Denumirea postului:

Programul de voluntariat:

Titular post:

(nume si prenume voluntar)
DESCRIEREA POSTULUI:
Scopul:

Responsabilitati (se vor enumera in functie de numarul total de sarcini presupus de post)

1.

2
3
4.
)

6.
RELATII DE MUNCA:

Se subordoneaza direct:

Este in relatii directe cu:

CONDITII de desfasurare a activitatii de voluntariat:
a. Perioada:

b. Programul/orarul:

c. Locul de desfasurare: % la sediu; % pe teren; % Tn alt loc
(specificati).
d. Resurse disponibile:
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SPECIFICAREA POSTULUI:

Cunostinte si abilitati necesare: Cunostinte si abilitati dezirabile:

1.

2
3
4.
5
6

Data:

Organizatia gazda

Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti

Nume si prenume coordonator

Semnatura coordonatorului

17

Voluntar

Nume si prenume voluntar

Semnatura voluntar



Anexa nr.4

Nr./Data......ccccuve..... L,

Raport de activitate voluntar

Nume si prenume voluntar:

Denumire eveniment:

Perioada desfasurarii evenimentului / nr ore:

Locul de desfasurare al evenimentului:

Coordonator eveniment:

Activitatile de voluntariat prestate/desfasurate (tipul activitdtii, perioada activitdtii, grupul/grupurile cu

care s-a lucrat, descrierea succintd a activitadtii etc.).

Atributii si responsabilitati asumate de catre voluntar (Responsabilitdtile si rolul voluntarului in cadrul

activitdtilor desfasurate pe perioada stagiului de voluntariat).

Aptitudini dobandite/Rezultate ale invatarii (Capacitdti asociate competentelor cheie si asociate unor

competente profesionale generale sau specifice, in acord cu specificul si domeniul organizatiei):

Data,

Organizatia gazda

Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti

Nume si prenume coordonator

Semnatura coordonatorului
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Anexa nr.5

Nr./Data......ccccuuven..... o,

Declaratie
(cu privire la luarea la cunostinti a prevederilor Regulamentului intern privind desfasurarea
activitatii de voluntariat in cadrul Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti)

Domnul/doamna , domiciliat / domiciliata
n localitatea str. nr. |
bl. , SC. , et , apartament ., judetul/sectorul posesor /
posesoare al cartii de identitate seria nr. , eliberat de ,
la data de CNP

Prin prezenta confirm faptul ca mi s-a pus la dispozitie Regulamentul privind desfasurarea
activitatilor de voluntariat in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti prin Programul
“Voluntar la ARTIFEX” si ca inteleg faptul ca acesta contine informatii importante legate de
regulile de functionare interna a voluntariatului din cadrul organizatiei gazda, reguli pe care trebuie
sa le cunosc si sa le respect, fiindu-mi opozabile.

Inteleg, de asemenea, faptul ci Regulamentul nu este un contract si ci acesta poate fi

modificat oricand de catre Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

Data Semnatura
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Anexanr. 6

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

privind difuzarea de informatii obtinute prin efectuarea activitatilor de
voluntariat in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti

Tn conformitate cu prevederile:

> Conventiei pentru apararea drepturilor omului si a libertatilor fundamentale si a
protocoalelor aditionale la aceasta conventie ratificata de Romania prin Legea nr.30/1994,

» Constitutiei Romaniei, art.26 alin.(1),
Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, art.12 alin.(1),

> Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,

> Legii nr.78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania

si avand in vedere dreptul de a fi protejat Tmpotriva ingerintelor arbitrare sau ilegale in viata
personald, este interzis ca datele ori informatiile obtinute prin efectuarea activitatilor de voluntariat
in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX”din Bucuresti, altele decat cele de interes public, sa fie folosite
pentru propriul avantaj sau altei persoane fizice sau juridice sau sa fie transmise unei terte parti in

forma video, foto, audio sau scrisa.

SUBSEMNATUL () .+ttt bbbt bbbt e et e bbb bt ene s :

domiciliat(d) T localitatea.............cccevierieiienieninneneneseniesieniene e S e ,
nr. ..., posesor (e) a actului de identitate seria ....... R 1| SO , eliberat de

, la data de ,
CNP. , In calitate de Voluntar,

declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea Codului penal privind falsul in declaratii, ca
informatiile obtinute prin efectuarea activitatilor de voluntariat in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX”
din Bucuresti nu le voi folosi pentru propriul avantaj sau a altei persoane fizice sau juridice si nu le

Vvoi transmite unei terte parti in forma video, foto, audio sau scrisa.

Data,
Semnatura
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Nr. inreg.

RAPORT DE SELECTIE

Anexa nr.7

in urma procesului de recrutare si selectie a voluntarilor, desfasurat conform anuntului de solicitare

colaborare din data de

si Orientare 1n Cariera stabileste urmatoarele:

pentru un numar de

voluntari, Centrul de Consiliere

Nume si prenume candidat

Calificativ
ADMIS/RESPINS

Observatii

Comisia de selectie

Coordonator voluntari Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti

Coordonator structurd
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Anexa nr.8

Anunt public solicitare colaborare in sistem de voluntariat

Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti, Structura/ile (facultati, departamente, centre,
proiecte, contracte etc.):

Date contact coordonatori voluntari Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti: e-mail
Telefon:

Numarul de voluntari pentru care se organizeaza recrutarea:
Descriere activitati:

Atributii voluntari:

Data:

22



Anexa nr.9

FISA DE PROTECTIE A VOLUNTARULUI / FISA DE INSTRUIRE TN
DOMENIUL SECURITATII SI SANATATII

Fisa de protectie va fi identica cu cea a angajatilor permanenti de la acel loc de munca unde isi
desfasoara voluntarul activitatea

23



Anexa nr.10

DECLARATIE DE REMITERE SI RENUNTARE

Aceastd Declaratie de Renuntare (,,Declaratia”) este semnatd astizi (ziua,

luna, anul) de catre cu domiciliul n
, fiul lui si al lui , nascut(d) la data de

in , CNP (,,Voluntarul”),

n favoarea Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda) si proiectelor sale.

Eu, Voluntarul , doresc sd lucrez ca voluntar

pentru Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti si sa ma angajez in activitatile ce tin de natura
activitatii de voluntariat (,,activitatile”).

inteleg cd  activititile  s-ar  putea si  includi, fard a se limita -

(enumerati activitatile la care

participa voluntarul)
Ex: fara a se limita la munca in birourile organizatiei gazda, munca de teren la domiciliul
unor persoane / sediul unor entititi etc.).

Consimt in mod liber, voluntar si fara a fi constrdns, sa semnez aceasta Declaratie in
urmatoarele conditii:
1. Renuntare. Voluntarul declard ca renunta la orice pretentie impotriva Universitatii ,,ARTIFEX”
din Bucuresti (organizatia gazdad) si succesorilor acesteia in legdturd cu orice diSputd, controversa
sau pretentie, materiala sau nu, care ar putea rezulta din sau in legaturda cu activitatile efectuate.
Voluntarul intelege si recunoaste cd aceasta Declaratie elibereaza Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti (organizatia gazda) de orice pretentie pe care o poate avea fata de Universitatea
»ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda) cu privire la orice vatdmari corporale, personale,
boald, moarte sau daune aduse proprietatii care pot sia apara in urma activitatilor efectuate.
Voluntarul intelege si este de acord ca Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda)
nu isi asuma nici o responsabilitate sau obligatie de a asigura asistenta financiara sau alt tip de
asistentd Voluntarului, incluzand, dar fard a se limita la asigurare medicald, de sandtate sau
invaliditate, suportarea cheltuielilor de spitalizare sau recuperare, in caz de ranire sau boala.
2. Tratamentul medical. Voluntarul, prin prezenta, elibereaza Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti (organizatia gazda) de la orice revendicare de orice fel care apare sau ar putea sa apara in
viitor din cauza acordarii primului ajutor, tratament sau serviciu medical in legatura cu activitatile

efectuate de Voluntar cu Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda) sau in
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legatura cu decizia oricarui reprezentant al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia
gazda).

3. Asumarea riscului: Voluntarul intelege ca activitatile pot sa includa sarcini ce pot fi periculoase,
luand in calcul varsta, experienta si cunostintele Tn domeniu.

Voluntarul, prin aceasta, isi asuma in mod expres si irevocabil riscul de ranire sau vatamare in
cadrul activitatilor efectuate si elibereaza Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia
gazda) de orice raspundere in caz de vatamare corporald, boala, deces sau distrugere a proprietatii
cauzate de efectuarea activitatilor.

4. Asigurare: Voluntarul intelege, cu exceptia cazului in care s-a convenit altfel in scris de catre
Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda), ca Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti (organizatia gazda) nu suporta asigurarea de sanatate, medicala sau de invaliditate pentru
niciun Voluntar. Este recomandabil ca fiecare Voluntar sd aiba propria asigurare medicala sau de
sdnatate.

5. Acord cu privire la folosirea imaginii. Prin aceasta, Voluntarul este de acord ca Universitatea
»ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazda) sa foloseascad materiale foto, video si/sau audio
realizate de catre Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazdd) pe parcursul
activitatilor efectuate de Voluntar in cadrul proiectelor. Prin prezenta, Universitatea ,,ARTIFEX”
din Bucuresti (organizatia gazda) declara si garanteaza ca aceste materiale foto, video si/sau audio
vor fi folosite doar in scopul realizarii activitatii Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti
(organizatia gazda) si nu vor fi comercializate sau transferate unor terte parti fara acordul expres,
exprimat in scris al Voluntarului.

De asemenea, Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti (organizatia gazdd) declard si garanteaza ca
va utiliza materiale foto, video sau audio cu respectarea legislatiei n vigoare.

6. Altele. Voluntarul este de acord, in mod expres, cd aceastd Declaratie va fi guvernata si va fi
interpretata in conformitate cu legislatia roméaneasca. VVoluntarul este de acord ca in cazul in care
una din clauzele sau prevederile acestei Declaratii va fi considerata invalida de instanta competenta,
nevalabilitatea clauzei sau prevederii respective nu va afecta celelalte prevederi ale Declaratieli,
acestea continuand a fi aplicabile.

Voluntarul a semnat aceasta Declaratie in ziua si anul scrise mai jos.

Voluntar: Martor:
Nume si prenume: (scrieti cu litere de tipar) Nume si prenume: (scrieti cu litere de tipar)
Semnatura Semnatura

Data Data
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Anexanr.11

CERTIFICAT DE VOLUNTARIAT

UNIVERSITATEA ,ARTIFEX™
DIN BUCURESTI

| [ ]
CERTIFICAT DE VOLUNTARIAT
Seria........ I e eeeimes cmemannn

Universitatea Artifex” din Bucuresti cu
sediul in Bucuresti, str. BEconomu Cezdmescu nr.
47, sector 6, Cod Fiscal 17656965, in calitate de
organizatie gazda, certifica faptul ca

d o m n wul / d o a m n a
CMNP , nascut(a) in
anmul , luna , Ziua
____, In localitatea ,
judet/sector . fialifiica lui
si alla , a
participat Tn perioada
, cu

durata de ore, pentru ocupatia de

in

conformitate cu Contractul de Voluntariat nr
dindatade .

Prezentul certificat se elibereaza Tn conformitate
cu Legea nr. 7T8/2014 - Legea privind
reglementarea activititii de wvoluntariat in
Roménia, cu modificérile si completarile
ultericare.
Voluntarul si organizatia emitentd sunt
responsabili pentru veridicitatea datelor si
informatillorcuprinse in acest certificat.

COORDONATOR VOLUNTARI,

L.5.
Semnatura titularului,

MNr. inregistrare
Data eliberdnii
Intocmit de

L5 o 22
t'{u "i::r UNIVERSITATEA JARTIFEX”
AV DIN BUCURESTI

SWZL

Lf

£
i
r.

Seria...oce. MM e e

CERTIFICAT DE VOLUNTARIAT

Universitatea . Artifex” din Bucuresti cu sediul in Bucuresti, str. Economu Cezarescu nr.
47, sector 6, Cod Fiscal 17656965, in calitate de organizatie gazda, cerificd faptul ca

demnul/doamna ____ ., CHNP
, hascut(d) in anul . luna ., Ziua

, In localitatea . judet/sector . fiulffiica lui
_____________ sialfa ________________, &a participat in perioada

, cu durata de are, pentru ccupatia de
. In conformitate cu Contractul de Voluntariat nr.

din data de .
Prezentul certificat se elibereaza in conformitate cu Legea nr. 78/2014 — Legea privind
reglementarea activitatii de voluntariatin Remania, cu modificérile sicom pletérile ulterioare .
Voluntarul si organizatia emitentad sunt responsabili pentru veridicitatea datelor si
informatiilor cuprinse in acestcertificat.

PRESEDINTELE UNIVERSITATII, COORDONATOR VOLUNTARI,

(nume/prenume/semnatura) (Aume/prenume/semnatura)

LS.
Mr.

Data eliberarii
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