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REGULAMENT
PRIVIND EXAMINAREA SI NOTAREA STUDENTILOR DE LA

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTERAT

CAPITOLUL 1.
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul document a fost revizuit si adoptat in baza urmatoarelor acte normative:

Art.2

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 133/2005 privind infiintarea Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4623/2024 pentru modificarea si completarea Metodologiei
de acordare a creditelor transferabile in Invatarea pe tot parcursul vietii, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 6.768/2023;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si
obligatiilor studentului;

Carta universitara a Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti;

Strategia de dezvoltare a Universitdtii ,, ARTIFEX” din Bucuresti;

Alte standarde si acte normative in vigoare.

(1) Evaluarea este activitatea complexa prin care se determind nivelul si calitatea pregatirii

studentilor pe parcursul programelor de studii, precum si competentele de care dispun absolventii la

finalizarea studiilor. Ansamblul metodelor, formelor, tipurilor si criteriilor de evaluare si notare

formeaza sistemul de evaluare a performantelor profesional-stiintifice ale studentilor.


http://www.artifex.org.ro/

(2) Evaluarea performantelor profesional-stiintifice ale studentilor se Inscrie in succesiunea

coerenta si interdependentd a actiunilor principale ce alcatuiesc procesul de Invatimant, respectiv
proiectare — predare — invatare - evaluare.
Art.3 (1) Evaluarea performantelor profesional-stiintifice ale studentilor este parte integrantd a
sistemului de evaluare pedagogica a proceselor si structurilor educationale. Rezultatele evaluarii
studentilor reprezintd o sursa relevanta de informatii pentru evaluarea curriculum-ului, a eficientei
procesului de invatamant, a functionalitatii structurilor academice.

(2) Rezultatele evaludrii performantelor studentilor sunt integrate procedurilor de
monitorizare si de evaluare periodica a programelor de studii; in acelasi timp rezultatele evaluarii
reprezintd un indicator sintetic al rezultatelor invatarii.

Art.4 In evaluarea studentilor se respectd urmatoarele principii generale:

a) evaluarea studentilor este echitabila, corecta si fiabila;

b) evaluarea studentilor se face dupa criterii care descriu performantele specifice pentru
promovarea fiecarei discipline de studiu;

c) sistemul de evaluare este monitorizat in vederea reducerii supraincarcarii curriculare si
incurajarea invatarii integrate;

d) stabilirea unor prevederi clare cu privire la frecventarea cursurilor si celorlalte activitati care
pot influenta evaluarea studentilor;

e) studentii au responsabilitdti ca participan{i activi la procesul de evaluare; aceste
responsabilitati se refera in special la adoptarea unei conduite adecvate in timpul evaluarii,
la reflectarea nivelului de pregatire in timpul examinarii, la oferirea unui feed-back obiectiv;

f) obiectivul evaluarii este incurajarea i recunoasterea realizdrilor proprii ale studentului in

domeniul psihopedagogic si metodic.

CAPITOLUL 2
METODELE, TIPURILE SI CRITERIILE DE EVALUARE

Art.5 (1) Succesul academic al unui student pe parcursul unui program de studii este determinat
prin evaludri sumative de tip examen si prin evaluarea continua.

(2) Metodele de evaluare descriu procedeele, tehnicile si instrumentele prin care se
efectueaza verificarea nivelului si calitatii pregatirii studentilor si prin care se obtin informatiile
necesare stabilirii notelor sau calificativelor care atesta si oficializeaza acest nivel.

(3) In functie de procedeele si tehnicile folosite si de formele de examinare in care sunt

integrate, metodele de evaluare pot fi:



d)

metode de evaluare bazate pe verificarea orala: expunerea liberd a studentului, conversatia
de evaluare, chestionarea orala, interviul;

metode de evaluare bazate pe verificarea scrisd: lucrdrile scrise curente (in cadrul
seminarelor), lucrarile scrise de evaluare finala (in sesiunile de examene), chestionarele de
evaluare, referatele, portofoliile;

metodele de evaluare bazate pe verificarea practica: lucrari practice si de laborator, proiecte,
observarea si analiza activitatilor practice desfasurate de studenti;

metode de evaluare bazate pe tehnica testelor sau a probelor de cunostinte, pe suport scris
sau in forma electronica (on-line).

(4) Alegerea metodelor de evaluare se face in functie de obiectivele urmarite, de

particularitatile disciplinelor de invatamant, de tipul de evaluare in care sunt folosite.

Art.6 (1) Tipurile de evaluare se definesc in functie de obiectivele urmarite, de functiile pe care le

indeplinesc in procesul de predare — Invatare - evaluare, de frecventa si momentul in care se

realizeaza evaludrile. Sistemul de evaluare cuprinde trei tipuri principale: evaluarea initiala,

evaluarea continud (formativa) si evaluarea finala (sumativa).

(2) Evaluarea initiala este o evaluare pre-proiect care se efectueazd la inceputul unui nou

proces de Invatdmant (al unui semestru, al unui an universitar, al unui program de studii). Evaluarea

initiala este o evaluare diagnostica prin care se realizeaza:

a)

b)

cunoasterea nivelului cunostintelor si capacitatilor anterioare de care studentii dispun la
inceputul unui nou proces de invatare si care constituie baza necesara pentru accesul real la
invatarea noilor cunostinte si capacitati;

culegerea informatiilor necesare pentru proiectarea noului proces de invatdmant, inclusiv
prin intercalarea unor secvente de recuperare sau de reactualizare a cunostintelor, pentru
prevenirea acumularii lacunelor §i pentru asigurarea continuitatii procesului de invatare;
stabilirea punctelor initiale de reper pentru evaluarea progresului scolar, prin raportarea
rezultatelor finale cu datele de pornire.

(3) Evaluarea continud se realizeaza pe parcursul perioadei de studiu a disciplinei de

invatamant, respectiv in cursul semestrelor sau al perioadelor compacte de practica, prin examinari

periodice scrise sau orale, lucrari practice si de laborator, referate, Intocmire de proiecte s.a.

Evaluarea continud este o evaluare formativa prin care se realizeaza:

a)

b)

obtinerea de catre profesor a feed-back-lui operativ pentru ameliorarea procesului de
invatamant, fiind orientata spre secventa urmatoare a acestuia;
informarea studentilor asupra stadiului la care au ajuns in invatarea cunostintelor si

prevenirea esecului in cadrul evaluarilor finale.



(4) Evaluarea finald, numita si sumativa, se realizeaza la incheierea unei perioade compacte

de studii, respectiv la incheierea perioadei de studiu al disciplinei de invatdmant (de regula,
semestrul), la incheierea unui an universitar (pe ansamblul disciplinelor de invatamant), la
finalizarea unui program de studii. Evaluarea finala se realizeaza prin examenele programate in
sesiunile de examene, prin examenele de finalizare a programelor de studii, precum si prin
investigatii si analize complexe privind rezultatele finale ale procesului de invatamant.
Art.7 (1) Criteriile de evaluare se refera la sistemul de competente si de indicatori pe baza carora
se face verificarea si evaluarea performantelor profesional-stiintifice ale studentilor. In cadrul
formelor de examinare §i notare, criteriile de evaluare au rolul de a asigura o relatie cat mai directa
intre nivelurile de performanta dovedite de studenti si treptele scarii de evaluare desemnate prin
note sau prin calificative. Criteriile de evaluare au, de asemenea, rolul de a standardiza sistemul de
notare si de a permite un optimum de comparabilitate intre notele acordate la discipline diferite, la
forme de evaluare diferite sau/si de catre cadre didactice diferite.

(2) In functie de aria de aplicabilitate, criteriile de evaluare sunt grupate in doua categorii:
criterii generale si criterii specifice.

a) Criteriile generale de evaluare sunt criterii cu aplicabilitate largd, la toate disciplinele de
invatdmant. Acestea reflectd strategia Universitatii in materie de invatdmant si au rolul de a orienta
activitatea de invatare a studentilor si activitatea de predare a cadrelor didactice in realizarea acestei
strategii. Principalele criterii generale de evaluare sunt:

e gradul de asimilare a limbajului de specialitate si capacitatea de comunicare;

e completitudinea si corectitudinea cunostintelor;

e coerenta logicd, fluenta, expresivitatea, forta de argumentare;

e capacitatea de aplicare in practica, in contexte diferite, a cunostintelor invatate;
e capacitatea de analiza, de interpretare personald, originalitatea, creativitatea.

b) Criteriile specifice de evaluare sunt criterii care decurg din particularitatile disciplinelor
de invatdmant. Ele reprezinta o aplicare a criteriilor generale la specificul fiecérei discipline.

(3) La criteriile de performanta enuntate anterior se pot adduga si criterii vizand aspectele
atitudinale si motivationale ale activitatii studentilor, cum sunt: constiinciozitatea, interesul pentru

studiul individual, participarea activa la seminare, frecventa la cursuri etc.



CAPITOLUL 3
EVALUAREA CUNOSTINTELOR STUDENTILOR PE PARCURSUL ANILOR DE
STUDII

Art.8 (1) Anul universitar este format din doud semestre, durata unui semestru fiind de 14
saptamani. In Universitatea ,, ARTIFEX” se organizeazi urmitoarele sesiuni de examene:

a) sesiunea din iarnd — 1n care se verifica pregatirea studentilor la disciplinele predate in
semestrul I al anului universitar;

b) sesiunea din vard - in care se verificd pregatirea studentilor la disciplinele predate in
semestrul al II-lea al anului universitar;

c) sesiunea de restante si reexaminari (de reguld, in luna septembrie), cu durata de 2
sdptamani, pentru examenele la care studentul nu s-a prezentat in anul universitar curent
sau Intr-un an universitar anterior, pentru examenele sustinute si nepromovate, precum si
pentru maririle de notd, conform graficului activitatilor didactice, intocmit in fiecare an
universitar. Pentru anii terminali, sesiunea de restante si reexaminari, cu durata de 1 - 2
saptamani, se organizeaza inaintea sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

d) sesiuni suplimentare si speciale, dupa caz, pentru motive temeinic justificate, la care pot
participa toti studentii in cauza. Aceste sesiuni se propun de Conducerea facultitilor si se
aproba de Senatul universitar.

(2) Examenele din iarnd nepromovate se reprogrameaza numai in sesiunea de restante din
toamna. Pentru sesiunea de restante, stabilirea datelor de sustinere a examenelor se face pana la
incheierea sesiunii din vard, fiind afisate de catre facultati. In sesiunea de restante din toamni
studentul poate sustine examene nepromovate in sesiunile anterioare. Intr-un an universitar studentii
se pot prezenta la examen cel mult de doua ori la fiecare disciplind aferentd anului universitar in
curs, o datd in sesiunea programata la finele fiecarui semestru, aceasta examinare fiind gratuita, si o
data in sesiunea de restante din toamni, aceasta presupunind achitarea unei taxe. In situatia
neprezentdrii la un examen din sesiunea din iarna sau din vara, examenul din sesiunea de restante
nu se plateste. Examenele pentru disciplinele din anul universitar curent la care studentul nu s-a
prezentat sau nu le-a promovat pot fi promovate in anii universitari urmatori, in conditiile
Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor/masteranzilor, participarea la aceste
examene fiind conditionata de achitarea taxei de reexaminare.

(3) Sesiuni suplimentare si speciale, dupa caz, se pot organiza in urmatoarele situatii:

- pentru studentii care fac parte din echipe studentesti, loturi nationale si olimpice, dupa

perioadele participarii acestora la competitii nationale, internationale, tabere, cantonamente sau alte



actiuni speciale de pregétire, precum si pentru studentii care au reprezentat universitatea in cadrul
unor delegatii oficiale;

- pentru examenele amanate medical, justificate prin document medical valabil dupa caz
pentru sesiunea de iarnd, vara, restante si reexamindri. Certificatele medicale se depun la
Secretariatul facultatii in termen de 7 zile de la reluarea activitatii didactice;

- In cazuri exceptionale (stari de urgenta / alertd, hotarari la nivel national, judetean sau
local).

(4) Intr-un an universitar, studentii se pot prezenta la examen in sesiunile planificate sau in

sesiunile suplimentare. Cadrul didactic titular poate planifica in timpul semestrului examene
partiale. Prezentarea studentilor la examenele partiale este optionald. Nu poate fi examinatd o
persoana care a pierdut calitatea de student prin exmatriculare, respectiv persoana care nu este
inmatriculata si nu figureaza in situatiile scriptice (cataloage, centralizator, registru matricol) ale
facultatii. Orice examinare a unei persoane ce nu are calitatea de student, regasindu-se intr-una din
situatiile mentionate la paragraful anterior, este nula de drept si nu antreneaza nicio responsabilitate
din partea universitatii. Secretara programului de studii respectiv este obligatd sa comunice cadrelor
didactice, la inceputul fiecarei sesiuni, lista studentilor exmatriculati.
Art.9 (1) Succesul academic al unui student pe parcursul unui program de studii este determinat
prin evaluari sumative de tip examen si prin evaluarea continua (verificare pe parcurs). Formele de
evaluare, obligatiile profesionale (proiecte, lucrari practice, referate, monografii etc.), modalitatile
de notare, conditiile pentru promovarea disciplinei sunt stabilite prin fisele de disciplina si nu pot fi
contestate.

(2) Fisele de disciplind sunt prezentate studentilor de catre titularii de curs la inceputul
semestrului si se depun, anterior datei de incepere a anului universitar, la biblioteca universitatii, de
catre departamentele de specialitate care gestioneaza programele de studiu.

(3) Sistemul de evaluare a cunostintelor este prevazut in fisele fiecarei discipline si
cuprinde:

a) examenele scrise prevazute in perioada sesiunilor de examene, pe baza de lucrari scrise

sau teste de cunostinte;

b) examenele orale prevazute, de asemenea, 1n perioada sesiunilor de examene, pe baza de

bilete de examen individuale, tratate liber sau prin conversatie de evaluare;

c) combinatii Intre examene scrise si examene orale;

d) verificari, prevazute inaintea sesiunilor de examene, in ultima sdptamand de activitate

didactica a fiecarui semestru;

e) colocviile;

f) testele de cunostinte sau lucrarile scrise aplicate in cursul semestrului;
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g) referatele, proiectele, lucrarile practice si de laborator elaborate In cadrul activitatii de
seminar (laborator) si in perioadele compacte de practica;

h) portofoliile de evaluare, constand in pachete (dosare) de materiale reunite in jurul unei
teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invatamant, abordate teoretic si practic,
realizate prin activitate independentd de catre studenti, in cursul semestrelor sau al
perioadelor de practica;

1) evaluarea pe baza activitatii prestate de studenti in cadrul seminarelor, laboratoarelor si
practicii, constand in participarea activa si calitativa la desfasurarea acestora.

(4) Indiferent de forma de evaluare, elaborarea subiectelor se va face astfel incat sa se
asigure acelasi grad de dificultate pentru toti studentii, iar redactarea lor va fi clara, in scopul
evitarii confuziilor.

(5) In sesiunile suplimentare si speciale exemenele se sustin numai prin probe scrise.

Art.10 (1) Secretariatele facultatilor afiseaza, cu doua saptdmani Tnaintea sesiunilor, programarea
examenelor, stabilitd la nivelul conducerii facultatilor, dupd consultarea cadrelor didactice si a
reprezentantilor studentilor.

(2) Studentii, care din motive obiective nu se prezintd la examen la data programata pentru
grupa lor, pot solicita, cu avizul cadrului didactic si aprobarea decanului, reprogramarea examenului
in aceeasi sesiune, cu altd grupd. Un student nu poate sustine examenul aferent unei discipline de
mai multe ori in cadrul aceleiasi sesiuni.

(3) Studentii au dreptul sa intre in sesiunea de examene numai daca si-au Indeplinit toate
obligatiile profesionale (proiecte, lucrdri practice, referate, monografii), prevazute in Fisele
disciplinelor, precum si obligatiile financiare (plata taxelor de scolarizare, a taxelor de examinare).

(4) Examenele se sustin in zilele si salile stabilite, in fata cadrului didactic titular al
disciplinei si a cadrului didactic care a condus seminariile si lucrarile practice sau a altui cadru
didactic desemnat, intre orele 8.00 — 20.00. in cazul in care, din motive bine intemeiate, titularul de
disciplind lipseste, directorul de departament va stabili, pentru desfasurarea examenului, o comisie
formata din doua cadre didactice din cadrul departamentului de specialitate.

(5) Studentii pot sustine, de regula, o singurd evaluare 1n aceeasi zi.

Art.11 (1) Examinarea orala se efectueaza pe baza biletului de examen extras, in mod individual, de
catre fiecare student, din totalul biletelor intocmite. Biletele de examen sunt semnate de cadrul
didactic examinator. Studentii au dreptul la cel putin 15 minute pentru pregétirea raspunsurilor.

(2) In cazul examenelor scrise, cadrele didactice au obligatia ca, inainte de inceperea probei,
sa verifice prezenta studentilor la examen si sd informeze studentii asupra timpului pe care il au la

dispozitie pentru elaborarea lucrarilor si asupra criteriilor si baremului de evaluare a lucrarilor.



(3) Evaluarea cunostintelor prin probe de verificare se realizeaza prin notare pe parcursul
semestrului conform cerintelor figei disciplinei. Fisele de disciplina pot prevedea in mod explicit o
evaluare finald in ultima siptiméana a semestrului. In cazul in care fisa disciplinei prevede in mod
explicit si o evaluare in ultima sdptdmana a semestrului, ponderea acesteia in nota din catalog nu
poate depasi 50%.

(4) Rezultatele examenelor orale se comunicd studentilor in ziua desfasurarii acestora.
Rezultatele examenelor scrise se comunica studentilor in termen de cel mult 3 zile lucratoare de la
data desfasurarii examenelor respective.

(5) Notarea raspunsurilor studentilor la examene, probe de verificare si colocvii se face cu
note de la 1 la 10 (numere Intregi), nota minima de promovare fiind 5,00.

(6) La disciplinele la care evaluarea are mai multe componente, examinatorul stabileste o
singurd notd, prin aprecierea tuturor rezultatelor obtinute de student, cu ponderile prevazute in fisa
disciplinei.

(7) La programele de studii universitare de licentd, pentru disciplinele finalizate cu examen,
este recomandat ca 40% din nota finald (nota inscrisd in catalog) sa provind din evaluarea
cunostintelor pe parcursul semestrului. La programele de studii universitare de masterat, pentru
disciplinele finalizate cu examen, este recomandat ca 50% din nota finald (nota inscrisa in catalog)
sa provind din evaluarea cunostintelor pe parcursul semestrului. Pentru promovare, nota finala
trebuie sd fie minimum 5. Absenta la examen echivaleaza cu nepromovarea examenului. Cadrele
didactice de la seminar/laborator au obligatia sa comunice studentilor si cadrului didactic titular de
curs, pana la Inceputul sesiunii, rezultatele evaluarilor din seminar/laborator. Notarea pe parcurs
este luata in calcul in anul curent.

(8) Evaluarea la disciplina Educatie fizica si sport se face prin calificativul admis sau
respins, cu exceptia studentilor scutiti medical. Creditele de studiu transferabile aferente disciplinei
Educatie fizica si sport se obtin numai pentru calificativul admis. Starea de scutit medical nu
influenteaza absolvirea studiilor.

(9) La examinarea prin proba scrisa, lucrarile studentilor nu se arhiveaza institutional, dar se
pastreaza de cadrul didactic titular de curs timp de 15 zile dupa incheierea sesiunii.

(10) Notele acordate studentilor la examenele orale sunt definitive si nu pot fi contestate. La
solicitarea studentilor, cadrele didactice au datoria de a le explica criteriile si motivele acordarii
notelor.

(11) La examenele scrise, studentii care se considera subevaluati pot solicita reevaluarea
lucrarilor. In acest caz, in spiritul principiilor academice, cadrul didactic examinator are datoria de a

reanaliza, in prezenta studentului, lucrarea vizatd si de a explica acestuia criteriile si motivele



acordarii notei, inclusiv de a modifica nota in cazul in care constata ca sesizarea studentului este

indreptatita.

In cazul in care posibilititile dialogului direct cu studentii sunt epuizate, precum si in cazul
in care studentii considera ca exista carente majore in modul de examinare si notare practicat de
cadrul didactic, studentii pot depune contestatie scrisd la decanul facultatii, in cel mult o zi de la
data comunicarii rezultatelor de catre cadrul didactic. Rezolvarea contestatiilor se face prin
instituirea, prin decizia decanului, a unei comisii de specialitate.

Daca in urma studierii documentelor privind modul de examinare si de notare, a consultarii
studentilor sau a altor informatii veridice, comisia constata caracterul intemeiat al sesizarilor, atunci
aceasta poate decide reexaminarea studentilor petenti sau, dupa caz, a tuturor studentilor examinati
de cadrul didactic in cauza. Evaluarea si notarea se vor efectua in prezenta cadrului didactic in
cauzd, pe baza unui barem intocmit conform obiectivelor si continuturilor prevdzute in fisa
disciplinei. Notele acordate la reexaminare raman definitive.

(12) Sunt inadmisibile contestatiile privind conceptia sau relevanta subiectelor de
examinare, precum si cele privind modul de structurare sau punctajul alocat in baremul de evaluare
si notare in cazul probelor scrise.

(13) Rezultatele unui examen sau ale unei evaluari pot fi anulate de catre decanul facultatii
in temeiul prevederilor din Carta universitara, atunci cand se dovedeste ca acestea au fost obtinute
in mod fraudulos sau prin incilcarea prevederilor Codului de etici si deontologie profesionala. in
aceste cazuri, decanul poate dispune reorganizarea examenului.

(14) Studentii care incearca s promoveze prin fraudi examenele sunt exmatriculati. Iin cazul
substituirii de persoanad la examen, cei in cauzd (cel inlocuit si cel care inlocuieste) vor fi
exmatriculati, fara drept de reinmatriculare in niciuna din facultatile Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti.

Art.12 Studentul care are promovate toate examenele prevazute in planul de invatdmant poate
beneficia, in baza cererii individuale aprobate de decan, de examene suplimentare pentru marie de
note, in urmatoarele conditii:

a) Studentul poate beneficia de marire de note la cel mult doud discipline, intr-un an de

studii;

b) Examenul pentru marirea de notd nu se poate repeta. Nu se admite reexaminarea in

vederea maririi de note la disciplinele studiate in anii precedenti;

c) Examenele in vederea maririi notei se stabilesc numai in perioada sesiunii de restante si

reexamindri conform structurii anului universitar. Acestea vor putea fi sustinute dupa
achitarea taxelor aferente, stabilite de Consiliul de Administratie al Universitatii

»ARTIFEX” din Bucuresti;



d) Nota se modificd numai in cazul in care studentul obtine o notd mai mare decat cea
initiala.

Art.13 Disciplinele facultative promovate se trec in documentele de evidenta a situatiei scolare a
studentului si in actele de studii. La solicitarea studentului, notele si creditele obtinute la aceste
discipline se pot lua in considerare la calculul mediei aritmetice sau ponderate anuale, dar nu se iau
in considerare la calculul mediei pentru obtinerea bursei, la stabilirea numarului de credite necesare
pentru promovarea anului de studiu sau pentru inscrierea in anul de studiu urmator.
Art.14 Rezultatele evaludrilor pe discipline de examen sunt consemnate in suplimentul de diploma,

eliberat gratuit fiecarui student, la incheierea studiilor.

CAPITOLUL 4
INREGISTRAREA REZULTATELOR EVALURAII

Art.15 (1) Inregistrarea notelor/evaludrilor studentilor se face in catalogul grupei/seriei/anului
respectiv, numai de catre profesorul titular examinator sau de catre responsabilul comisiei numite de
catre conducerea facultatii, in cazul unor restante sau a altor situatii speciale.

(2) In catalog trebuie si existe si semnatura cadrului didactic care a condus seminariile si
lucrarile practice sau a altui cadru didactic desemnat sa participe la examen.

(3) Dupa inregistrarea notelor in catalogul grupei/seriei/anului respectiv, profesorul titular
examinator sau responsabilul comisiei numite de catre conducerea facultatii, In cazul unor restante
sau a altor situatii speciale, are obligatia de a Inscrie notele acordate si in carnetele studentilor,
precum si 1n catalogul electronic.

Art.16 Nota/rezultatul evaludrii inscrisd aldturi de data efectivd a examindrii se semneazd de
examinatorii/evaluatorii desemnati in cadrul comisiilor speciale, instituite prin decizia decanului, in
cazurile de reexaminare/reevaluare sau a altor situatii speciale.

Art.17 Neprezentarea la examen este consemnata in catalog cu ,,Absent”.

Art.18 Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de catre titularul disciplinei prin
bararea cu o linie orizontald, cu cerneald rosie, a notei/calificativului/absentei, inscriindu-se
deasupra noul text, tot cu cerneald rosie, si semnarea de catre acesta, cu precizarea datei si cu
mentiunea ,,Modificat de mine”.

Art.19 (1) Cadrul didactic titular examinator sau responsabilul comisiei numite de catre conducerea
facultatii, in cazul unor restante sau a altor situatii speciale preda catalogul secretarului programului
de studii respectiv, acesta avand obligatia verificarii completarii catalogului conform prevederilor

prezentului regulament.
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(2) Inregistrarea in centralizatorul specializarii a tuturor notelor/evaluarilor studentilor pe
discipline si pe fiecare student se face prin transcriere (operatiunea de descarcare), numai de catre
secretarul care are aceste atributii. Odata terminata transcrierea, secretarul facultatii prezinta imediat
decanului centralizatorul Tmpreuna cu catalogul, pentru verificare—monitorizare, pentru a nu exista
nici o eroare de Inregistrare.

Art.20 Catalogul se arhiveaza de catre secretarul programului de studii, iar centralizatorul se
arhiveazad/depoziteaza in fisetul/seiful facultatii, imediat dupa descarcare.

Art.21 Trecerea notelor in registrul matricol se face prin transcrierea din centralizator la finalizarea
tuturor examenelor din sesiunea de toamnd, pentru studentii integralisti, in termen de 15 zile
lucratoare (maxim 20 octombrie).

Art.22 Registrul Matricol se prezinta pentru verificare la decanul facultatii care-1 semneaza dupa

completare; semnatura decanului este Tnsotitd de stampila.

CAPITOLUL 5
DISPOZITII FINALE

Art.23 Prezentul Regulament se aplica Incepand cu anul universitar 2024-2025.

Art.24 Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti din data de 11 septembrie 2018, modificat si aprobat in sedinta Senatului Universitatii
»~ARTIFEX” din Bucuresti din data de 28 mai 2020, fiind revizuit si avizat in sedinta Consiliului de
Administratie al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti din data de 04.09.2024 si adoptat de
Senatul Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti in sedinta din data de 11.09.2024.

Aprobat,
Presedintele Senatului, Rector,
Prof. univ. dr. Prof. univ. dr.
CRISTIAN MARIAN BARBU Alexandru Lucian MANOLE
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