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REGULAMENT PRIVIND ACTIVITATEA PROFESIONALA
A STUDENTILOR DE LA PROGRAMELE DE
STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT

CAPITOLUL 1.
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul document a fost revizuit si adoptat in baza urmatoarelor acte normative:

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 133/2005 privind infiintarea Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4623/2024 pentru modificarea si completarea Metodologiei
de acordare a creditelor transferabile in Invatarea pe tot parcursul vietii, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 6.768/2023;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si
obligatiilor studentului;

Carta universitara a Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

Strategia de dezvoltare a Universitatii ,, ARTIFEX” din Bucuresti;

Regulamentul privind examinarea si notarea studentilor de la programele de studii
universitare de licenta si masterat;

Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la programele de
studii universitare de licentd si de masterat in cadrul Universitdtii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti;

Ghidul de credite transferabile pentru programele de studii universitare de licentd si

masterat al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;
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e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de licentd si disertatie in
cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

e Alte standarde si acte normative in vigoare.

Art.2. (1) Programul de studii universitare reprezintd un grup de unitati curriculare de predare,
invatare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, planificate astfel incat sa duca la o calificare
universitara, certificatd printr-o diploma si printr-un supliment de diploma. Programele de studii
universitare sunt grupate pe domenii de studii si organizate pe organizate pe 4 cicluri de studiu:
ciclul scurt, in cadrul céruia se organizeaza programe de studii universitare de scurtd durata; ciclul I
- In cadrul cdruia se organizeaza programe de studii universitare de licentd; ciclul II - in cadrul
caruia se organizeaza programe de studii universitare de masterat; ciclul III - in cadrul caruia se
organizeaza programe de studii universitare de doctorat. Programele de studii universitare dau acces

la ocupatii si functii specifice fiecarui ciclu de studii universitare absolvit.

(2) Studiile universitare de masterat reprezintd cel de al doilea ciclu de pregatire
universitara.

(3) In cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, programele de studii universitare de
masterat se organizeaza exclusiv la forma de invatimant cu frecventd, cu o duratd de 2 ani (4
semestre), in urmatoarele domenii de masterat: Finante, Contabilitate, Management, Marketing,
Administrarea afacerilor.

(4) Studiile universitare de masterat corespund unui numar minim de 120 credite de studii
transferabile, conform ECTS, si se finalizeaza prin nivelul 7 din EQF/CEC. Fiecare semestru de
studiu are minimum 30 de credite de studii transferabile. Un an de studii are minimum 60 de credite
de studii transferabile.

(5) De reguld, anul universitar incepe 1n prima zi lucratoare a lunii octombrie, include doud
semestre si se finalizeaza, de reguld, la 30 septembrie in anul calendaristic urmator. Un semestru
are, de reguld, o duratd de 14 saptamani de activitati didactice, urmate, de reguld, de minimum 3
siptimani de examene. Structura anului universitar se aproba de senatul universitar. In atribuirea
creditelor de studii transferabile dintr-un semestru se are in vedere o perioadd de minimum 17
saptamani.

Art.3. (1) Studentii la programele de studii universitare de masterat sunt parte integrantd a
comunitatii academice.

(2) Persoana admisa la un program de studii universitare de masterat are calitatea de student
pe intreaga perioada a prezentei sale in cadrul programului respectiv, de la Tnmatriculare si pana la
absolvire sau exmatriculare, mai pufin in perioadele de intrerupere a studiilor, potrivit

reglementarilor in vigoare, ale Cartei universitare i ale prezentului Regulament.



(3) O persoana dobandeste statutul de student si de membru al comunitatii academice a
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, in urma admiterii si a inmatricularii. Calitatea de student la
un program de studii universitare de masterat al Universitatii se poate dobandi si prin transfer de la
alte institutii de Tnvatamant superior, de stat sau particulare, potrivit reglementarilor in vigoare, ale
Cartei universitare si ale prezentului Regulament.

(4) Absolventii programelor de studii universitare de masterat au acces la studii universitare

de doctorat si la programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua.

CAPITOLUL 2

ADMITEREA SI INMATRICULAREA LA PROGRAMELE DE STUDII
UNIVERSITARE DE MASTERAT DIN CADRUL UNIVERSITATII ,,ARTIFEX”
DIN BUCURESTI

Art.4. (1) Calitatea de student la un program de studii universitare de masterat al Universitatii
»ARTIFEX” din Bucuresti se poate dobandi/redobandi astfel:

a) prin concurs de admitere;

b) prin mobilitate academica definitiva/transfer de la o altd institutie de invatamant
superior, de stat sau privata, acreditata, respectiv de la un program de studii universitare
de masterat acreditat sau autorizat, din acelasi domeniu,

c) prin reinmatriculare.

(2) Calitatea de student pentru anul II la programele de studii universitare de masterat, se
valideaza prin semnarea bilaterala a Contractului anual de studii. Acesta este contractul educational
incheiat intre student si facultate, reprezentata de decan, care contine lista disciplinelor optionale pe
care studentul la programul de studii universitare de masterat alege sd le parcurgd, conditiile de
promovabilitate si alte prevederi care reglementeaza drepturile si obligatiile studentilor.

(3) In cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, admiterea studentilor se face pe baza
metodologiei de admitere proprii, publicatd cu 6 luni inainte de organizarea concursului, 1n
conformitate cu legislatia in vigoare.

(4) Au dreptul sa participe la concursul de admitere pentru studii universitare de masterat
absolventii cu diploma de licentd sau echivalenta. La admitere pot participa, in aceleasi conditii
prevazute de lege pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare si
cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic European
si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetdtenii britanici si membrii familiilor acestora, ca
beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din

Uniunea Europeand si din Comunitatea Europeand a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, care sunt
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absolventi de studii universitare cu diplomd de licentd sau echivalentd obtinutd in statele
mentionate, recunoscutd. Romanii de pretutindeni si cetatenii din state terte pot participa la
admiterea 1n cadrul Universitdtii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, pentru studiile universitare de
masterat, conform prevederilor legale in vigoare, acordurilor bilaterale si ofertelor unilaterale ale
Romaniei si metodologiilor special elaborate de Ministerul Educatiei pentru acestia.

Art.5. (1) Inmatricularea reprezinti procedura oficiala prin care candidatii declarati admisi prin
concurs sau prin celelalte forme de admitere, precum si studentii proveniti din mobilitate academica
definitiva/transfer, dobandesc calitatea de studenti ai Universitatii.

(2) Inmatricularea la programele de studii universitare de masterat din cadrul Universitatii
,ARTIFEX” din Bucuresti se face prin Decizia Rectorului, in baza propunerilor inaintate de decanii
facultatilor, dupd indeplinirea tuturor cerintelor legale stabilite prin metodologia de admitere
proprie.

(3) Pentru inmatricularea in anul I de studiu, candidatii declarati admisi au obligatia ca, n
termenul stabilit prin metodologia de admitere, sd depuna la dosarul personal toate documentele
solicitate, s semneze contractul cadru de scolarizare si sa achite prima ratd a taxei de scolarizare
conform angajamentului de plati asumat prin contractul de scolarizare. In cazul in care, pe
parcursul scolarizarii, apar modificari ale clauzelor contractuale, se vor incheia acte aditionale,
semnate de catre reprezentantul legal al Universitdtii si student.

(4) Candidatii admisi care nu indeplinesc aceste conditii pierd calitatea de admis si nu mai
pot fi inmatriculati ca studenti, iar locurile vacantate in acest mod se ocupa de catre alti candidati in
ordinea descrescatoare a mediilor de admitere.

(5) Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrisi 1n registrul matricol al programului
de studiu, sub numar unic, valabil pentru intreaga perioadd de scolarizare in cadrul specializarii
alese, la aceeasi forma de invatamant.

(6) Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrigi in Registrul Matricol Unic al
Universitatilor din Romania — RMUR (pana la operationalizarea Registrului unic national integrat al
diplomelor si actelor de studii - RUNIDAS), sub un numar unic valabil pentru intreaga perioada de
scolarizare la programul de studii la care au fost admisi.

(7) Studentii care, ca efect al neindeplinirii obligatiilor profesionale si a celor financiare,
sunt exmatriculati, pot fi reinmatriculati, la cerere, cu plata taxei de relnmatriculare, pastrandu-se
numarul matricol anterior exmatricularii. Aceasta prevedere nu se aplica studentilor exmatriculati ca
efect al unei sanctiuni disciplinare, dreptul la reinmatriculare fiind acordat in acest caz de structura
care a decis sanctiunea §i cu aprobarea Senatului.

(8) Inmatricularea in anul al Il-lea de studiu se face ca urmare a mobilititii academice

definitive/transferului, in conformitate cu prevederile prezentului regulament. La inmatriculare,
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solicitantii care au primit aprobarea pentru mobilitate academica definitiva/transfer vor incheia un
contract pentru perioada de scolarizare ramasa.

(9) Inscrierea studentilor in anul al Il-lea de studiu, dupd anul in care s-a produs
inmatricularea, se face automat, in urma promovarii anului precedent, conform Ghidului de credite
transferabile pentru programele de studii universitare de licentd §i masterat al Universitatii
,ARTIFEX” din Bucuresti.

Art.6. Persoanele care au avut calitatea de studenti la programele de studii universitare de masterat
din cadrul Universitdtii ,,ARTIFEX” din Bucuresti sau in cadrul altor institutii de invatdmant
superior si au fost exmatriculate ori s-au retras pot dobandi statutul de student la un program de
studii universitare de masterat in cadrul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti in urma unui
concurs de admitere, cu posibilitatea recunoasterii creditelor obtinute anterior si, dupa caz,
inmatricularea in anul II de studii, dacd se respecta cerintele de promovabilitate mentionate in
prezentul regulament, cu obligativitatea incadrarii in cerintele planului de invatdmant al promotiei
cu care urmeaza sa finalizeze studiile.

Art.7. (1) Lainscrierea studentilor in Registrul matricol, dosarul personal al acestuia va cuprinde:

a) diploma de licentd sau diploma echivalentd cu aceasta, in original si copie conform cu
originalul;

b) suplimentul la diploma de licentd/foaia matricola sau un document echivalent cu acestea, in
original i copie conform cu originalul;

c) certificatul de nastere, in original si copie conform cu originalul;

d) certificatul de casatorie, n original si copie conform cu originalul (daca este cazul);

e) documentul de identitate (copie conform cu originalul);

f) adeverintd medicala tip, eliberatd de cabinetele medicale autorizate, din care sa rezulte ca
solicitantii sunt apti pentru invatdmant superior;

g) trei fotografii de dimensiune 3/4;

h) chitanta privind achitarea taxei de inscriere;

i) fisa de nscriere, completatd electronic si semnatd de candidat, la momentul inscrierii. Prin
completarea si semnarea acestui document studentii iau act si sunt de acord cu prelucrarea
datelor personale de catre reprezentantii Universitdtii;

j) dosar plic.

(2) Candidatii 1nscrisi la al doilea program de studii universitare de masterat vor prezenta
diploma de licenta si suplimentul la diploma (copie din care sa rezulte certificarea conformitatii cu
originalul), precum si adeverinta eliberatd de facultatea unde acestia sunt inmatriculati, cu

specificarea anului de studiu (original);



(3) Absolventii cu sau fara diploma de masterat/absolvire ai invatdmantului superior de stat

sau particular, care vor sd urmeze o a doua specializare vor mai adduga la dosarul de inscriere

urmatoarele acte, dupa caz:

diploma de masterat sau diploma echivalentd cu aceasta (original sau copie din care si
rezulte certificarea conformitatii cu originalul);

suplimentul la diploma de masterat/foaia matricola (original sau copie din care sa rezulte
certificarea conformitatii cu originalul);

adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor, din care sa
rezulte notele si punctele de credit obtinute pe parcursul scolaritétii, eliberatda in conditiile
prevazute de lege.

(4) Pentru cetatenii straini sau pentru cetatenii romani cu rezidentd permanenta in strdinatate,

dosarul de Inscriere trebuie sa cuprinda, suplimentar, urmatoarele documente:

atestatul de recunoastere a studiilor efectuate de acestia eliberat de directia de specialitate
din cadrul Ministerului Educatiei;
certificat de competenta lingvistica pentru limba romana eliberat de citre institutii abilitate

ale Ministerului Educatiei.

Art.8. Dosarele personale ale studentilor se completeaza, in fiecare an, cu eventualele contracte sau

acte aditionale la contractele de studii si cu eventualele documente care privesc situatia scolara si

sociald (intreruperi de studii, mobilitdti temporare, mobilititi academice definitive, relnmatriculri,

drepturi sociale, obligatii financiare etc.).

Art.9.

a)

b)

(1) Dupa inmatriculare se elibereaza fiecarui student:

Carnetul de student — semnat de decan si care se vizeaza de cdtre secretariat la inceputul
fiecarui an universitar, pe durata cat studentul este Tnmatriculat. Carnetul de student serveste
ca act de identitate in toate situatiile in care se cere sa faca dovada calitatii de student.
Carnetul de student nu se instriineaza. In acesta se inscriu notele obtinute la examene si la
celelalte forme de verificare a cunostintelor pe care studentul este obligat sd le sustina in
perioada scolarizarii. In carnetul de student pot face insemniri numai cadrele didactice.
Legitimatia de student pentru reducere transport, semnata de decan si care se vizeaza anual.

(2) Prezentarea carnetului de student si a buletinului/cartii de identitate/pasaportului

profesorului examinator este obligatorie.

(3) In documentele studentului (carnetul de student si legitimatia de student) nu sunt admise

corecturi sau introduceri de date nereale, acestea constituind fals in inscrisuri oficiale si se

sanctioneaza ca atare.



(4) In cazul pierderii documentelor personale (carnet de student, diverse legitimatii) se
elibereaza un duplicat, dupa anuntarea in presa a pierderii si achitarea taxelor stabilite de Consiliul
de Administratie al Universitatii “ARTIFEX” din Bucuresti.

(5) In caz de retragere, mobilitate academica definitivd/transfer sau exmatriculare studentul

este obligat sa restituie carnetul de student si alte legitimatii (legitimatie de transport etc.).

CAPITOLUL 3
EVALUAREA STUDENTILOR

Art.10. (1) Anul universitar este format din doua semestre, durata unui semestru fiind de 14
saptaimani. In Universitatea ,, ARTIFEX” se organizeazi urmitoarele sesiuni de examene:

a) sesiunea din iarnd — 1n care se verifica pregatirea studentilor la disciplinele predate in
semestrul I al anului universitar;

b) sesiunea din vara - in care se verificd pregatirea studentilor la disciplinele predate in
semestrul al II-lea al anului universitar;

c) sesiunea de restante si reexaminari (de reguld, in luna septembrie), cu durata de 2
saptamani, pentru examenele la care studentul nu s-a prezentat in anul universitar curent
sau intr-un an universitar anterior, pentru examenele sustinute si nepromovate, precum si
pentru maririle de notd, conform graficului activitatilor didactice, intocmit in fiecare an
universitar. Pentru anii terminali, sesiunea de restante si reexaminari, cu durata de 1 - 2
saptamani, se organizeaza inaintea sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

d) sesiuni suplimentare si speciale, dupa caz, pentru motive temeinic justificate, la care pot
participa toti studentii in cauza. Aceste sesiuni se propun de Conducerea facultétilor si se
aproba de Senatul universitar.

(2) Examenele din iarna nepromovate se reprogrameaza numai in sesiunea de restante din
toamna. Pentru sesiunea de restante, stabilirea datelor de sustinere a examenelor se face pana la
incheierea sesiunii din vara, fiind afisate de catre facultati. In sesiunea de restante din toamni
studentul poate sustine examene nepromovate in sesiunile anterioare. Intr-un an universitar studentii
se pot prezenta la examen cel mult de doua ori la fiecare disciplind aferentd anului universitar in
curs, o datd in sesiunea programata la finele fiecarui semestru, aceasta examinare fiind gratuita, si o
data in sesiunea de restante din toamni, aceasta presupunind achitarea unei taxe. In situatia
neprezentdrii la un examen din sesiunea din iarna sau din vara, examenul din sesiunea de restante
nu se plateste. Examenele pentru disciplinele din anul universitar curent la care studentul nu s-a

prezentat sau nu le-a promovat pot fi promovate in anii universitari urmatori, in conditiile



prezentului regulament, participarea la aceste examene fiind conditionata de achitarea taxei de
reexaminare.

(3) Sesiuni suplimentare si speciale, dupd caz, se pot organiza in urmatoarele situatii:

- pentru studentii care fac parte din echipe studentesti, loturi nationale si olimpice, dupa
perioadele participarii acestora la competitii nationale, internationale, tabere, cantonamente sau alte
actiuni speciale de pregétire, precum si pentru studentii care au reprezentat universitatea in cadrul
unor delegatii oficiale;

- pentru examenele amanate medical, justificate prin document medical valabil dupa caz
pentru sesiunea de iarnd, vard, restante si reexamindri. Certificatele medicale se depun la
Secretariatul facultatii in termen de 7 zile de la reluarea activitatii didactice;

- In cazuri exceptionale (stdri de urgentd / alertd, hotdrari la nivel national, judetean sau
local).

(4) Intr-un an universitar, studentii se pot prezenta la examen in sesiunile planificate sau in

sesiunile suplimentare. Cadrul didactic titular poate planifica in timpul semestrului examene
partiale. Prezentarea studentilor la examenele partiale este optionald. Nu poate fi examinatd o
persoana care a pierdut calitatea de student prin exmatriculare, respectiv persoana care nu este
inmatriculatd si nu figureaza in situatiile scriptice (cataloage, centralizator, registru matricol) ale
facultatii. Orice examinare a unei persoane ce nu are calitatea de student, regasindu-se intr-una din
situatiile mentionate la paragraful anterior, este nula de drept si nu antreneaza nicio responsabilitate
din partea universitatii. Secretara programului de studii respectiv este obligatd sa comunice cadrelor
didactice, la inceputul fiecarei sesiuni, lista studentilor exmatriculati.
Art.11. (1) Succesul academic al unui student pe parcursul unui program de studii este determinat
prin evaluari sumative de tip examen si prin evaluarea continua (verificare pe parcurs). Formele de
evaluare, obligatiile profesionale (proiecte, lucrari practice, referate, monografii etc.), modalitatile
de notare, conditiile pentru promovarea disciplinei sunt stabilite prin fisele de disciplind si nu pot fi
contestate.

(2) Fisele de disciplind sunt prezentate studentilor de catre titularii de curs la inceputul
semestrului si se depun, anterior datei de incepere a anului universitar, la biblioteca universitatii, de
catre departamentele de specialitate care gestioneaza programele de studiu.

(3) Sistemul de evaluare a cunostintelor este prevazut in fisele fiecdrei discipline si
cuprinde:

a) examenele scrise prevazute In perioada sesiunilor de examene, pe baza de lucrari scrise

sau teste de cunostinte;

b) examenele orale prevazute, de asemenea, In perioada sesiunilor de examene, pe baza de

bilete de examen individuale, tratate liber sau prin conversatie de evaluare;



c) combinatii Intre examene scrise si examene orale;

d) verificari, prevazute inaintea sesiunilor de examene, in ultima sdptimana de activitate
didactica a fiecarui semestru;

e) colocviile;

f) testele de cunostinte sau lucrarile scrise aplicate in cursul semestrului;

g) referatele, proiectele, lucrarile practice si de laborator elaborate in cadrul activitatii de
seminar (laborator) si in perioadele compacte de practica;

h) portofoliile de evaluare, constand in pachete (dosare) de materiale reunite n jurul unei
teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invatdmant, abordate teoretic si practic,
realizate prin activitate independentd de catre studenti, In cursul semestrelor sau al
perioadelor de practica;

1) evaluarea pe baza activitdtii prestate de studenti in cadrul seminarelor, laboratoarelor si
practicii, constand in participarea activa si calitativa la desfasurarea acestora.

(4) Indiferent de forma de evaluare, elaborarea subiectelor se va face astfel incat sa se
asigure acelasi grad de dificultate pentru toti studentii, iar redactarea lor va fi clard, in scopul
evitarii confuziilor.

(5) In sesiunile suplimentare si speciale exemenele se sustin numai prin probe scrise.

Art.12. (1) Secretariatele facultatilor afiseaza, cu doud saptdmani inaintea sesiunilor, programarea
examenelor, stabilitd la nivelul conducerii facultatilor, dupa consultarea cadrelor didactice si a
reprezentantilor studentilor.

(2) Studentii, care din motive obiective nu se prezintd la examen la data programata pentru
grupa lor, pot solicita, cu avizul cadrului didactic si aprobarea decanului, reprogramarea examenului
in aceeasi sesiune, cu altd grupd. Un student nu poate sustine examenul aferent unei discipline de
mai multe ori In cadrul aceleiasi sesiuni.

(3) Studentii au dreptul sa intre In sesiunea de examene numai daca si-au indeplinit toate
obligatiile profesionale (proiecte, lucrdri practice, referate, monografii), prevazute in Fisele
disciplinelor, precum si obligatiile financiare (plata taxelor de scolarizare, a taxelor de examinare).

(4) Examenele se sustin in zilele si salile stabilite, In fata cadrului didactic titular al
disciplinei si a cadrului didactic care a condus seminariile si lucrdrile practice sau a altui cadru
didactic desemnat, intre orele 8.00 — 20.00. in cazul in care, din motive bine intemeiate, titularul de
disciplind lipseste, directorul de departament va stabili, pentru desfasurarea examenului, o comisie
formata din doua cadre didactice din cadrul departamentului de specialitate.

(5) Studentii pot sustine, de regula, o singura evaluare in aceeasi zi.



Art.13. (1) Examinarea orala se efectueaza pe baza biletului de examen extras, in mod individual,
de catre fiecare student, din totalul biletelor intocmite. Biletele de examen sunt semnate de cadrul
didactic examinator. Studentii au dreptul la cel putin 15 minute pentru pregatirea raspunsurilor.

(2) In cazul examenelor scrise, cadrele didactice au obligatia ca, inainte de inceperea probei,
sa verifice prezenta studentilor la examen si sa informeze studentii asupra timpului pe care il au la
dispozitie pentru elaborarea lucrarilor i asupra criteriilor si baremului de evaluare a lucrarilor.

(3) Evaluarea cunostintelor prin probe de verificare se realizeaza prin notare pe parcursul
semestrului conform cerintelor fisei disciplinei. Fisele de disciplina pot prevedea in mod explicit o
evaluare finald in ultima saptiméand a semestrului. In cazul in care fisa disciplinei prevede in mod
explicit si o evaluare in ultima saptimana a semestrului, ponderea acesteia in nota din catalog nu
poate depasi 50%.

(4) Rezultatele examenelor orale se comunica studentilor in ziua desfasurarii acestora.
Rezultatele examenelor scrise se comunica studentilor in termen de cel mult 3 zile lucratoare de la
data desfasurarii examenelor respective.

(5) Notarea raspunsurilor studentilor la examene, probe de verificare si colocvii se face cu
note de la 1 la 10 (numere intregi), nota minima de promovare fiind 5,00.

(6) La disciplinele la care evaluarea are mai multe componente, examinatorul stabileste o
singura notd, prin aprecierea tuturor rezultatelor obtinute de student, cu ponderile prevazute in fisa
disciplinei.

(7) Pentru disciplinele finalizate cu examen, este recomandat ca 50% din nota finala (nota
inscrisd in catalog) sd provind din evaluarea cunostintelor pe parcursul semestrului. Pentru
promovare, nota finala trebuie sa fie minimum 5. Absenta la examen echivaleaza cu nepromovarea
examenului. Cadrele didactice de la seminar/laborator au obligatia s4 comunice studentilor si
cadrului didactic titular de curs, pana la inceputul sesiunii, rezultatele evaluarilor din
seminar/laborator. Notarea pe parcurs este luata 1n calcul in anul curent.

(8) La examinarea prin proba scrisd, lucrarile studentilor nu se arhiveaza institutional, dar se
pastreaza de cadrul didactic titular de curs timp de 15 zile dupa incheierea sesiunii.

(9) Notele acordate studentilor la examenele orale sunt definitive si nu pot fi contestate. La
solicitarea studentilor, cadrele didactice au datoria de a le explica criteriile si motivele acordarii
notelor.

(10) La examenele scrise, studentii care se considerd subevaluati pot solicita reevaluarea
lucrarilor. In acest caz, in spiritul principiilor academice, cadrul didactic examinator are datoria de a
reanaliza, in prezenta studentului, lucrarea vizata si de a explica acestuia criteriile si motivele
acordarii notei, inclusiv de a modifica nota in cazul in care constata ca sesizarea studentului este

indreptatita.
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In cazul in care posibilititile dialogului direct cu studentii sunt epuizate, precum si in cazul
in care studentii considera ca existd carente majore in modul de examinare §i notare practicat de
cadrul didactic, studentii pot depune contestatie scrisa la decanul facultatii, in cel mult o zi de la
data comunicarii rezultatelor de catre cadrul didactic. Rezolvarea contestatiilor se face prin
instituirea, prin decizia decanului, a unei comisii de specialitate.

Daca in urma studierii documentelor privind modul de examinare si de notare, a consultarii
studentilor sau a altor informatii veridice, comisia constata caracterul intemeiat al sesizarilor, atunci
aceasta poate decide reexaminarea studentilor petenti sau, dupa caz, a tuturor studentilor examinati
de cadrul didactic in cauza. Evaluarea si notarea se vor efectua in prezenta cadrului didactic in
cauzd, pe baza unui barem intocmit conform obiectivelor si continuturilor previzute in fisa
disciplinei. Notele acordate la reexaminare raman definitive.

(1T) Sunt inadmisibile contestatiile privind conceptia sau relevanta subiectelor de
examinare, precum si cele privind modul de structurare sau punctajul alocat in baremul de evaluare
si notare 1n cazul probelor scrise.

(12) Rezultatele unui examen sau ale unei evaluari pot fi anulate de catre decanul facultatii
in temeiul prevederilor din Carta universitara, atunci cand se dovedeste ca acestea au fost obtinute
in mod fraudulos sau prin incilcarea prevederilor Codului de etici si deontologie profesionala. in
aceste cazuri, decanul poate dispune reorganizarea examenului.

(13) Studentii care incearca s promoveze prin frauda examenele sunt exmatriculati. In cazul
substituirii de persoana la examen, cei in cauzd (cel inlocuit si cel care inlocuieste) vor fi
exmatriculati, fara drept de reinmatriculare 1n niciuna din facultatile Universitatii ,,ARTIFEX” din
Bucuresti.

Art.14. Studentul care are promovate toate examenele prevazute in planul de invatdmant poate
beneficia, in baza cererii individuale aprobate de decan, de examene suplimentare pentru marie de
note, in urmatoarele conditii:

a) Studentul poate beneficia de marire de note la cel mult doud discipline, intr-un an de
studii;

b) Examenul pentru marirea de notd nu se poate repeta. Nu se admite reexaminarea in
vederea maririi de note la disciplinele studiate 1n anii precedenti;

c) Examenele in vederea maririi notei se stabilesc numai in perioada sesiunii de restante si
reexamindri conform structurii anului universitar. Acestea vor putea fi sustinute dupa
achitarea taxelor aferente, stabilite de Consiliul de Administratie al Universitatii
»~ARTIFEX” din Bucuresti;

d) Nota se modificd numai in cazul in care studentul obtine o notd mai mare decat cea
initiala.
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CAPITOLUL 4
PROMOVAREA ANILOR DE STUDII

Art.15. (1) Promovarea unui an de studii aferent ciclului de masterat este conditionata de obtinerea
a minimum 30 de credite de studii transferabile pe semestru, respectiv un total de 60 credite de
studii transferabile pe an universitar, aferente disciplinelor obligatorii si optionale din planul de
invatamant al programului de studii respectiv.

(2) Studentii inmatriculati la programele de studii universitare de masterat pot accede din
anul I in anul al II — lea de studiu, fara sa realizeze toate creditele de studiu transferabile, daca au
obtinut minimum 40 credite de studii transferabile aferente disciplinelor obligatorii si optionale din
planul de invatamant; in caz contrar, studentii vor fi exmatriculati, cu drept de reinscriere.

(3) Promovarea anului al II-lea este conditionata de obtinerea, cumulativ (anii I-II), a
minimum 120 de credite de studii transferabile aferente disciplinelor obligatorii si optionale din
planul de invatimant; in caz contrar, studentii pot urma, la cerere, doar in regim cu taxa, anul II
suplimentar.

(4) Inscrierea in anul II suplimentar este posibild de maxim doud ori; studentii care nu se
inscriu sau care nu promoveazd anul suplimentar vor fi exmatriculati. Pe parcursul anului II
suplimentar studentii nu pot beneficia de intrerupere de studii.

(5) Studentul care beneficiaza de reinmatriculare sau de an suplimentar are obligatia de a
promova toate disciplinele obligatorii si optionale din planul de invatamant al promotiei cu care
finalizeaza studiile universitare de masterat.

(6) Din pachetul de discipline optionale aferent fiecarui semestru, studentul alege o singura
disciplina care va fi consemnata de catre acesta odata cu semnarea contractului individual anual de
studii. Constituirea formatiilor de lucru pentru disciplinele optionale va respecta standardele
ARACIS. In situatia in care numirul studentilor care aleg o disciplini optionali nu permite
constituirea unei formatii de lucru (serie de curs - potrivit normativelor in vigoare), iar aceasta
disciplind nu se regaseste in planul de invatamant al unei alte specializari din cadrul Universitatii
LARTIFEX” la al carei curs acesti studenti sa participe, respectivii studenti masteranzi vor fi alocati
automat catre acea disciplind/discipline optionald/optionale pentru care numarul solicitantilor este
cel mai mare (regula majoritatii).

(7) Contractele anuale individuale de studii se completeaza si semneaza de catre studentii
declarati admisi, acestea depunandu-se la secretariatul facultatii pana cel mai tarziu la data de 1
octombrie. Contractele anuale individuale de studii se completeaza si semneaza de catre studentii
anului I pentru anul universitar urmator, acestea depunandu-se la secretariatul facultatii pana cel

mai tarziu la data de 15 septembrie.
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(8) Un examen promovat intr-un an universitar anterior este recunoscut ca promovat chiar
daca se modifica numarul de credite alocat pentru disciplina respectiva.

(9) In cadrul Universititii ,, ARTIFEX” din Bucuresti, nu este posibild urmarea a doi ani de
studiu cumulat intr-unul singur.
Art.16. Situatia scolard a studentului se Incheie dupa sesiunea de restante si reexamindri i inainte
de inceperea noului an universitar. Studentul integralist este studentul care are toate examenele
promovate la sfarsitul anului universitar.
Art.17. Admiterea la sustinereca examenului de finalizare a studiilor universitare de masterat este
conditionata de obtinerea tuturor creditelor aferente disciplinelor obligatorii si optionale din planul
de invatamant corespunzator ciclului respectiv, precum si de indeplinirea tuturor obligatiilor

financiare ce reies din contractul de scolarizare.

CAPITOLUL 5
iNTRERUPERI DE STUDII, REINMATRICULARI, TRANSFERURI,
MOBILITATI TEMPORARE SI EXMATRICULARI

Art.18. (1) Intreruperea de scolaritate se aproba, pe bazi de documente justificative, de decanul
facultatii, pentru motive de boala, graviditate, concediu de maternitate, plecari din tara pentru o
perioada mai mare de un an sau alte motive intemeiate.

(2) Durata de intrerupere a studiilor este de maximum doi ani si se poate acorda numai dupa
promovarea anului I de studii.

(3) La reluarea activitatii, studentii au obligatia sa achite taxa de reinmatriculare si sa sustina
eventuale examene de diferenta, achitind taxa de examinare.

(4) Studentii care au intrerupt activitatea scolard sunt obligati, la revenire, sd se incadreze in
cerintele planului de invatamant al promotiei cu care urmeaza sa finalizeze studiile universitare de
masterat i sd sustind eventuale examene de diferenta, achitdnd taxa de examinare. Acest fapt
trebuie adus la cunostinta studentului in momentul intreruperii studiilor, mentionand pe cererea de
intrerupere ca a luat la cunostinta acest lucru.

(5) Nu se poate acorda intreruperea studiilor in cazul studentilor aflati in situatie de
exmatriculare.

(6) Termenul limitd pentru depunerea cererilor de intrerupere de scolaritate, respectiv de
reluare a scolarizdrii este data 25 septembrie, dupd achitarea tuturor obligatiilor financiare ale
studentului fati de universitate, inregistrate pand la momentul depunerii cererii. In situatii

exceptionale, solicitarea de intrerupere de scolaritate se poate face si pe parcursul anului universitar,
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dar nu dupa inceperea sesiunii de evaluare aferenta semestrului al II-lea.

(7) La data expirarii perioadei de intrerupere a studiilor, studentii vor fi exmatriculati daca
nu depun cerere de reluare a activitatii la secretariatul facultatii, pana la data de 25 septembrie.

(8) In perioada de intrerupere a studiilor, studentul nu beneficiaza de drepturile conferite
prin lege si regulamentele interne ale Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti (adeverintd de
student, vizarea carnetului si a legitimatiei, cazare in cadmin, burse, reduceri pentru transport etc).
Art.19. (1) Reinmatricularea este o procedura ce se deruleaza identic cu cea de Tnmatriculare, ce se
adreseazd studentilor de la programele de studii universitare de masterat ai Universitatii
LARTIFEX” din Bucuresti ce solicitd continuarea studiilor in cadrul programului de masterat la
care au fost initial Tnmatriculati, dupa ce, in prealabil, au renuntat la acestea sau au fost
exmatriculati. Reinmatricularea nu presupune parcurgerea examenului de admitere.

(2) In cadrul Universititii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, studentii pot fi reinmatriculati numai
la acelasi program de studii universitare de masterat, la aceeasi forma de Invatimant si vor pastra
numarul matricol initial.

(3) Reinmatricularea studentilor este posibila numai in anul II de studii, cu sustinerea
eventualelor examene de diferentd si incadrarea in cerintele planului de invatdmant al promotiei cu
care urmeaza sa finalizeze studiile universitare de masterat.

(4) In anul in care se face reinmatricularea, nu este permis transferul.

(5) Un student poate fi reinmatriculat de maximum doua ori in acelasi an de studiu.

(6) Pentru reinmatriculare, studentii vor achita o taxa stabilitd de Consiliul de Administratie
al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

(7) Reinmatricularile se aproba de decanul facultatii.

Art.20. Daca la data depunerii cerererii de revenire in urma intreruperii scolaritatii, respectiv a
cererii de reinmatriculare programul de studii universitare de masterat la care studentul a fost
inmatriculat initial nu mai exista, Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti nu are nicio obligatie
fatd de studentii aflati in aceasta situatie.

Art.21. (1) Transferul/mobilitatea academica definitiva se poate realiza numai in perioada de vara,
inainte de Inceperea anului universitar, exclusiv in anul II de studii si doar dupa promovarea
primului an de studii in care studentul a fost inscris, integralist sau cu numarul minim de credite
stabilite pentru promovare, conform Ghidului de credite transferabile pentru programele de studii
universitare de licenta si masterat al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti.

(2) Transferurile/mobilitatile academice definitive se pot realiza intre programe de studii
universitare de masterat semnificativ asemanatoare, apartinand aceluiasi domeniu de studii si se

aproba de catre Rectorul Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, cu avizul decanilor facultatilor de
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care apartin programele de studii, in limita locurilor disponibile. Transferurile/mobilitatile
academice definitive se fac cu sustinerea examenelor de diferenta si achitarea taxelor de examinare.

(3) Creditele transferabile obtinute in cadrul altor programe de studii universitare de
masterat semnificativ asemdnatoare pot fi integrate In programul la care studentul se transfera fie
prin acceptare (dacd diferentele de continut sunt sesizabile, insa tolerabile), fie prin recunoastere
(diferentele de continut sunt sesizabile, insa finalitatile sunt identice), fie prin echivalare (continutul
este identic).

(4) Cererile de transfer/mobilitate academicd definitiva se vor inregistra la registratura
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti si se vor depune la decanatul facultatii la care urmeaza sa
se transfere studentul, cu cel putin 5 zile Tnainte de Inceperea anului universitar si vor fi insotite de
situatia scolara eliberata de institutia de la care provine studentul, pentru stabilirea echivalarilor si a
eventualelor examene de diferentd. Cererile de transfer/mobilitate academica definitiva trebuie
insotite de dovada achitarii taxei de tranfer, stabilitd de Consiliul de Administratie al Universitatii
»ARTIFEX” din Bucuresti.

(5) In cadrul Universititii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, nu sunt permise transferurile/
mobilitdtile academice definitive in timpul anului universitar.

Art.22. Reinmatricularea, prelungirea de scolaritate, reluarea activitatii dupd intreruperea de studii
sau dupa prelungirea de scolaritate si transferurile se pot efectua, pe baza de cerere, numai pana la
inceperea anului universitar.

Art.23. (1) In conformitate cu reglementirile legale in vigoare, Universitatea ,,ARTIFEX” din
Bucuresti admite efectuarea de studii partiale, de catre studenti In institutii de Tnvatdmant superior
acreditate din tard sau strdinatate, numite institutii de invatdmant superior partenere, si recunoaste
doar studiile universitare de masterat efectuate partial la institutii de invatamant superior acreditate
din tara sau strainatate prin programul de mobilitati specific, Tn urmatoarele condifii:

a) Acordurile interinstitutionale prevad tipul si durata mobilititilor, numarul de mobilitéti,
domeniile si programele de studii, finantarea mobilitdtii temporare, documentele de
scolarizare emise sau completate de fiecare parte a acestui acord etc.;

b) Studentii sunt admisi prin concurs, la programul de mobilitati, pentru a efectua partial studii
universitare numai daca sunt inmatriculati la institutii de invatdmant superior acreditate,
intre cele doud institutii de invatdmant superior incheindu-se un acord institutional de
colaborare. Durata totald a studiilor urmate la institutia de invatdmant superior partenera este
stabilitd prin respectivul acord si este de unul sau maximum doua semestre, aceasta fiind
posibila numai dupad promovarea primului an de studii. Perioada studiilor efectuate la

institutia de invatdmant superior partenerd, 1n conditiile anterior mentionate, va fi
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d)

recunoscutd conform acordului, iar recunoasterea creditelor de studii transferabile se va face
in baza autonomiei universitare;

Un student poate beneficia de mobilitate temporara o singurd data pe parcursul ciclului de
studii;

Mobilitatea este permisd numai Intre programe de studii universitare de masterat din acelasi
domeniu. Studentii institutiilor de invatamant partenere pot urma partial studiile numai in
cadrul programelor acreditate la ambele institutii si vor fi inmatriculati Intr-un registru
matricol al seriei respective. Studentul trebuie sa acumuleze minim 30 de credite pe
semestru, in caz contrar studentul va sustine examene de diferentd pentru acumularea
necesarului minim de credite;

Studentii acceptati in programul de mobilitdfi temporare se supun prevederilor prezentului
regulament;

Studentul beneficiazd de recunoasterea academica a perioadei de studii realizate la institutia
de invatamant superior partenerd, precum §i a rezultatelor obtinute la examene sau alte
forme de verificare.

(2) In Registrul matricol si in Suplimentul la Diploma al studentului se vor inscrie toate

datele privind mobilitatea temporara efectuata.

(3) In cazul studentilor care opteaza pentru o bursi ERASMUS+, conditiile desfasurarii

stagiului sunt reglementate prin acordurile incheiate.

Art.24. Retragerea de la studii se face la cererea studentului, solicitarea fiind depusa la Secretariatul

general al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, caz in care contractul de studii inceteaza dupa

achitarea tuturor obligatiilor financiare ale studentului fata de universitate, inregistrate pand in

momentul retragerii.

Art.25. (1) Exmatricularea are loc daca studentul se afla in una din urméatoarele situatii:

a)
b)

c)

d)

studentul nu a semnat contractul cadru de scolarizare;

la sfarsitul anului, studentul nu a achitat taxele de scolarizare in termenele stabilite prin
contractul cadru de scolarizare;

studentul a fost propus pentru exmatriculare, ca sanctiune pentru fraudd in activitatea
universitara, conform dispozitiilor Codului de etica si deontologie universitara;

studentul nu a acumulat numarul minim de credite pentru promovarea anului de studii,
conform prevederilor Ghidului de credite transferabile pentru programele de studii
universitare de licenta si masterat al Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

studentul s-a retras de la studii;

studentul nu a depus cerere de revenire la studii sau a depdsit durata maxima a intreruperii

studiilor, conform prezentului regulament.
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(2) Procedura de exmatriculare se declanseaza la propunerea conducerii facultatii si se
finalizeaza prin decizia Rectorului.

(3) Exmatricularea nu exonereaza studentul de achitarea tuturor obligatiilor financiare fata
de universitate, acumulate pana la data exmatriculdrii.

(4) Decizia de exmatriculare si, dacd este cazul, situatia sumelor datorate fatd de universitate

se aduce la cunostinta studentului personal si prin posta (fizica sau electronica).

CAPITOLUL 6
EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE MASTERAT

Art.26. Examenul de finalizare a studiilor universitare de masterat se desfagsoara dupa metodologia
proprie, elaborata si actualizatd in fiecare an, in conformitate cu precizdrile ministerului de resort si

adusa la cunostinta studentilor cu cel putin 6 luni inaintea examenului.

CAPITOLUL 7
DREPTURILE SI INDATORIRILE STUDENTULUI LA PROGRAMELE DE
STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT

Art.27. In perioada scolarizarii, studentii Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti au drepturile si
obligatiile prevazute in Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea ,,ARTIFEX”

din Bucuresti.

Art.28. Neindeplinirea de catre student a tuturor obligatiilor asumate prin contractul cadru de

scolarizare exonereaza Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti de orice obligatii fatd de acesta.

CAPITOLUL 8

PROCEDURA PRIVIND UTILIZAREA METODELOR DIDACTICE
ALTERNATIVE IN CONTEXTUL APARITIEI UNOR SITUATII SPECIALE CARE
IMPUN SUSPENDAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE ,,FATA iN FATA”

Art.29. Scopul procedurii

(1) Prezenta procedura este Intocmita in vederea respectarii recomandarilor / dispozitiilor
legale cu privire la utilizarea metodelor didactice alternative, in contextul aparitiei unor situatii
speciale care impun suspendarea activitatilor didactice ,.,fatd in fatd” la Universitatea ,,ARTIFEX”

din Bucuresti (numita, in continuare, UAB).
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(2) Rolul acestei proceduri este de a reglementa utilizarea metodelor didactice alternative in
contextul aparitiei unor situatii speciale care impun suspendarea activitatilor didactice ,,fatd in fatd”
la UAB.

(3) Procedura cuprinde instructiuni cu privire la transmiterea materialelor didactice si
desfasurarea activitatii didactice prin metode alternative, precum si la verificarea/monitorizarea
calitatii actului didactic.

(4) Evaluarea studentilor si organizarea si desfasurarea examenelor de licenta si disertatie
vor fi reglementate prin metodologii/proceduri specifice aprobate de Senatul universitar.

(5) Masurile cuprinse in actuala procedura au ca scop asigurarea continuitatii activitatii
academice in situatii speciale instituite prin acte normative ale autoritatilor nationale, cu atributii
conform legislatiei specifice, care impun suspendarea activitatilor didactice ,fatda in fata” in
invatdmantul superior.

Art.30. Domeniu de aplicare

(1) Procedura este obligatorie pentru personalul didactic si didactic auxiliar al UAB, dar
si pentru studenti si cuprinde masuri de utilizare a metodelor didactice alternative, cu
respectarea calitatii actului didactic si asumarea raspunderii publice.

(2) Prezenta procedurd se aplicd cu participarea tuturor cadrelor didactice titulare si
asociate ale Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti, precum si a personalului didactic auxiliar
st a studentilor.

Art.31. Principii generale

(1) Documentele informative relevante privind activitatea didactica (plan de Invatamant; fisa
disciplinei; orar; graficul activitdtilor; reglementdri interne) sunt afisate pe site-ul UAB si pot fi
consultate de studenti.

(2) Resursele de invatare (curs/seminar/laborator/proiect, temele/testele/aplicatiile
obligatorii ce constituie elemente ale evaludrii continue) aflate in legaturd directa cu procesul de
invatdmant, vor fi distribuite, obligatoriu, de catre cadrele didactice, studentilor de la toate
programele de studii, astfel incat acestia sa le poatd accesa si descarca in format electronic, conform
planurilor de invatdmant si prevederilor fiselor de disciplina.

(3) Pe perioada in care activitatile didactice ,.fatd In fatd” cu studentii sunt suspendate,
activitatile didactice se vor desfasura, exclusiv, prin mijloace didactice alternative (e-mail,
whatsapp, platforme electronice dedicate, cum ar fi Easyclass, Zoom, Google Clasroom, Microsoft
Teams, Youtube, Skype etc). Ca urmare, cadrele didactice vor adapta materialele didactice
corespunzatoare capitolelor/temelor din fisa disciplinei, precum si modalitatea de comunicare cu

studentii, pentru modul de lucru alternativ.
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Art.32. Descrierea procedurii - transmiterea materialelor didactice

(1) Personalul didactic auxiliar sprijind cadrele didactice in procesul activitatilor didactice
alternative.

(2) Secretariatul fiecarei facultdti va constitui baza de date cu adresele de e-mail/numerele
de telefon ale tuturor studentilor, pe programe si ani de studii. Aceste baze de date vor fi puse la
dispozitia cadrelor didactice in vederea contactarii studentilor si stabilirii modalitatilor de
desfasurare a activitatii didactice pentru modul de lucru alternativ.

(3) Cadrele didactice vor desfasura activitatile de predare si seminarizare prin mijloace
electronice, urmand sd puna la dispozitia studentilor suporturile de curs si seminar prin intermediul
instrumentelor mentionate la art. 31 alin. (3) al prezentului regulament, asigurandu-se o comunicare
permanentd cu studentii, astfel incat procesul didactic si de cercetare stiintifica sa nu fie perturbat.

(4) Cadrele didactice, titulare ale activitatilor de curs/seminar/laborator/proiect, au obligatia
sd pregdteascd saptdmanal, conform orarului si sd incarce/transmitd, in timp util, folosind
instrumentele alternative, resursele de Invatare, respectiv suportul de curs, materialele didactice
specifice pentru seminar/laborator/proiect, care se pot desfasura prin metode alternative, precum si
sa elaboreze teste sau teme de control pentru a verifica parcurgerea materialelor de catre studenti.

(5) Postarea/transmiterea materialelor astfel incat acestea sa fie accesibile studentilor
reprezinta cerinta minima pentru activitatea prin mijloace alternative.

(6) Se recomanda descentralizarea activitatii pe formatii de studiu (serii/grupe), conform
specificului fiecarei discipline, putandu-se folosi oricare dintre instrumentele alternative mentionate
in prezenta procedura.

(7) Informatiile care permit accesul studentilor la resursele transmise prin alte instrumente
decat e-mail-ul (coduri, link-uri etc.) se comunica in timp util studentilor prin e-mail si se transmit
st directorului de departament.

(8) Studentii au obligatia sd acceseze si sa utilizeze materialele didactice primite pentru a se
pregati, sa interactioneze cu profesorul la activitatile programate, sd rezolve si sd incarce/transmita
temele indicate de cadrele didactice. De asemenea, studentii pot solicita cadrelor didactice
explicatii, ajutor si Indrumare.

(9) Cadrele didactice titulare de curs/seminar au obligatia s comunice cu studentii, sd ofere
explicatii, ajutor si Tndrumare, iar materialele didactice puse la dispozitia studentilor prin mijloace
alternative sa respecte (prin temele abordate), continutul activitatilor didactice descrise in fisele de
disciplina.

(10) Directorii de departament monitorizeazd procesul de transmitere a resurselor de

invatare obligatorii. In acest sens, cadrele didactice vor transmite cu regularitate (saptdmanal, lunar)
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directorului de departament, decanului si rectorului, un raport privind activitatea derulatd in
saptamana/luna precedenta si vor permite accesul acestora la materialele transmise catre studenti.
Art.33. Resurse materiale

(1) Resurse materiale sunt resursele de Invatare elaborate de cadrele didactice si puse la
dispozitia studentilor.

Art.34. Responsabilitati

Nr. Responsabilitati si rdspunderi Resursa umana implicata

crt. in derularea activitatii

1. Conducerea universitatii raspunde de masurile Rector, Prorector, Decani, Prodecani,
luate si solutiile adoptate. Directori Departament

2. Personalul ~ Universitdtii  raspunde  de Rector, Decani, Directori Departament,
respectarea prevederilor ce le sunt opozabile Cadre didactice,
din continutul prezentei proceduri. Personal didactic auxiliar

3. Studentii raspund de respectarea obligatiilor ce Studenti
le sunt opozabile in prezenta procedura.

Art.35. Modificarea procedurii

(1) Procedura poate fi modificata in functie de evolutia legislatiei in vigoare si necesitatile
universitatii rezultate in urma aplicarii prezentei proceduri.

(2) Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii revine departamentelor

academice ale universitatii.

CAPITOLUL 9
DISPOZITII FINALE

Art.36. Prezentul Regulament se aplica incepand cu anul universitar 2024 — 2025.

Art.37. Prezentul regulament a fost modificat si aprobat in sedinta Senatului Universitagii
»ARTIFEX” din Bucuresti din data de 28.05.2020, revizuit si actualizat in acord cu legislatia
nationald in vigoare, fiind avizat in sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii
LARTIFEX” din Bucuresti din data de 04.09.2024 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii
LARTIFEX” din Bucuresti din data de 11.09.2024.

Aprobat,
Presedintele Senatului, Rector,
Prof. univ. dr. Prof. univ. dr.
CRISTIAN MARIAN BARBU Alexandru Lucian MANOLE
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