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L Date de identificare a misiunii de audit intern

1.1. Echipa de audit intern ,

Responsabil misiune: auditor intern Serediuc Georgeta

Certificat CAFR Nr. 2994/2009.

1.2. Contractarea misiunii de audit intern

Contractul de prestari-servicii nr.1/2018, incheiat intre Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti si PFA

SEREDIUC GEORGETA. o
1.3. Baza legald a misiunii de audit intern et z?,i’;};;;{.\ﬁg
e Legeanr.1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificérile §i completarile u}{éﬁ’o re, o
Y werediye

e Legeanr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile gi completarile ulterioare, /< ¢, .

e




Auditor financiar independent Serediuc Georgeta

Bucuresti, Str. Matei Basarab, Nr. 65, Bl. L-109, Sc. 2, Ap.22, Sector 3
Tel.: 0730.089.447

serediuc.georgeta@yahoo.com

e Legea nr.87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind

asigurarea calititii educatiei,

Legea nr.133/2005 privind infiintarea Universitatii ,, ARTIFEX",

Carta Universitatii ,,ARTIFEX”,

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

OUG nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar republicatd, cu modificarile i

completérile ulterioare,

e legea nr. 162 din 6 iulie 2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al
situatiilor financiare anuale consolidate si de modificare a unor acte normative,

e Hotédrdrea nr. 2/2018 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Camerei
Auditorilor Financiari din Roménia,

e Hotdrdrea nr. 56/2015 pentru aprobarea Ghidului privind implementarea Standardelor
internafionale de audit intern.

1.4, Perioada auditata
Exercitiul financiar 2020.

1.5. Tipul auditului intern
Audit de conformitate.

II. Beneficiarii raportului

Consiliul de administratie;
e Alti utilizatori, cu aprobarea conducerii universitétii si cu respectarea reglementérilor in vigoare.

111.  Scopul auditului intern

Auditul intern, in conformitate cu Standardele de Audit Intern si cu Normele profesionale adoptate de
Institutul Intern al L.F.A.C. si recunoscute de Camera Auditorilor Financiari din Romdnia, este o
activitate independenti si obiectivd, care da societdtii o asigurare, in ceea ce priveste gradul de control
asupra operatiunilor, o indruma pentru a-i imbunitifi operatiunile si contribuie la addugarea unui plus
de valoare.

IV. Obiectivele auditului intern

In conformitate cu Normele proprii de audit intern, Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti trebuie si
stabileasca si s3 mentind o functie de audit intern, care este distinctd si independenta de alte functii si
activitafi ale Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti. Responsabilitafile functiei de audit intern sunt
urmatoarele:

e stabilirea, implementarea si menfinerea unui plan de audit, pentru a evalua si examina
eficacitatea si caracterul adecvat al sistemelor, controlylui intern, meganismelor si procedurilor
Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;
emiterea de recomandiri bazate pe rezultatul activititi desfasurate;
verificarea respectdrii recomandirilor.

R T
o Q\"')( R r;_\_‘\\‘

R
. \
(15 Serediuc i
4 CGeorgeta ol
: G b_oﬁr:.ge\a 7 4
o NeZ2994 ;
s

2l

o




Auditor financiar independent Serediuc Georgeta

Bucuresti, Str. Matei Basarab, Nr. 65, Bl. L-109, Sc. 2, Ap.22, Sector 3
Tel.: 0730.089.447

serediuc.georgeta@yahoo.com

V., Misiuni de audit desfasurate;
MISIUNEA NR.1: Activitatea de arhivare desfiasuratd in cadrul Universititii

1.1. Obiectivele generale ale misiunii;

Organizarea activitafii de arhivare;

Evidenta documentelor la nivelul compartimentelor creatoare de arhiva,
Intocmirea Nomenclatorului arhivistic;

Inventarierea dosarelor si predarea la arhivi a acestora.

RS

1.2. Principalele constatiri efectuate

1.2.1. Constatéri cu caracter pozitiv:

Activitatea de achizitii in entitatea auditatd se desfasoard in baza ,,Procedurii privind activitatea de
arhivare”. Procedura are ca scop stabilirea modului de arhivare, pastrarea si responsabilititile privind
arhivarea documentelor in cadrul Universitatii Artifex.

Din testérile efectuate s-a constatat cd documentele arhivate sunt grupate in unitdti arhivistice, potrivit
problematicii si termenelor de pastrare. Persoanele responsabile pentru aceasti activitate au atributiuni
privind arhivarea documentelor in fisa postului.

La nivelul secretariatului, documentele cuprinse in dosarele arhivate se ordoneazi cronologic, in functie
de seriile succesive de absolventi.

Documentele arhivate sunt pastrate in conditii corespunzitoare, fiind asigurate impotriva distrugerii,
degradarii, sustragerii.

1.2.2. Constatiri cu caracter negativ

Urmare a analizirii ,,Procedurii privind activitatea de arhivare” s-a constatat ¢ responsabilifafile
persoanelor/compartimentelor implicate in activitatea de arhivare nu sunt evidentiate intr-un capitol
distinct.

Procedura nu prevede intocmirea Nomenclatorului arhivistic sub forma de tabel, in care se inscriu, pe
compartimente, categoriile de documente, grupate pe probleme i termene de pastrare.

1.2.3. Principalele recomandiri formulate:

» Completarea ,,Procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor” cu un capitol distinct
,.Responsabilititi”, in care si se precizeze responsabilitifile persoanelor/compartimentelor
implicate in activitatea de arhivare.

intocmirea Nomenclatorului arhivistic si completarea procedurii cu aceasta activitate.
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MISIUNEA NR. 2: Contabilitatea trezareriei si a cheltuielilor de personal
2.1. Obiectivele generale ale misiunii:

1. Operatiunile de incasari gi plati desfasurate prin casierie;

2. Operatiunile de incasari si plati desfasurate prin bancé;

3. Evidenta contabild a operatiunilor de casd st banca,

4. Analiza procedurilor privind evidenta contabild a cheltuielilor de personal;
5. Reflectarea in contabilitate a cheltuielilor de personal.

2.2. Principalele constatari efectuate
2.2.1.Constatiri cu caracter pozitiv:

Din chestionarea personalului, examinarea documentelor si din observarea directd a desfasurari
activitdfii am constatat cd operatiunile de incasari si plati prin casd se desfdsoard in baza Proceduri
operationale privind activitatea de organizare si functionare a casieriei PO-(SFC)-03 si a Procedurii
operationale privind completarea registrului de casd PO-(SFC)-02 .

Casieria functioneaza intr-un spatiu adecvat, in conditii de securitate, fiind dotatd cu mijloace tehnice
de paza si de alarma. Conducerea unitatii a stabilit modalitati concrete de organizare si de executare a
pazei prin intermediul Serviciului de paza al universitatii, precum si a sistemului tehnic de alarmare
externalizat. Numerarul si alte valori, precum si documentele de casd ale unititii se pastreazd in seiful
de valori care este fixat in pardoseald, fiind montati o camerd de luat vederi deasupra usi de la
casierie, care se incuie ori de cite ori casierul pardseste incdperea, iar la sfarsitul zlei de lucru se
incuie si se sigileazd. Conform art. 9 din Regulamentul operatiilor de casa, aprobat prin Decretul
nr.209/1976, casieria Universitdtii ARTIFEX din Bucuresti, depune sumele incasate in numerar la
banca.

Operatiunile de incasari si plati prin bancd se desfisoard in baza Procedurii operationale privind
inregistrarea documentelor de plati/fincasare prin banci PO-(SFC)-05. in cadrul procedurii este
evidentiatd derularea operatiunilor si actiunilor prin aplicatia online E-BCR, aplicatia financiar-
contabila SAGA SOFTWARE, precum si inregistririle in contabilitate a operatiunilor derulate prin
banca.

Evidenta contabild a cheltuielilor de personal se desfasoard in baza Procedurii operafionale privind
calculul si inregistrarea salariilor PO-(SFC)-01.

Potrivit procedurii PO-(SFC)-01, salarizarea personalului din universitate se face potrivit Grilelor de
salarizare aprobate de Consiliul de Administratie, a prevederilor din contractele individuale de munca
cu respectarea legislatiei in vigoare.

Inregistrarea in contabilitate a cheltuielilor de personal se face in baza statelor de platd semnate §i
aprobate de persoanele responsabile.
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2.2.2. Constatari cu caracter negativ;

Din analiza Procedurii operationale privind activitatea de organizare si functionare a casieriei PO-
(SFC)-03 si a Procedurii operationale privind completarea registrului de casa PO-(SFC)-03 a rezultat ca
nu sunt evidentiate responsabilitati cu privire la verificarea periodicd/lunard a concordantei dintre
inregistrarile efectuate prin casd, aferente taxelor scolare si inregistririle din contabilitate, tindnd cont ci
evidenta taxelor scolare este tinutd intr-un program informatic distinct de programul informatic de
contabilitate.

2.2.3. Principalele recomandiri formulate:

» Stabilirea de responsabilitifi concrete privind verificarea lunari a concordanfei dintre incasdrile
aferente taxelor scolare evidentate in casierie, pe tipuri de optiuni de platd, conform contractelor de
scolarizare semnate de studenti, cu evidenta din contabilitate.

MISIUNEA NR.3: Organizarea activititii financiar contabile
3.1, Obiectivele generale ale misiunii:

1. Existenta procedurilor scrise privind desfasurarea activitatii financiar-contabile;
2. Inregistrarea documentelor financiar-contabile in programul informatic;

3. Elaborarea bilantului contabil;

4. Fiabilitatea sistemulut financiar-contabil.

3.2. Principalele constatari efectuate
3.2.1. Constatari cu caracter pozitiv:

in cadrul compartimentului financiar-contabil au fost elaborate Proceduri privind:
- modul de inregistrare in contabilitate a imobilizarilor necorporale, corporale si in curs de executie;
- calculul i inregistrarea salariilor;

- completarea registrului de casé;

- activitatea de organizare si functionare a casierie,

- inregistrarea contabild a activelor circulante: materiale si obiecte de inventor;

- inregistrarea documentelor de platd/incasare prin banci;

- modul de completare a registrului jurnal;

- modul de completare a registrului inventor;

- modul de completare a registrului cartea mare;

- activitatea de achizifii;

- circuitul documentelor financiar — contabile;

- constituirea, Incasarea §i evidenta taxelor aferente procesului de invatamant.

,,,,,,,

contabile SAGA SOFTWARE.
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Intocmirea bilanului contabil se face potrivit instructiunilor Ministerului Finantelor pentru activitati
fara scop patrimonial.

Procesarea datelor in cadrul sistemului informatic se face numai de cédtre persoanele
desemnate/autorizate.

3.2,2. Constatari cu caracter negativ;

In procedurile operationale puse la dispozitie nu sunt referiri cu privire la protectia datelor, la stocarea,
recuperarea si arhivarea bazei de date financiar-contabile.

3.3.3. Principalele recomandari formulate:

» Stabilirea/evidentierea in procedurile operationale de responsabilitifi concrete, cu privire la
protectia datelor, la stocarea, recuperarea si arhivarea bazei de date financiar-contabile.

V1. Metode si tehnici de audit intern utilizate

Pe parcursul deruldrii misiunilor de audit s-a verificat, prin sondaj, acuratetea documentelor si
concordanta cu legislatia in materie, stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiilor §i responsabihtatilor,
in vederea respectarii ansamblului principiilor, regulilor procedurale si metodologice aplicabile.

Tehnicile de audit intern utilizate:

 verificarea se realizeazi in vederea asigurarii validitatii, realitafii i acuratetei inregistrarilor in

contabilitate a documentelor §i a concordantei cu legile st regulamentele in vigoare, precum st

a eficacititii controlului intern prin urmatoarele tehnici de verificare:

- comparatia; pentru confirmarea identitatii unor informatii, dupa obtinerea lor din doud sau
mai multe surse diferite;

- examinarea: pentru detectarea erorilor si/sau iregularitatilor;

- recalcularea: verificarea algoritmilor de calcul i a calculelor matematice;

- punerea de acord: pentru realizarea procesului de potrivire a doud categorii diferite de
inregistrari;

- confirmarea: pentru solicitarea informatiilor din mai multe surse independente eu seopul
validarii acestora,

- garantarea: pentru verificarea realitatii tranzactiilor inregistrate pornind de la examinarea
inregistrarilor spre documentele justificative;

- urmdrirea: pentru verificarea procedurilor de la documentele justificative spre articolul

inregistrat in vederea stabilirii realitatii inregistrarii in totalitate a tranzactiilor.

Alte tehnici de audit:
» observarea fizicd. in vederea formarii unei pdreri proprii privind modul de mtocmlre st
emitere a documentelor; y "-\,)1 Fimg

y .
 interviul, note de relafii. se realizeazd de catre auditorii interny: u{mn mtervtevarea
persoanelor auditate, implicate si interesate §i informatiile primite, :éare(meﬁb e sa fie
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sustinute de documente. Pentru eventualele explicatii suplimentare se solicitd note de relatii
scrise;

analiza: constd in descompunerea unei entitafi in elemente, care pot fi izolate, identificate,
cuantificate si méasurate distinct.

Instrumentele de audit intern care s-au utilizat:

Chestionarul de luare la cunostingd - CLC: pentru obtinerea unor informatii referitoare la
contextul socio-economic, organizare internd, functionarea entititii/structurii auditate;
Chestionarul de control intern - CCI: orienteazi auditorii interni in activitatea de
identificare obiectivd a disfunctiunilor §i cauzelor reale ale acestora;

» Listd de verificare - LV: utilizatd pentru stabilirea conditiilor de regularitate pe care trebuie

sd le indeplineasca fiecare domeniu auditabil. Cuprinde un set de operatii ce trebuie parcurse
de auditor pentru a analiza activitdtile de control intern incorporate in proceduri, existenta
responsabilitatilor pentru efectuarea acestora i permite stabilirea testelor de conformitate
atunci cand sunt semnalate diferite disfunctionalitati.

Documente intocmite in derularea misiunilor de audit:

- Ordinul de misiune, aprobat de Presedintele CA;

- Declaratia de independenta a auditorului intern;

- Chestionarul de uare la cunostinti (CLC);

- Notificare privind declansarea misiunii de audit;

- Minuta sedintei de deschidere;

- Studiul prefiminar aferent structurii auditate;

- Analizi obiective, activitati si riscuri asociate;

- Programul de audit intern;

- Colectarea informatiilor pentru misiunea de audit intern;

- Documentatia misiunii de audit intern;

- Teste referitoare la activitatea auditati (foi de lucru);

- Minuta sedintei de inchidere;

- Raportul de audit intern;

- Fisa de urmaarire a implementdrii recomandarilor;

- Revizuirea dosarului misiunii de audit intern;

- Raport privind constatarile, recomandarile si stadiul de implementare a recomandirilor cuprinse in
rapoartele de audit intern.




Auditor financiar independent Serediuc Georgeta

Bucuresti, Str. Matei Basarab, Nr. 65, Bl. L-109, Sc. 2, Ap.22, Sector 3
Tel.: 0730.089.447

serediuc.georgeta@yahoo.com

V1. CONCLUZII

Auditorul intern, pe baza analizelor i evaluarilor efectuate, aprecizi activititile auditate aferente celor
trei misiuni de audit intern, conform grilei prezentate in continuare:

Nr ' APRECIERE
crt. OBIECTIVUL FUNCTIONAL %)l\l’iBUN ATATIT CRITIC
1. Activitatea de arhivare desfisuratd in X
cadrul Universititii
2. Contabilitatea trezoreriei si a cheltuielilor | .,
de personal
3. Organizarea  activitdtii  financiar - X
contabile

Auditorul intern precizeaza faptul cd datele prezentate in documentele examinate in cursul misiunii sunt
sub responsabilitatea conducerii Universititii ,, ARTIFEX” din Bucuresti.

Responsabilitatea auditorului intern constd in a furniza o asigurare rezonabild asupra mediului de
control intern, respectiv a conformitatii cu reglementdrile in vigoare.

Prin intermediul recomandérilor formulate si implementate, misiunile de audit realizate in anul 2020, au
contribuit la elaborarea/actualizarea procedurilor, regulamentelor structurilor auditate, asigurand astfel,
imbunitatirea performantelor acestora.

Pe parcursul deruldrii misiunilor de audit a existat 0 comunicare permanenti intre managementul
universitatii si auditorul intern, existidnd interes pentru implementarea recomandirilor, astfel incét
misiunile de audit sa contribuie la imbunatitirea procesului de management al universitatii.

Bucuresti, 15 februarie 2021
Auditor intern,
Serediuc Georgeta
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