PFA SEREDIUC GEORGETA

Membru al Camerei Auditorilor Financiari din Romania

Certificat nr. 2994/2009

Cod de inregistrare fiscala 23301380/2008

Romania, Bucuresti, str.Matei Basarab, nr. 65, Bloc L109, P, ap.22, sector 3,
Tel/Fax 0213227846; Mobil : 0730089447

E-mail : serediuc.georgeta@yahoo.com

UNIVERSITATER “ARTIFEX"

JuTReEE . AYQR
y A 20N

RAPORT PRIVIND ACTIVITATEA DE AUDIT INTERN

ANUL 2019

[ Entitatea auditati : Universitatea ARTIFEX din Bucuresti

Auditor intern SEREDIUC GEORGETA

Data: 20.03.2020



MISIUNI DE AUDIT

1. Activitatea de achizitii desfasurata in cadrul Universitatii

2. Coordonarea activititii de secretariat la nivelul Universititii si la facultati

3. Organizarea activititii de incasare a veniturilor la nivelul Universititii

Acest raport este adresat exclusiv Universitatii ,,AR

si al Auditorului intern.

;ﬁ)@’“&ffi&ué@ !
Distribuirea acestui raport unor terte parti nu este permisa fiira @dﬁ%ﬁ&
Administratie al Universititii ,, ARTIFEX” d




Auditor financiar independent Serediuc Georgeta

Bucuresti, Str. Matei Basarab, Nr. 65, Bl. L-109, Sc. 2, Ap.22, Sector 3
Tel.: 0730.089.447

serediuc.georgeta@yahoo.com

SUMAR MANAGEMENT

1. Date de identificare a misiunii de audit intern
1.1 Echipa de audit intern
1.2 Contractarea misiunii de audit intern
1.3 Baza legala a misiunii de audit intern
1.4 Perioada auditati
1.5 Tipul auditului intern

II. Beneficiarii raportului

1. Scopul auditului intern

IV. Obiectivele auditului intern

V. Misiuni de audit intern

VI. Metode si tehnici de audit intern utilizate

VI1I. Concluzii




Auditor financiar independent Serediuc Georgeta

Bucuresti, Str. Matei Basarab, Nr. 65, Bl. L-109, Sc. 2, Ap.22, Sector 3
Tel.: 0730.089.447

serediuc.georgeta@yahoo.com

1. Date de identificare a misiunii de audit intern

1.1. Echipa de audit intern '
Responsabil misiune: auditor intern Serediuc Georgeta

Certificat CAFR Nr. 2994/2009.

1.2. Contractarea misiunii de audit intern
Contractul de prestari-servicii nr.1/2018, incheiat intre Universitatea ,,ARTIFEX” din Bucuresti si PFA

SEREDIUC GEORGETA.

1.3. Baza legala a misiunii de audit intern

e Legeanr.1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificérile si completarile ulterioare,

e Legea nr.53/2003- Codul muncii, cu modificérile si completérile ulterioare,

e Legea nr.87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calititii educatiei,

e Legea nr.133/2005 privind infiintarea Universitatii ,,ARTIFEX",

¢ [egea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

e OUG nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea nr. 162 din 6 iulie 2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al
situatiilor financiare anuale consolidate si de modificare a unor acte normative;

e Hotararea nr. 2/2018 privind aprobarea Regulamentului de organizare sifunctionare a Camerei

Auditorilor Financiari din Roménia;

e Hotirdrea nr. 56/2015 pentru aprobarea  implementarea  Standardelor

internationale de audit intern.

e
¢ Carta Universitatii ,,ARTIFEX”. :
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1.4. Perioada auditata

Exercitiul financiar 2019.

1.5. Tipul auditului intern

Audit de conformitate.

II. Beneficiarii raportului
¢ Presedintele universitatii si Consiliul de administratie;

e Alti utilizatori, cu aprobarea conducerii universititii si cu respectarea reglementirilor in vigoare.

III. Scopul auditului intern

Auditul intern, in conformitate cu Standardele de Audit Intern si cu Normele profesionale adoptate de
Institutul Intern al LF.A.C. si recunoscute de Camera Auditorilor Financiari din Romania, este o
activitate independenti si obiectivi, care di societitii o asigurare, in ceea ce priveste gradul de control
asupra operatiunilor, o indruma pentru a-i imbunititi operatiunile si contribuie la adaugarea unui plus
de valoare.

IV. Obiectivele auditului intern )

in conformitate cu Normele proprii de audit intern, Universitatea ,, ARTIFEX” din Bucuresti trebuie sd
stabileascd si sd mentind o functie de audit intern, care este distinctd si independentd de alte functii si
activitati ale Universitétii ,,ARTIFEX” din Bucuresti. Responsabilititile functiei de audit intern sunt

urmatoarele:

e stabilirea, implementarea si mentinerea unui plan,# g@ ﬁiﬁga%emru a evalua si examina

£ S
S o
frglulyi, intern,
U= feormeta o
. Wn Ne29%4 o
¢ emiterea de recomandéri bazate pe rezultatul activita*t;% dgsﬁgurat@’i

pa = o

eficacitatea gi caracterul adecvat al sistemelor, co

Universitatii ,,ARTIFEX” din Bucuresti;

S
o 55 gt £

e verificarea respectarii recomandérilor.
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V. Misiuni de audit desfiasurate:

MISIUNEA NR.1: Activitatea de achizitii desfagurati in cadrul Universititii ,ARTIFEX”

din Bucuresti

1.1. Obiectivele generale ale misiunii:

- Organizarea activititii de achizitii;
- Atribuirea contractelor de achizitii;
- Derularea contractelor de achizitii;

- Evidentierea in contabilitate a materialelor/bunurilor /lucrérilor achizitionate.

1.2. Principalele constatiri efectuate

1.2.1. Constatari cu caracter pozitiv
Activitatea de achizitii in entitatea auditatd se desfisoard in baza ,,Procedurii privind activitatea de
achizitii”’, care a intrat in vigoare in data de 18.04.2018. Procedura asigurd cadrul organizatoric si
metodologia  unitard  privind organizarea si  realizarea  achizitiilor, pentru Incheierea
contractelor/comenzilor de achizitie, care au ca obiect furnizarea de produse, prestarea de servicii sau
executarea de lucrari.
Achizitiile curente efectuate din surse proprii au avut la bazi referate de necesitate care cuprind
informatii privind produsele, serviciile, lucrarilor necesare, caracteristicile tehnice necesare pentru
produsele, serviciile sau lucrarile solicitate, argumentarea necesitétii, preful estimat, determinat prin
realizarea unei analize de piatd pentru identificarea preturilor practicate in mod curent pentru
respectivele produse/servicii/lucriri.
Pentru lucrérile de modernizare si investitii propunerea de angajare a cheltuielilor a fost intocmits de
ordonatorul de credite al Universititii (presedintele Universitatii).
in perioada supusd auditarii au fost incheiate contracte de executie lucrdri reparatii modernizari si

investitii la cladirile Universitatii ,,ARTIFEX” (camin,.u _:ersitate si punct termic), ﬁnan‘gate din surse

proprii. Lucrarile de reparatii au fost realizate cu 4
o

in conformitate cu procedura de achizitii. Pr" de gﬁﬁdﬁgéseg telui Unufersnatn a fost desemnata
fgg £ F -] 5
Comisia de receptie a lucrérilor aferente o %,11 Nr.2994 § R
" sz;"}
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Plitile aferente lucririlor de reparatii, moderniziri si investitii efectuate in perioada supusd auditérii au
fost efectuate in baza situatiilor de lucrari semnate de executant si confirmate de beneficiar. La
finalizarea lucririlor au fost incheiate procese verbale de receptie.

Din testirile efectuate s-a constatat ci atat avansul ct si celelalte plati aferente contractelor de executie
lucriri poarti viza de “Bun la plati”, precum si viza de legalitate acordatd de citre directorul general

juridic.
1.2.2. Constatiri cu caracter negativ

Urmare analizirii ,,Procedurii privind activitatea de achizitii” s-a constatat cd responsabilititile
persoanelor/compartimentelor implicate in activitatea de achizitii nu sunt evidentiate intr-un capitol
distinct.

Pand la finalizarea auditului, imobilizirile corporale in curs de executie au fost inregistrate in

imobilizdri corporale, marind astfel, valoarea constructiilor, potrivit reglementarilor legale in vigoare.

1.3. Principalele recomandéri formulate;

> Completarea ,Procedurii privind activitatea de achizitii” cu un capitol distinct
,»,Responsabilititi”, in care si se precizeze responsabilititile, de la nivelul initierii necesitatii

achizitiei pana la finalizarea acesteia.

MISIUNEA NR. 2: Coordonarea activititii de secretariat de la nivelul universititii si al

facultatilor

2.1. Obiectivele generale ale misiunii:
1. Organizarea activitatii de secretariat de la nivelul universitatii si al facultitilor;

2. Gestionarea Registrului general de intrare — iesire al Un1vers1ta‘;11

3. Intocmirea si eliberarea actelor de studii;

4. Coordonarea activitatii de secretariat privind programek ﬁse st@éﬁnwes "tare deghcen‘,[é si masterat;
e

5. Organizarea si efectuarea arhivarii documentelor la niviH ul facultatilor.
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2.2. Principalele constatiri efectuate

2.2.1.Constatiri cu caracter pozitiv:
Din chestionarea personalului, examinarea documentelor si din observarea directd a desfisurdrii
activitdtii am constatat ci gestionarea registrelor matricole, a cataloagelor, a formularelor a actelor de
studii, a actelor de studii completate, a duplicatelor actelor de studii completate si a registrelor de
evidentd a actelor de studii se realizeza in conditii de securitate deplind. Acestea sunt depozitate in
biroul secretarului sef, in dulap mecanic, incuiat, accesul fiind permis, in exclusivitate, personalului din
cadrul Biroului Acte de Studii si Registrul Matricol Unic.
Registrul matricol, aferent unui ciclu de studii universitare se intocmeste pentru fiecare program de
studii universitare, iar mentiunile speciale privind parcursul academic al studentului, se fac atunci si
acolo unde este cazul.
Registrele de evidentd a formularelor actelor de studii de primire, predare, eliberare se pagineaza, se
parafeaza cu sigiliul institutiei si primesc numere de inventar, fiind documente cu regim special.
Corespondenta adresatd tertilor (persoane fizice, persoane juridice, institutii etc.), care angajeazi
Universitatea are antetul Universitatii si poartd semndtura Presedintelui Universitdtii, Rectorului, dupa
caz, fiind Inregistrata la secretariatul general.
Adeverintele solicitate de diverse persoane fizice (salariati, studenti, etc.), cu exceptia adeverintelor de
studii, sunt semnate de catre sefii departamentelor care le elibereazi si inregistrate in Registrul general
de intrare — iesire. Registrul general de intrare-iesire al universititii se {ine, in exclusivitate in format
fizic, persoana responsabila cu desfasurarea acestei activititi fiind stabilitd prin fisa postului.
inregistrarea documentelor se efectueazi cronologic, in ordinea primirii lor. Fiecare document
inregistrat in ordine cronologicd, primeste un numar de inregistrare. In cadrul acestei operatiuni se
mentioneazd numadrul cu care a fost inregistrat documentul, data inregistririi si ora (acolo unde se
impune), numdrul si data cu care emitentul a expediat documentul in cauzi, tipul documentului,
departamentul caruia i-a fost repartizata lucrarea. Dupa inre% documentele se transmit conducerii
Universititii, departamentului/compartimentului responsa’@iilg%%ﬁ d%?a%gfz, persoanelor cirora le sunt

b, B

sedintele, rectorul sau sefii

adresate. Pentru documentele adresate conducerii

departamentelor de resort stabilesc structura/persoan
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Din chestionarea personalului auditat rezultd cd in entitatea auditatid existd o procedurd specificd care
stabileste cadrul general si unitar pentru primirea, inregistrarea, fluxul documentelor, respectiv tinerea
evidentei tuturor documentelor intrate, a celor pentru uz intern si a celor iesite din universitate.
intocmirea si eliberarea actelor de studii se realizeazi in baza Regulamentului regimului actelor de
studii.

La inceputul fiecdrui ciclu de studii se aloca fiecdrui student un numar matricol unic, valabil pe toatd
durata studiilor. in cadrul Universitatii ,ARTIFEX” din Bucuresti toate programele de studii
universitare de licentd si master sunt organizate la forma de invitimént cu frecventd, toate fiind
acrediate, iar alocarea numdrului matricol se face pe programe de studii, cu inscrierea numérului
matricol, care se face atdt manual, cét si electronic.

Activitatea de organizare si coordonare a activititii de secretariat privind programele de studii
universitare de licentd si masterat se desfdsoard in baza Regulamentui de organizare si functionare a
secretariatului general.

Secretarul sef coordoneazi activitatea de secretariat de la nivelul facultétilor, gestiondnd modul de
impdrtire a sarcinilor de lucru intre persoanele din structura secretariatelor.

Se afld in curs de implementare Platforma ARTIFEX care contine si ,,Catalogul electronic” pentru

afisarea electronicd a notelor studentilor de la programele de studii universitare de licentd si masterat.
2.2.2. Constatiri cu caracter negativ

In registrul unic de intrare-iesire nu exista o evidentd privind termenele de raspuns.
In universitate nu era implementat, la data auditérii, un sistem electronic de transmitere a cererilor de
eliberare a documentelor de secretariat, in vederea simplificarii modalititii de lucru cu studentii si

absolventii, acesta fiind in procedurd de operationalizare.

2.2.3. Principalele recomandiri formulate:
» Includerea in Rgistrul unic de intrare-iesire a unei rubrici privind termenele de raspuns;

> Implementarea unui sistem electronic de*fgi¥Mmitere a cererilor de eliberare a documentelor de
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MISIUNEA NR.3: Organizarea activititii de incasare a veniturilor la nivelul Universitatii

»ARTIFEX”din Bucuresti

3.1. Obiectivele generale ale misiunii:
- Existenta procedurilor scrise privind activitatea de incasare a taxelor de studii si a altor taxe de
scolarizare;
- Respectarea atributiunilor privind constituirea si urmérirea taxelor scolare;
- Concordanta dintre evidenta existent3 la nivelul decanatelor si evidenta din contabilitate;

- Organizarea activitatii de incasare a veniturilor din chirii.

3.2. Principalele constatari efectuate

3.2.1. Constatiri cu caracter pozitiv:
in cadrul compartimentului financiar-contabil a fost elaborat un ,,Manual de Proceduri Contabile” care
stabileste metodele contabile aplicate de Universitatea ,ARTIFEX” din Bucuresti. in cadrul acestei
proceduri, la cap. VIII este evidentiatd Procedura de gestionare a veniturilor si creantelor, in care sunt
stabilite taxele de studii valabile in cadrul universititi pentru anul universitar 2018-2019, precum si
taxele pentru cazarea studentilor in ciminul ,,ARTIFEX” pentru anul universitar 2018 — 2019. De
asemenea, in cadrul ,,Manualului de Proceduri Contabile” sunt stabilite si inregistrarile contabile privind
incasarea taxelor scolare prin casi si banci. In manualul de proceduri contul 7388 ,,Alte venituri din

activitifile fird scop patrimonial”este desfasurat pe 14 analitice.

Contractul de studii incheiat intre student si Universitate, in urma admiterii si Inmatriculdrii la un

program de studii universitare de licentd nu se poate modifica in timpul anului universitar.

Din chestionarea personalului responsabil si din testdrile efectuate am constatat ci responsabilititile

privind incheierea contractelor de studii sunt stabilite In Carta Universititii si in fisele de post.

Conditiile si cuantumul taxelor de studii, de transfer, de reinmatriculare, precum si orice alte taxe

speciale sunt stabilite prin hotirdrea Consiliului de Administratie al Universittii.
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Organizarea activitatii de gestiune a taxelor scolare este realizatd cu ajutorul unui program informatic,
care este creat pe tipurile de contracte ale studentilor. Pentru evidenta taxelor scolare, fiecare student are

o fisd individuali analitics, calculul penalizirii realizandu-se automat (inclusiv pentru anii anteriori).
3.2.2. Constatari cu caracter negativ:

Evidenta taxelor scolare este tinutd intr-un program informatic separat de programul informatic de
contabilitate. Programul informatic nu permite transferul automat al datelor din aplicafia informatici

privind taxele scolare in aplicatia informatica de contabilitate.

Din verificarea prin sondaj a inregistririlor contabile efectuate la nivelul compartimentului financiar-
contabil au fost identificate inregistriri in conturile analitice din registrul de casd, care nu corespund cu

cele din registrul jurnal (in registrul-jurnal sunt inregistrate in alte conturi analitice).

3.3.3. Principalele recomandiri formulate:
> Stabilirea de responsabilitati concrete in fisele de post, pentru verificarea lunard concordantei

intre evidenta analitica din contabilitate cu evidenta pe tipurile de contracte ale studentilor, respectiv

cu fisele individuale ale studentilor.

VI. Metode si tehnici de audit intern utilizate

Pe parcursul deruldrii misiunii de audit s-a verificat, prin sondaj, acuratetea documentelor si
concordanta cu legislatia in materie, stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiilor si responsabilititilor,

in vederea respectdrii ansamblului principiilor, regulilor procedurale si metodologice aplicabile.

Tehnicile de audit intern utilizate:

* verificarea se realizeazi in vederea asigurdrii validitatii, realititii si acuratetei inregistririlor in
contabilitate a documentelor si a concordantei cu legile si regulamentele in vigoare, precum si a

eficacitatii controlului intern prin urmétoarele tehnici de verific s_ J

AW e .
- comparafia: pentru confirmarea identitétii unor informatii, gt ob r\xﬁgxea‘( % din doud say4hai

multe surse diferit f§ O
erite; HEE @% 5 £
- examinarea: pentru detectarea erorilor si/sau 1regular1ta‘;110r§§} %ﬁ‘% :
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- recalcularea: verificarea algoritmilor de calcul si a calculelor matematice;

- punerea de acord: pentru realizarea procesului de potrivire a doua categorii diferite de

inregistrari;

- confirmarea: pentru solicitarea informatiilor din mai multe surse independente cu

scopul validérii acestora;

- garantarea: pentru verificarea realitdtii tranzactiilor inregistrate pornind de la examinarea

inregistrarilor spre documentele justificative;

- urmdrirea: pentru verificarea procedurilor de la documentele justificative spre articolul inregistrat in

vederea stabilirii realitatii inregistrarii in totalitate a tranzactiilor.

Alte tehnici de audit:

observarea fizicd: in vederea formarii unei pareri proprii privind modul de intocmire si
emitere a documentelor;

interviul, note de relatii: se realizeazd de catre auditorii interni prin intervievarea
persoanelor auditate, implicate si interesate si informatiile primite, care trebuie s fie
sustinute de documente. Pentru eventualele explicatii suplimentare se solicitd note de relatii
scrise.

analiza: constd in descompunerea unei entitdti in elemehte, care pot fi izolate, identificate,

cuantificate si masurate distinct.

Instrumentele de audit intern care s-au utilizat:

Chestionarul de Iuare la cunostintid - CLC: pentru obtinerea unor informatii referitoare la
contextul socio-economic, organizare internd, functionarea entitatii/structurii auditate;
Chestionarul de control intern - CCI: orienteazi auditorii interni 1in activitatea de

identificare obiectivd a disfunctiunilor si cauzelor reale ale acestora;

* Listd de verificare - LV: utilizatd pentru stabilirea conditiilor de regularitate pe care trebuie

sd le indeplineascd fiecare domeniu auditabil. Cuprinde un set=g=«gperatii ce trebuie
7 et ¥ R R
£ s

kg‘(’)ntrol inté

proceduri, existenta responsabilitifilor pentru efectuarg

parcurse de auditor pentru a analiza activititile

testelor de conformitate atunci cand sunt semnalate diferite disf
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Documente intocmite in derularea misiunilor de audit:

- Ordinul de misiune, aprobat de Presedintele CA;

- Declaratia de independentd a auditorului intern;

- Chestionarul de luare la cunostintd (CLC);

- Notificare privind declansarea misiunii de audit;

- Minuta sedintei de deschidere;

- Studiul preliminar aferent structurii auditate;

- Analizi obiective, activitati si riscuri asociate;

- Programul de audit intern;

- Colectarea informatiilor pentru misiunea de audit intern;
- Documentatia misiunii de audit intern;

- Teste referitoare la activitatea auditata (foi de lucru);
- Minuta sedintei de inchidere;

- Raportul de audit intern;

- Fisa de urmarire a implementarii recomandarilor;

- Revizuirea dosarului misiunii de audit intern.

VII. CONCLUZII

Auditorul intern, pe baza analizelor si evaluarilor efectuate, aprecizd activititile auditate aferente celor

trei misiuni de audit intern, conform grilei prezentate in continuare:

Nr. | oBIECTIVUL S
DE ’

crt. FUNCTIONAL iIMBUNATATIT CRITIC
1. Activitatea de achizitii desfisurati fin X

cadrul Universitatii
2. Coordonarea activitatii de secretariat la X

nivelul Universitatii si la facultati
3. Organizarea activititii de fincasare a X

veniturilor la nivelul Universitatii
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Auditorul intern precizeazi faptul ca datele prezentate in documentele examinate in cursul misiunii sunt
sub responsabilitatea conducerii Universititii “ARTIFEX” din Bucuresti.

Responsabilitatea auditorului intern constd in a furniza o asigurare rezonabild asupra mediului de
control intern, respectiv a conformitafii cu reglementarile in vigoare. !

Prin intermediul recomandérilor formulate si implementate, misiunile de audit realizate in anul 2019, au
contribuit la elaborarea/actualizarea procedurilor, regulamentelor structurilor auditate, asigurand astfel,
imbunétitirea performantelor acestora.

Pe parcursul deruldrii misiunilor de audit a existat o comunicare permanentd intre managementul

universitdtii si auditorul intern, existdnd interes pentru implementarea recomandarilor, astfel incat

misiunile de audit s& contribuie la imbunititirea procesului de management al universititii.

Bucuresti, 20 martie 2020
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