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ELABORAREA CAIETULUI DE PRACTICA
- anul universitar 2010 - 2011 -

I. OBIECTIVELE PRACTICII DE SPECIALITATE

Studenii Specialiarii Finante si Banci din anul 1l de studiu au obliga de a efectua in
semestrul 2, conform planurilor de &gvmant, un stagiu de treig@amani de practic n
entitati/organizaii private sau publice, in perioada 09.05.2011.02:2011.

Disciplina ,Practica de specialitate” face parte dategoria disciplinelor de specialitate,
fiind prevazutd in planurile de Tnstamant cu un nuir de 90 de ore (3aptamani de practit cu
cate 30 de ore pentru fiecarmptaman, respectiv 6 ore pe zi x 15 zile ldtare)si 3 puncte de
credit. Forma de verificare pentru disciplina ,Riee de specialitate” este colocviul.

Obiectivele practicii de specialitate sunt:

0 documentarea teorefic si practia asupra conceptelor, teoriilor, metodelai
instrumentelor de natiifinancia& aplicate irentititile/organizaiile private sau publice;

o mbinarea cungintelor acumulate la orele de cursuri, seminarii, ducpractice la
disciplinele de specialitate;

0 cunoaterea cored@ a modulului de des§urare a practicii de naturfinanciaé specifice
entitatilor/organizaiilor private sau publice;

o formarea la studen prin efort direct, sistematigi dirijat a concepei proprii de
intelegere, judecare, utilizargi valorificare a mecanismelogi instrumentelor de gestiune
financiaf a entititilor/organizaiilor private sau publice;

0 concretizarea, prin efort propriu, péspunderea studentului, a laglor practice n
domeniu;

0 justificarea cu argumente a sistemului de Tnregisttalculesi operaii;

o fundamentarea opeiior pe baz de documente;

0 sesizarea unor aspecte critice privind problematicdiai.



Il. CONTINUTUL PRACTICII
Practica se de&foar prin studieressi efectuarea de luan, studenii avand posibilitatea
alegerii uneia din uritoarele teme:
A. Teme comune pentru tei cei care efectueai practica in entitati/organizatii private
sau publice
1. Prezentarea generah unitiii in care se efectueazpractica
1.1. Repere cu caracter geografic, economic, deafiogi social-cultural referitoare la
localitatea unde se désbari practica.
| .2. Reglementarea legad modului de organizagefunctionare a unitii in cauz.
1.2.1. Prevederile legiglai de specialitate.
| .2.2. Statutul sagl/regulamentul propriu de organizaidunctionare.
| .3. Loculsi rolul unitatii in cadrul economiei neonale.
2. Structura organizatorica unitiyii
2.1.0rganizarea firmei
2.1.1. Caracterizarea componentelor organigraneelegiturilor dintre ele.
2.1.2. Principalele atribiuni ale compartimentelor fugionale.
2.2. Relaa unittii cu personalul
2.3. Reldile unitatii cu furnizorii, beneficiarii, statwi alte persoane fizicg juridice.
3. Organizarea, conducereai desfisurarea activitifii financiare din cadrul entiffii
organizatorice.
3.1. Organizares atributiunile compartimentului financiar.
3.2. Caracterizarea principalelor categorii devééti pe care le deg§oara compartimentul
financiar.
3.3. Intocmirea principalelor documente primarg de centralizare specifice
compartimentului financiar.
3.4. Graficul circulaei documentelor cu cemut financiar
3.5. Caracterizarea programelor informatice pe tautilizeaz unitatea.
4. Gestiunea patrimoniului umitii
4.1. Organizaresi functionarea gestiunilor de valori materiale.

4.2. Organizaregi desfisurarea inventarierii elementelor patrimoniale.

B. Teme specifice_Finatelor Publice

1. Impozitele directe
1.1. Caracterizarea succesgiva elementelor principalelor impozite direc(enpozitul pe

bunurile imobiliare — calculul impozitului deitce persoanele juridice, termenele de achitare



prezentare a declar@i; Taxele locale — categoriile taxelor locale itetie de agentul economic,
metodele de calcwi termenele de prezentage achitare a lor; Impozitul pe venit — calculul
impozitului pe venit pentru persoanele fizice, garéle scutirilor acordate persoanelor fizice,
modul de percepere a impozitului. Calculul impdzitupe venit pentru persoanele juridice,
documentele in bazarora se efectueazalculul, intocmireai termenele depunerii declaiei cu
privire la impozitul pe venit a persoanei ce practctivitate de intrepririzor)

1.2. Caracterizareasi completarea (intocmirea) principalelor documentpecifice
impozitelor directe.

1.3. Reflectarea in subdiviziunile clasifiea bugetare a principalelor operani

referitoare la impozitele directe.

2. Impozitele indirecte

2.1. Caracterizarea sumara elementelor principalelor impozite indirect@ccizele —
obiectele impunerigi baza impozabil, cotele, metode de calcgiltermenele de achitare. Calculul
accizelor, trecerea in cont restituirea acestora. Taxele vamale — calculukl@ vamalesi
perfectarea documentelor vamale. Taxa pe valoakaga#l — valoarea impozalila livrarilor;
cotele TVA; modul de calculakg achitarea a TVA; termenele de stingere a okikgéiscale)

2.2. Caracterizareasi completarea (intocmirea) principalelor documenspecifice
impozitelor indirecte.

2.3. Reflectarea in subdiviziunile clasifiea bugetare a principalelor operani

referitoare la impozitele indirecte.

C. Teme specifice disciplinei Gestiunea financidra intreprinderii

1. Analiza echilibrului financiar (Fondul de rulmentsi nevoia de fond de rulment,
Trezoreria nei);

2. Analiza rezultatelor intreprinderii(Soldurile intermediare de gestiune, Capacitatea de
autofinanare);

3. Analiza fluxurilor de numerar (Tabloul de finarare “nevoi-resurse”, Analiza fluxurilor
nete de trezorerie);

4. Necesititile de finarvare ale intreprinderii (Determinarea necesarului de fianre,
Viteza de rotae a capitalurilor, Sistemul de rate cinetice);

5. Gestiunea ciclului de exploataréGestiunea stocurilor, Optimizareaammii stocurilor,
Planificarea nevoii de finaare a stocurilor);

6. Costurile surselor de finarare a exploadrii (Sursele proprii de finaare a exploatii,

Sursele atrase, Sursele imprumutate, Fundamermastadui creditelor);



7.Decizia de finamare (Autofinantarea, Imprumuturile din emisiunea de obiigai,
Leasing-ul);

8. Analiza rezultatelor firmei(Analiza cifrei de afaceri, Analiza valorii augate, Analiza
produgiei fizice);

9. Analiza cheltuielilor (Analiza cheltuielilor aferente veniturilor totaleAnaliza
cheltuielilor de exploatare, Analiza cheltuielilmariabile, Analiza cheltuielilor fixe, Analiza
cheltuielilor pe elemente de cheltuieli, Analizaekthielilor financiare);

10.Diagnosticul financiar al rentabilitizsii (Analiza situgiei firmei pe baza contului de

profit si pierdere, Analiza ratelor de rentabilitate).

D. Teme specifice disciplinei_Instittii de credit

1. Modul de fundamentare a soliitor de credite, negocierea creditelor, riscumiglicate
de acordarea creditelor, decizia de credigacentrolul bancar exercitat in procesul creiit

2.Modul de utilizare a creditelor acordate agjeneconomici potrivit cu obiectul crediii;

3.Bancile comerciale. Bilaiul bancilor comerciale. Reguli prudgale si administrarea
riscurilor;

4. Creditul bancar, diagnosticul financirfinantarea firmei;

5. Creditul obligatar. Emisiunega plasarea titlurilor financiare obligatare;

6. Gestionarea activelai pasivelor bancare. Intocmirea planului de cregiigeterminarea
indicatorilor de profitabilitate;

7. Managementul activelaii pasivelor bancare;

8. Managementul riscului bancar. Posilititde maximizare a performgeior bancare;

9. Marketing bancar. Analiza concutenin sectorul bancar;

10.Riscul Tn activitatea de creditare. Riscurile baagagestiunea lor;

11.Gestiunea financiara unei sociéti bancare - nivelul fondurilor, natura sursekpr
plasamentelor, ordonarea lor in btlape activsi pasiv, structura cheltuielilogi veniturilor,
continutul situaiilor anualesi a contului de profiti pierderi, principalii indicatori de performgisi
risc folosti Tn analiza rezultatelor;

12. Analiza structuriisi evoluiei bilartului

12.1. Modul de intocmire a bilarui prescurtat al socigii bancare respective;
12.2. Analiza structurigi evoluiei principalelor elemente de acijvpasiv bilanieresi a

celor din afara bilagului; identificarea principalelor poti care au inregistrat modifid importante

fatd de perioada anteriaagi prezentarea cauzelor acestor difegen



E. Teme specifice disciplinei Produsg Servicii Bancare
1. Cardul
1.1. Cardul ca element de lafAcceptareai emiterea cardurilor bancare.

1.2. Cardul - instrument de pidra numerar.
1.3. Cardul - instrument modern de plat decondrile internesi interngionale.
2. Internet Banking. Implementareai administrarea unei afaceri electronice
3. Activitatea de marketing bancar d@stirata in banqgi: organizare eficiend in
lansareasi promovarea altor produsgi servicii oferite de band.
4. Cliervii unei banci si serviciile oferite de aceasta.
5. Operaiuni privind acordarea de credite — categoriile di@prumutai si documentaia
necesait pentru olginerea unui credit.
6. Operaiuni privind atragerea de depozite

6.1. Principalele categorii de depozite in ¢eivaluta, atrase de societatea baricar
respectiv de la cliemii corporatesi retail si caracteristicile acestora,;

6.2. Categoriile de deponesi documentgaa necesdr pentru deschiderea unui cont de
depozit;

6.3. Tipurile si nivelurile dobanzilor asociate constituirii undepozit (doban fixa,
variabik) si principalele metode de calcul al acestora (cutabpare saudra capitalizare);

6.4. Analiza principalelor opefani care se pot efectua prin intermediul conturiie
depozite constituite la o societate baad@imentiri/eliberari de numerar, @i prin viramentsi
altele).

7. Bancasi operaiile bancare. Modalitifi de plat.
8. Analiza privind instrumentele, formelgi modalitirile de decontare in practica

societifilor comerciale bancare.

F. Teme specifice disciplinei Monedl

1. Tipurile de credit. Etapelg documentele aferente creitit;

2. Dobénda. Principalele tipugi factorii de influena;

3.Inflatia si echilibrul monetar: cauze, forme de manifestametode de rmsurare,
conseciie; politici antiinflgioniste;

4. Studiu de caz privind masa monétar Romania;

5. Tehnici de calcul a dobanzilor pentru creditelerdatesi depozitele constituite;

6. Modalititi de rambursare a imprumuturilor;

7. Tehnici de calcul a cursului valutar real - stabai cursului valutar in baza pati

puterii de cumprare, metoda cuoilui valutar.



G. Teme specifice disciplinei Pk de Capital

. Initierea tranzaglor la Bursa de Valori Bucusg;
. Bursa de Valori Bucusg si sistemele informgonale care o deservesc;
. Modele de evaluare a perfornpalor unui portofoliului de active financiare;

. Analiza oportuniitii si a procedurii de introducere Tn baig unei sociéti comerciale;

1

2

3

4

5. Evaluarea awnilor si a obligaiilor pe piaa bursief;

6. Socieitile de servicii de invegti financiare ca operatori ai burselor de valori;

7. Reglementarea actigiii societtilor de servicii de invesdii financiare;

8. Organizarea socigilor de servicii de invedii financiare;

9. Atributiile agenilor pentru servicii de invegsti financiare;

10. Executarea ordinelor in sistemul de trafiaaare al Bursei;

11. Confirmareai decontarea tranzaior cu valori mobiliare;

12. Evoluia indicilor BET-C, BETsi BET-FI ai Bursei de Valori Bucugé de la lansarea
lor si pard in prezent;

13. Principii, tehnicisi metode ale analizei tehnice (cu aplicpe exemplul piesi de
capital din Romania);

14. Evoldia cursului agunilor emise de societatea ,X” in perioada ,,Y”;

15. Produsele derivate trangaoate in cadrul Bursei Financiar-Monetgrede Marfuri

Sibiu.

lll. FORMA, MODUL SILOCUL DE DESFASURARE A PRACTICII

Practica se de&foar pe propriaispundere a studentului, sub indrumarea cadrulugtzd
didactic/didactice desemnat/desemnateatie cCatedra de FinggrContabilitate.

Alegerea entittii / organizaiei privati sau publi& (intreprindere, institie publiG, unitate
bancai#, societate comercialde contabilitate etc.) ca loc de dgstare apame, de asemenea,
studentului. In rsura in care studentul nu seste prin fore proprii $i-si rezolve problema locului
de desisurare a practicii, entitatea / orgartizaprivaé sau publig@ va fi stabili cu sprijinul
cadrului didactic indrugitor de practig la una din unitile economice cu care Facultatea de
Finante si Contabilitate a incheiat Conv@rde practia.

In extremis, in ritsura in care studentului nu i se poate asigurazd dpractia Tn una din
entititile / organizaile private sau publice, se poate folosi varigmtacticii in universitate. In acest
scop, prin studiul individual consemnat in caietld practid@, al normelorsi reglemenirilor

financiar - bancare dimara noast, se va asigura cungiarea tematicii ce formeazobiectul



“Practicii de specialitate”. Totodatin cadrul activitilor de laborator, sub indrumarea diteet

cadrului didactic, se va elabayigorezenta lucrarea monografisolicitat.

IV. EVALUARE
La stabilirea notei finale se iau in considerare:
a) continutul si forma luctirii de practi@ in ceea ce prigte prezentarea problemelor specifice
temei alese;
b) modul de prezentare a ldgr;
c) raspunsurile la intretrile legate de stagiul de pracitiefectuat;
d)comportamentul studentului privind frecyanresponsabilitateg seriozitatea in realizarea
practicii de specialitate.

Responsabili practica de specialitate:

- Prof. univ. dr. RADU TITUS MARINESCU;

- Conf. univ. dr. VIRGINIA CUCU;

- Conf. univ. dr. ANCA MIHAELA TEAU,;

- Lect. univ. drd. FLORINI TA DUCA;

- Lect. univ. drd. MADALINA GABRIELA DEATCU.



Opriunea personal pentru efectuarea practicii economice

DOMNULE DECAN,

SUDSEMNALUI(A). .. .. e e et e e e e e e e e e e

studentg) in anul......... , grupa...... , Facultatea de Fitet Contabilitate, Specializarea Finaii
Banci, via rog a-mi aproba efectuarea stagiul de pracimonomid pentru anul universitar 2010 -
2011 n cadrul entitii / organizaiei

Practica se va destira sub indrumarea specgéilor firmei si a coordonatorului din partea
Facultii.

Precizez & am luat la cunginta de obiectivele didactice care trebuie realizatetipgul
efectuirii stagiului de practit

Sematura............

NOTA4: Opriunea poate fi acceptatin intregime sau in parte. Ceea ce nu se adgceptdecide dedtre conducerea facuitii,
facandu-se precizile de rigoare. In final, se intocrgi@ un tabel centralizator din care rezilhumelesi prenumele studentului,
organizgia unde se execatpractica si coordonatorul proiectului de practic Acesta se afeazi sub semdatura decanului de
facultate, devenind obligatoriu.



UNIVERSITATEA “ARTIFEX” DIN BUCURET |
FACULTATEA DE FINANE S| CONTABILITATE
SPECIALIZAREA FINAFKE §I BANCI

CAIET DE PRACTICA

- anul universitar 2010 - 2011-



MODEL

Unitate.....ccooeeveeeieee
Localitate.............oevvvveeninnennn.
Tel/Fax.....ccooovviiiiiiiiiiiiiiceee
N /Data.................
ADEVERIN TA
Prin prezenta se adevgie® G StUAENTUI(Q)......uumeeeiiiiiiiiiiiii e din
anul............. , Specializarea Fimagi Banci, grupa............. , Facultatea de Fiesgn Contabilitate,

Universitatea ,ARTIFEX” din Bucurgi a efectuat stagiul de practicde specialitate in

perioada............cuuveeeiiiiiiineeeeeenn. ,.In.cadrul unttii noastre.

Director,



STAGIUL DE PRACTICA

Perioada de degfurare:
Dela ..o PANE Ao

Indrumadtor desemnat:

NUMEIESi PreNUMEIE. .. ..o e
(€] =T [ 1o [0 F= 1o 1 [0S
Telefon, @-Mall........c..iiiiiiii e e reaa e

Societatea:

D L= 10 1=
ST =To |18 IE=To 1] =
Domeniul de ACHIVITALE. ..........uuiiiieie s ettt e e e e e e evnaaas
(se va metiona codul CAEN)

Cadrul de desfsurare a activitii:
0 T T
(ex. Departamentul/ serviciul financiar, servicttgzorerie....)



ATENTIE

Caietul de practig se completeaizcu lucrarea monografid@ conform temelor propuse.

Cuprinsul orientativ al lucgrii monografice:

Capitolul 1- Prezentarea pe scurt a elementelor teoreticecate temei alese (cca. 10 pag.).
Capitolul 2 - Prezentarea studiului de caz, a monografieipeivire la tema aleag, inclusiv
prezentarea generala entitifii / organizaiei in care s-a efectuat practica (obiect de atdte,
cliervi, furnizori, produsei servicii, structura organizatorit etc.).

Capitolul 3- Concluzii

Bibliografie

Numirul de pagini al luctirii monografice: intre 30-40 (Times New Roman, atacter de 12, la
un randsi jumatate).

Elementele teoretice vor fi inge de trimiteri in note de subsol, astfel:
Autor(i)......, Titlul @riii....... , Editui......, an apanie......, loc apanie.......................



CHESTIONAR

Nr. crt. Punctaj
(min = 1; max = 5)
1. Relevawma stagiului de practi@ pentru formarea ca specialist
a) Gradul de incadrare a activiti destisurate In tematica
recomandat
b) In ce misura sarcinile de lucru au fost trasate clar s-a
urmarit realizarea lor ?
c) Gradul de folosire a cugtinzelor dobandite in facultate
d) In ce misura abilitdrile practice dobandited/sunt utile ?
2. Condriile de desésurare a activitrii de practiai
a) Condiii de lucru (spaiu, atmosfera, etc.)
b) In ce misuri echipamentul pus la dispge a corespuns
sarcinilor trasate ?
c) Nivelul de indrumare acordat de specialistusel®anat de
societate
d) Nivelul ajutorului colegial primit
3. Perspective de colaborare

a) In ce misura va dorifi continuarea activiifi Tn aceeai
firma (eventual ca angajat) ?

b) In ce misuri poate fi recomandat aceas# firma unui

coleg?




