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FACULTATEA DE FINAN TE SI CONTABILITATE
SPECIALIZAREA CONTABILITATE SI INFORMATIC A DE GESTIUNE

GHID PRIVIND DESFASURAREA PRACTICII DE SPECIALITATE Sl

ELABORAREA CAIETULUI DE PRACTICA
- anul universitar 2010 - 2011 -

I. OBIECTIVELE PRACTICII DE CONTABILITATE

Studenii Specializrii Contabilitate si Informatica de Gestiune din anul Il de studiu au
obligaia de a efectua in semestrul 2, conform planudeinvtamant, un stagiu de trefgtamani
de practi@ in entititi/organizaii private sau publice, in perioada 09.05.2011.02.2011.

Disciplina ,Practica de specialitate” face part& dategoria disciplinelor de specialitate,
fiind prevazuta in planurile de Tnitamant cu un nuidr de 90 de ore (3aptamani de practit cu
cate 30 de ore pentru fiecamptaman, respectiv 6 ore pe zi x 15 zile ldtvare)si 3 puncte de
credit. Forma de verificare pentru disciplina ,Riee de specialitate” este colocviul.

Obiectivele practicii de specialitate sunt:

o documentarea teoreiigi practic la entititile/organizaiile private sau publice;

o mbinarea cungintelor acumulate la orele de cursuri, seminarii, ducpractice la
disciplinele de specialitate;

0 cunoaterea cored@ a modulului de de&furare a practicii profesiunii contabile prin
identificareasi Tnregistrarea opeti@nilor economice in contabilitatea eatii/organizgiei private
sau publice;

o formarea la studen prin efort direct, sistematigi dirijat a concepei proprii de
intelegere, judecare, utilizage valorificare a sistemului de contabilitate, addpnecanismelosi
instrumentelor de gestiune a efttlor/organizaiilor private sau publice;

0 concretizarea, prin efort propriu, pespunderea studentului, a laghor practice specifice
de evaluare, calcul, analizsi control, a finregistirilor contabile cronologicesi sistematice,
modalititile practice de organizare a formei de contabditat

0 justificarea cu argumente a sistemului de Tnregisttalculesi operaii;

o fundamentarea opeiidor pe baz de documente;

0 sesizarea unor aspecte critice privind problematicdiai.



Il. CONTINUTUL PRACTICII
Practica se de&foar prin studieressi efectuarea de luan, studenii avand posibilitatea

alegerii uneia din urioarele 8 teme:

1) Cunoasterea unitatii economicesi a formei de contabilitate utilizate Tn activitatea
compartimentului financiar-contabil , respectiv:

- modul de organizare a eitit/organizaiei private sau publice - organigrama;

- organizarea compartimentului financiar-contalilegaturile informgionale ale acestuia
cu celelalte compartimente;

- schema generakl fluxului de prelucrare a informei financiar-contabilei valorificarea
acesteia in entitatea/organiagprivat sau publia;

- utilizarea produselor informatice in actita financiar-contakila entittii/organizgiei

respective.

2) Contabilitatea operatiilor de plati si incasiri in numerar si prin contul de disponibil
de la bana, creditarea activitatii curente, calculul indicatorilor economico-finandari privind
disponibilit atile banesti si creditele (operaiuni preluate de la entitatea/organiaaprivaé sau
publica, Tnsaite de registrul de casal unei zilesi documentele aferente; extrase de cont afeib

cu documentele an&x

3) Contabilitatea imobilizarilor — lista documentelor justificative, schema privimedul
de intocmiresi circuitul documentelor utilizate pentru inregésa opengunilor economice privind
imobilizarile; operaiuni contabile din entitatea/organiia privag sau publig@ privind intrareasi
iesirea imobilizirilor; organizarea evideei analitice a imobilizrilor; operaiuni contabile privind

imobilizarile intrate prin leasing.

4) Contabilitatea stocurilor si comenzilor in curs de exectie:

- modul de organizare a contakifit materialelor, mirfurilor, ambalajelor, produselor finite
si semifabricatelor;

- continutul, modul de intocmirai circuitul documentelor utilizate pentru inregsta
operaiunilor privind stocurilesi comenzile in curs de exgerl (recepia, oltinerea, depozitarea,
eliberarea in consum, livrarea);

- organizarea contabiiiii analitice a stocurilorsi a comenzilor in curs de exa
(existente, intri, iesiri);

- urmarirea operatig a consumurilor de materiale;

5) Calculul si contabilitatea salariilor si a altor drepturi cuvenite personalului:
- continutul, modul de intocmirai circuitul documentelor utilizate pentru inregsea

operaiunilor economice privind salariilg alte drepturi de personal,
2



- contabilizarea principalelor drepturi afesti ale personalului, cu exemple din
entitatea/organizea privaé sau publig;

- contabilitatea rgnerilor din salariile personalului;

- calculul si contabilitatea principalelor contriiu ale entitadti/organizaiei privai sau

publica pentru asiguirile si protegia socia.

6) Contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor in contabilitatea financiara:
- contabilitatea cheltuielilor efectuate;
- contabilitatea veniturilor realizate;

- contabilitatea forririi si repartizrii rezultatelor.

7) Contabilitatea capitalurilor permanente ale firmei:

- contabilitatea analitic a capitalurilor, rezervelogi altor capitaluri proprii existente in
entitatea/organize privaé sau publig;

- contabilitatea opetior privind imprumuturile pe termen med§ulung;

- calculul indicatorilor economico-financiari prnd capitalurile proprigi permanente.

8) Lucr arile contabile de sinte,urmarindu-se urnitoarele aspecte:

- consecirtele aplicrii principiilor contabile la inchiderea exeticilui;

- inventarierea elementelor patrimoniale, cu exemqé¢ determinargi contabilizare a
diferentelor, pe categorii de elemente patrimoniale (OME1289.10.2009);

- calculul si contabilizarea datoriilor fiscale privind rezuktée entitatea/organiga privaé
sau publié (cod fiscal in vigoare);

- bilartul contabil, contul de profigi pierdere, anexe, note explicative la bilamportul de
gestiune Tntocmite la skitul anului 2010, precunsi lucrarile de sintez si raportiri semestriale
(continut si elaborare);

- calculul indicatorilor economico-financiari ai téatitii/organizaiei privati sau publig

(cifra de afaceri, veniturile totale realizatestructura lor, profit net, etc.);

Practica se finalizea& printr-un colocviu la care studg@invor prezentaCaietul de
Practica in care se consemnéaglementele semnificative privind actitite si temele studiate,
cuprinzand:
- adeverinta de la entitatea/organizaia privata sau publica la care a dcut practica, cu
indicarea perioadei exacte de efectuare a stagiului
- 0 lucrare monografici, elaborat la entitatea/organiza privaé sau publig, care va
cuprinde urnitoarele elemente:

» prezentarea, pe scurt, a elementelor teoreticerafetemei alese;

3



» date despre entitatea/organiaaprivaéi sau publid: obiect de activitate, volum de
activitate, profit realizat etc.;

» modul de organizare a compartimentului financiamtabil si forma de contabilitate
utilizata;
» continutul, modul de intocmirgi circuitul documentelor, precugi modul de prelucrargi

inregistrare a informalor financiar-contabile, privind una din temeleopuse.

Cu titlu de exemplu pentru lucrarea monogtage prezirt contabilitatea mijloacelor fixe,

ce poate servi ca model:

TEMA Elemente de cortinut
1.Contabilitated - Inventarul de mijloace fixe.
mijloacelor fixe | - Incadrarea categoriilor de fologira mijloacelor fixe in ,Catalogul duratelor
normale de funwonare”, pe grupe.
- Codificarea zecimalunitas.
- Recunosterea practit a tasaturilor si caracteristicilor proprii mijloacelo,
fixe ca obiect al inregistrii contabilitatii.
- llustrarea cu exemple a opgitar specifice:

- intrare prin achizie;

- intrare din aport de capital;

- recepie pentru punerea in fufigne - investii noi;

- intrare prin dong@, Sponsoriari;

- primirea/acceptarea conidinat a dreptului de folosii (concesiune

locaie, inchiriere), igire prin scoatere din folosii

- calcululsi decontarea amortizii;

- iesire prin vanzare;

- iesire prin casare;

- iesire prin excepe (calamitate, transformare, lichidare).
- llustrarea modatitilor practice de evaluare.
- Circuitul si continutul documentelor de evidgn tehnic operati¥ (fisa
mijlocului fix).
- Registre, situd si eviderte specifice mijloacelor fixe.
- Prezentarea informidor cu privire la mijloacele fixe in situale financiare

=

ll. FORMA, MODUL S| LOCUL DE DESFASURARE A PRACTICII
Practica se desfoar pe propriaispundere a studentului, sub indrumarea cadrulugtzd
didactic/didactice desemnat/desemnateatie cCatedra de FinggrContabilitate.
Alegerea entittii / organizaiei privati sau publi& (intreprindere, institie publiG, unitate
bancai#, societate comercialde contabilitate etc.) ca loc de dagstare apame, de asemenea,
studentului. in rsura in care studentul nu seste prin fore proprii $i-si rezolve problema locului

de desisurare a practicii, entitatea / orgartizaprivaé sau publig@ va fi stabilit cu sprijinul



cadrului didactic indruttior de practi& la una din unitile economice cu care Facultatea de
Finante si Contabilitate a incheiat Conw@irde practia.

In extremis, In ritsura in care studentului nu i se poate asigurazd depractia Tn una din
entititile / organizaile private sau publice, se poate folosi varigmtacticii in universitate. In acest
scop, prin studiul individual consemnat in caietid practid, al normelorsi reglemenirilor
contabile dintara noas#, se va asigura cungarea tematicii ce formeazbiectul “Practicii de
specialitate”. Totod&t Tn cadrul activittilor de laborator, sub indrumarea dite@ cadrului

didactic, se va elabogaprezenta lucrarea monografisolicitag.

IV. EVALUARE
La stabilirea notei finale se iau in considerare:
a) continutul si forma luctirii de practi@ in ceea ce priwte prezentarea problemelor specifice
temei alese;
b)modul de prezentare a laar;
c) raspunsurile la intretrile legate de stagiul de practiefectuat;
d) comportamentul studentului privind frecyanresponsabilitateg seriozitatea in realizarea

practicii de specialitate.

Responsabili practica de specialitate:

- Conf. univ. dr. SORINEL CAPUSNEANU;

- Lect. univ. drd. FLORINI TA DUCA;

- Conf. univ. dr. ALEXANDRU - LUCIAN MANOLE;

- Conf. univ. dr. RALUCA ANDREEA MIHALACHE;

- Conf. univ. dr. MIHAI CONSTANTIN B ADULESCU.



Optiunea personala pentru efectuarea practicii economice

DOMNULE DECAN,

SUDSEMNATUI(A). .. .. e e et e e e e e e e e e

student§) in anul......... , grupa...... , Facultatea de Fiteansi Contabilitate, Specializarea
Contabilitate si Informatici de Gestiune, & rog a-mi aproba efectuarea stagiul de practic
economid pentru anul universitar 2010 - 2011 1in cadrul temti / organizaiei

Practica se va desiura sub indrumarea specgdlor firmei si a coordonatorului din partea
Facultii.

Precizez & am luat la cunginta de obiectivele didactice care trebuie realizatetipgul
efectuirii stagiului de practit

Semitura............

NOTA: Optiunea poate fi acceptain intregime sau n parte. Ceea ce nu se aceeptecide deatre conducerea facatti, facandu-se
precizrile de rigoare. In final, se Intocgie un tabel centralizator din care rezuliumelesi prenumele studentului, organieaunde se execit
practicasi coordonatorul proiectului de practicAcesta se afeaz sub semittura decanului de facultate, devenind obligatoriu.



UNIVERSITATEA “ARTIFEX” DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE FINANTE SI CONTABILITATE
SPECIALIZAREA CONTABILITATE SI INFORMATICA DE GESTIUNE

CAIET DE PRACTIC A

Student...........coeevnenenn.

- anul universitar 2010 - 2011-



Model

unitate........oooevvviiieiiiiieeeeees
Localitate...........ccoeeevvvneeenens
Tel/lFaX......cooooiiiiiiiiiiiiiiiii
N[ SO /Data............
ADEVERIN TA

Prin prezenta se adeveie G studentul(a)...........ccceeevieeeiiiiiiiiiii e din
anul............. , Specializarea Contabilitate Informatici de Gestiune, grupa.............
Facultatea de Finamsi Contabilitate, Universitatea ,ARTIFEX” din Bucutte a efectuat
stagiul de practic de specialitate Tn perioada............cccoeeeeeeerviineennnn. , In cadrul uaiti
noastre.

Director,



STAGIUL DE PRACTIC A

Perioada de desfsurare:
Dela ..o PAE A,

Indrum #tor desemnat:

NUMeElEsi PreNUMEIE......coueii e e
(€] =10 (5] Io [To =Yoo
Telefon, €-Mall........cc.iii e naas

Societatea:

D L= 10T =
Y=o [0 ]I Y3 = |
Do) 1 =T a1 (U] Mo [ST= Tox 11V 7= =
(se va menriona codul CAEN)

Cadrul de desfisurare a activitatii:
LOCEIE. ...ttt e e e e e e e e e
(ex. Birou contabilitate, serviciul financiar etc)



ATENTIE

Caietul de practica se completeak cu lucrarea monografic
conform temelor propuse.

Cuprinsul orientativ al luérii monografice:

Capitolul 1 - Prezentarea pe scurt a elementelor teoreticerdéetemei alese (cca.
10 pag.).

Capitolul 2 - Prezentarea studiului de caz, a monografigroure la tema aleas
inclusiv prezentarea genefah entititii / organizaiei in care s-a efectuat practica
(obiect de activitate, clien furnizori, produsesi servicii, structura organizato#c
etc.).

Capitolul 3 - Concluzii

Bibliografie

Numarul de pagini al lucrii monografice: intre 30-40 (Times New Roman, cu
caracter de 12, la un ragidumatate).

Elementele teoretice vor fi ingi@ de trimiteri Tn note de subsol, astfel:
Autor(i)......, Titlul artii....... , Editug......, an apatie......, loc apatie.......................
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CHESTIONAR

Nr.crt. Punctaj
(min =1; max = 5)
1. Relevarta stagiului de practica pentru formarea ca
specialist
a) Gradul de incadrare a activit desfisurate n tematica
recomandait
b) In ce nisur sarcinile de lucru au fost trasate cles-a
urmarit realizarea lor ?
¢) Gradul de folosire a cugtintelor dobandite in facultate
d) In ce misur abilititile practice dobanditeavsunt utile 2
2. Conditiile de desfisurare a activititii de practica
a) Condiii de lucru (spau, atmosfera, etc.)
b) In ce misuri echipamentul pus la dispgizi a corespuns
sarcinilor trasate ?
c¢) Nivelul de indrumare acordat de specialistslesienat
de societate
d) Nivelul ajutorului colegial primit
3. Perspective de colaborare

a) In ce msur va doriti continuarea activitii in aceesi
firma (eventual ca angajat) ?

b) In ce nisuri poate fi recomandaaceast firma unui
coleg?
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