47 2\ ROMANIA

z \‘0 Ministerul Educariei, Cercetdrii, Tineretului si
\”/U B\\" Sportului
\I‘ J‘\/ Universitatea ,ARTIFEX” Bucure sti
\\ /’ Str. Economu Cezarescu nr. 47, sector 6,

“_“_\,\ I/_‘,,_" Telefoane: 316.61.67; 316.61.68; 316.61.69 Fax:63168; 316.61.69
- Website: www.artifex.org.ro

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A CENTRULUI DE CONSILIERE SI ORIENTARE IN CARIER A

CAP. I.

SCOPUL, FUNCTIILE, CONDI TIILE DE ORGANIZARE
SI FUNCTIONARE ALE A
CENTRULUI DE CONSILIERE SI ORIENTARE IN CARIER A

Art. 1. Centrul de Consiliergi Orientare n Cariérofera studegilor, masteranzilor, un
spaiu de formare, comunicarg informare a noilor tehnologii eduganale, un loc de culturd,
deschidere, intalnirg integrare profesional

Art.2. Centrul de Consiliergi Orientare in Cari@r promoveaza principiul transparentei
si al accesului la informatiii ale studentilor -laza caruia studentii au dreptul de acces liber si
gratuit la informatii ce privesc propriul parcudueational.

Art. 3. Centrul de Consiliergi Orientare in Cariér reprezintd un element important in
prevenireasi combatereasecului Tn cariet, faciliteazd accesul la informa privind orientarea
scolara si profesionald ; awnile sunt menite & contribuie la dezvoltarea armonioasd a
personaliitii studenilor, s& contribuie la mai buna cutere a dinamicii pig@i munciisi sa
formeze n vederea alegerii cariegied respectului f@ de munca.

Art. 4. Prin crearea Centrului de ConsiliegeOrientare in Cariér se are in vedere
realizarea egalitii sanselor studeitor si masteranzilor din mediul urban cu a celor dirdiak
rural, a studetilor si masteranzilor provetiidin medii culturale, economice, sociale diferite,
prin punerea la dispae a materialelor si a documentelor necesare uuoee bnformari si
documendri, precum si a unui personal calificat in domengtiintelor documeririi  si

informarii.



Art. 5. Centrul de Consiliergi Orientare in Cariérisi desfgoara activitatea in afara
oricaror preocupri de ordin politic sau ideologic.

Art 6. Centrul de Consiliergi Orientare in Cari@r poate realiza parteneriate cu
institutii ofertante de servicii in domeniu: centte consiliere si orientare profesionala din licee,
organizatii nonguvernamentale, firme de recrutamn piata muncii.

Art. 7. Centrul de Consiliergi Orientare in Cariér are urmatoarea -compomg&nun
coordonator (cadru universitar ), doi consiliercadre universitare cu pregatire specifica) un
psiholog si un student din anii terminali.

Art. 8. Tn activitatea sa, Centrul de ConsiliaieOrientare in Caridérse subordoneaz
Prorectorului Universitii “ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 9. Prorectorul Universitii rAspunde de activitatea centrului prin dtoarele
activitati :

a) monitorizeaza activitatea degifatd de coordonator in conformitate cu prevederile
prezentului regulament celelalte norme legale in vigoare ;

b) asigurd condile materiale necesare degi@rii activititi Centrului de Consilieresi
Orientare in Cariér

c) asigura buna desidrare a muncii coordonatorului in cadrul attibbor specifice care ii revin;

d) pune la dispoga coordonatorului actele normative primite refesite la activitatea centrului

si urmérete respectarea lor ;

Art. 10. In calitate de responsabil al centrului, coordondtasigurd in colaborare cu
echipa, infierea studegilor si masteranzilor Tn domeniul cercetarii documentaral utilizarii
noilor tehnologii ale informarigi comunicarii.

Art. 11. Coordonatorul Centrului de ConsiliggieOrientare in Cariér reprezinta
Universitatea “ARTIFEX” Tn relaa cu alte instittii partenere alaturi de membrii echipgide
conducerea Universiti.

Art. 12. Coordonatorul centrului stabse relaii de parteneriaki colaborare cu alte
institutii (alte unigéti de invitamant, biblioteci, ONG-uri, angajatori).

Art. 13. Coordonatorul Centrului de Consilese Orientare in Cariér prezinta spre
aprobare, rapoartele anuale situaiile statistice, in vederea validi de catre Senatul
Universittii “ARTIFEX” din Bucuresti.

Art. 14. Centrului de Consilieresi Orientare in Cari@r i se asigurd, in incinta
Universittii un spaiu, precunmsi dotarea logisti& necesa.

Art. 15. Utilizarea spaului, a fondului documentasi a serviciilor Centrului de

Consilieresi Orientare in Cariérse realizeaza in mod programat.



CAP. II.

ACTIVIT ATILE

CENTRULUI DE CONSILIERE SI ORIENTARE IN CARIER A

Art. 16. Prin activiéitile desfgurate, in cadrul Centrului de ConsiliegieOrientare in

Cariefi, se urnireste centrarea at@ei asupra prioritilor definite in Carta Universitarsi pe

prevederile Legii Educatiei Nationale 1/2011:

a)

b)

d)

f)

¢)

informarea cu privire la cariera - toate informatimecesare pentru a planifica,
obtine si pastra un anumit loc de munca,;

educatia cu privire la cariera — prin intermeditikiacuriculare ,consiliere si
orientare”, oferirea de informatii despre piata wiyrformarea abilitatilor de a
face alegeri privind educatia, formarea, muncaatiavin general, oportunutati
de a experimenta diverse roluri din viata comumnisatu din viata profesionala,
instrumente pentru planificarea carierei;

consilierea in cariera, care ajuta persoanele sacl@ifice scopurile si
aspiratiile, sa isi inteleaga propriul profil edtioaal, sa ia decizii informate,
sa fie responsabile pentru propriile actiuni, s@éstioneze cariera si procesul
de tranzitie in diferite momente;

consilierea pentru angajare, care ajuta persoaseelési clarifice scopurile
imediate privind angajarea, sa invete despre abiéitnecesare pentru a cauta
si a obtine un loc de munca;

plasarea la locul de munca —sprijinul acordat pegéasirea unui loc de munca.
utilizarea instrumentelor si metodologiilor refeate la consiliere si orientare
stabilite de MECTS, Ministerul Muncii, Familiei dProtectiei Sociale, a
instrumentelor Europass si Youthpass, organizageactivitati de sensibilizare
a cadrelor didactice si a formatorilor, a parintgo a publicului larg cu privire
la dimensiunea consilierii si orientarii in edueadi formarea profesionala.
facilitarea accesului la retelele europene de tiensisi orientare pe tot

parcursul vietii.

Art.17. Centrul de Consiliergi Orientare in Cariér colaboreaz cu Editura ARTIFEX

in editarea brgurilor pentru informarea studgior si masteranzilor cu privire la admiterea in

universitate, taxe de studii, burse, cazareaainirg cunoaterea specialézilor si profilurilor
din cadrul Universittii “ARTIFEX”.



Art.18. Centrul de Consilieresi Orientare in Cariér dezvolti si face accesibile
metodologii de autocungi@re, inclusiv servicii de asistgnpsihologi@ pentru studemn dupi
cum urmeax
- evaluarea inteligeai;

- testarea diferitelor procese psihice (memorientet, etc.);

- evaluarea personaiiti;

- testarea aptitudinilor;

- evaluarea maturiti scolare;

- realizarea de test clinice (depresia, anxietatea);

- consilierea studeitor Tn vederea degirii situatiilor de criz, pentru rezolvarea de problegie
luarea de decizii optime, pentru autocontrolul gioo negative.

- asistarea stud@lor in rezolvarea problemelor eqnanalesi comportamentale.

Art.20. Centrul de Consiliergi Orientare in Cari@r pune la dispoga studenlor si
masteranzilor inform@ privind diferite tehnici de optimizare a procésiude n\itare:
- planificarea riguroasa timpul de studiu;

- stabilirea unui plan concret de studii(obiectingjloace, atetie);
- insyirea unor tehnici optime de luare a notitelor;

- formarea unor deprinderi de lecturare eficient

- inswirea unor tehnici de ravare eficien;

Art. 21. In vederea educdrii pentru respectarea normelondtarsi informale ale vigi
scolare/sociale, formarii spiritului civigi a sintului responsabiliitii fatd de semeni, fa de
valorile naionale, fad de mediul inconjurator, Centrul de ConsiligreOrientare in Cariér
initiaz& sau participa la diferite tami educative pentru protge civild, viga privatd, sanatate,

securitate personald, prote@cmediului, drepturile omului etc.

CAP. IV.

DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE
Art.22. Initial finantarea este asigusatdin fonduri alocate de rectorul unive#sit

Acestora li se vor amiga resurse oeimute din parteneriate cu socigtcomerciale, avand
calitatea de angajatori ai absoltitor.

Art. 23. Sediul Centrului de Consilierg Orientare in Cariera se aflin incinta
Universittii, la adresa din str. Econom Gegscu nr. 47, sector 6, Bucstie tel/fax 021
3166074 e-mail bugudui@ yahoo.com.

Art.24 .Organigrama Centrului de ConsiligieOrientare in Carié@reste:
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Art.25. Centrul de Consiliergi Orientare in Cariér fungioneaz in conformitate cu
Carta Universittii, avand suport legal uritoarele reglemeati:
- Legea Educatiei Nationale 1/ 2011.

- Ordinul Ministrului Educge si Cercetrii nr.3235/10.02.2005 cu privire la organizarealuui
de licenta- Centre de informare, consiliere sirdaee in cariera.
- Ordinul Ministrului Educatiisi Cercetrii nr.3617/16.03.2005, privind aplicarea genegtliza
Sistemului de Credite Transferabile.
- Alte acte normative n vigoare care reglemerieativitatea in domeniu.

Art.26. Prezentul regulament itin vigoare in termen de 15 zile de la data ajprote
Senatul Universitii “ARTIFEX” din Bucuresti.

Prezentul regulament a fost revizuit, actualizataprobat in sedirra Senatului Universitii
LARTIFEX” din 26.09.2011.

Rector, @donator centru,
Prof. univ. dr. Dan Cruceru Conf.univ.dr. Elenaddidui



